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v 64-400 Mied zyehddd ZARZADZENIE NR KJ.120.26.2017
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 15 maja 2017 r.

w sprawie okreslenia przesylek wplywajacych do Urzedu Miasta i Gminy w Migdzychodzie, ktore

nie s3 otwierane przez wyznaczone punkty Urzedu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqgdzie gminnym (Dz.U. z20167r,
poz. 446, z pézn. zm.) i § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik Nr 1 do rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych
(Dz. U. poz. 67) - zarzadza sig, co nastgpuje.

§ 1. Okresla si¢ rodzaje przesylek wplywajacych do Urzgdu Miasta i Gminy w Migdzychodzie, ktore
nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny oraz Biuro Obstugi Interesanta Urzedu:

1) z zakresu zamowien publicznych opatrzone klauzulg "oferta" Iub tozsamo, skladane w zwigzku
z trwajgcg procedurg udzielania zamowienia publicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

2) z zakresu informacji niejawnych opatrzone klauzulg tajnosci, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych,

3) z zakresu procedur naboru na wolne stanowisko urz¢dnicze, tj. dokumenty aplikacyjne skiadane
w zwigzku z prowadzong procedurg naboru do Urzedu, w trybie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych,

4)z zakresu funkcjonowania Urzedu Stanu Cywilnego w Migdzychodzie, tj. calo$¢ przesylek
zaadresowanych na tg komorke odrgbng Urzedu.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom zatrudnionym w Urzedzie na stanowiskach ds.
obstugi kancelaryjnej Urzgdu, ds. obstugi interesantow (BOI) oraz ds. obstugi sekretariatu Burmistrza.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ koordynatorowi czynno$ci kancelaryjnych
w Urzedzie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania,
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