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OGLOSZENIE O NABORZE
na wolne stanowisko informatyka w Zespole Obslugi Ekonomicznej i Administracyjnej
Oswiaty w Migdzychodzie

I. Nazwa i adres jednostki:

Zespdl Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej Oswiaty
ul. Marszalka Pilsudskiego 2
64-400 Migdzychod
II.  Okreslenie stanowiska:
Informatyk w Zespole Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej Oswiaty w Migdzychodzie
( pelen etat, zatrudnienie od 1 lipca 2017r.)
III.  Wymagania zwigzane za stanowiskiem:
» Niezbedne ( konieczne do podjecia pracy na stanowisku)
1) Obywatelstwo polskie
2) Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
3) Nieposzlakowana opinia
4) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe
5) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku
6) Wyksztalcenie Srednie techniczne w zakresie informatyki
7) Znajomo$¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajacym czytanie dokumentacji
techniczne;j.
8) Umiejetnos¢ tworzenia i prowadzenia stron internetowych
9) Posiadanie wiedzy zapewniajacej obshuge informatyczng i utrzymanie ciaglosci pracy,
stanowisk pracy wyposazonych w komputery,
10) Doswiadczenie i umiejetnos$¢ administrowania serwerami oraz sieciami opartymi na
serwerach,

11) Znajomos$¢ zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej i baz danych.
» Dodatkowe (preferowane — podlegajace ocenie w ramach koncowej selekcji

kandydatow):

1) obligatoryjne uprawnienia specjalistyczne - biegla znajomos¢ komputera w zakresie
pozwalajgcym na poprawne wykonywanie zadan na stanowisku informatyka,

2) znajomos¢ przepisow w ramach danego stanowiska,

3) znajomos¢ ushugi Active Directory,

4) odpowiedzialnosé, sumiennos¢ 1 rzetelno$é, dobra organizacja czasu pracy,
komunikatywno$¢. zaangazowanie, umiejetnos¢ logicznego myslenia oraz organizacji
czasu pracy,

IV.  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

Do zadan informatyka bedzie nalezalo administrowanie systemem informatycznym Zespotu
Obslugi Ekonomicznej i Administracyjnej Oswiaty w Miedzychodzie oraz jednostek
oswiatowych prowadzonych przez Gming Migdzychdd, a w szezegdlnosci:

1) obstuga sieci komputerowej Active Directory i urzadzen sieciowych oraz serwis urzadzen i
programow uzytkowych a w szczegolnosci:



a) administrowanie dziennikiem elektronicznym
b) pomoc w biezacych trudnosciach wynikajacych z uzytkowania systemu,
d) zakup, instalowanie i systematyczne aktualizowanie sprzetu oraz oprogramowania
¢) wprowadzanie danych do bazy danych i biezace aktualizowanie,
g) zdalne zarzadzanie zasobami sieci,
i)odpowiedzialnos¢ za kompletowanie i przechowywanie dokumentacji  sprzetu
komputerowego, licencji, oprogramowania i instrukcji.
1) wykonywanie i archiwizacja kopii zapasowych,
k) obstuga i pomoc w uzytkowaniu Systemu Informacji Oswiatowej ( SI1O )..
1) biezace naprawy sprzetu komputerowego,
k) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,
2) rozwigzywanie biezacych problemow zgloszonych przez uzytkownikow.

V.  WarunKi pracy na stanowisku
Praca na stanowisku zlokalizowanym przy ul. Marszalka Pilsudskiego 2 w Miedzychodzie, na
pierwszym pigtrze budynku murowanego . ogrzewanego centralnie, wyposazone w urzadzenia
techniczne, praca przy monitorze ekranowym. Praca w systemie jednozmianowym, w pelnym
wymiarze czasu pracy.
VL.  Informacja o wskazniku zatrudnienie oséb niepelnosprawnych
W czerweu 2017r. wskaznik zatrudnienie osob niepelnosprawnych w Zespole Obslugi
Ekonomicznej i Administracyjnej Oswiaty w Miedzychodzie , w rozumienie przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych, nie
przekraczal 6%.

VII.  Wymaganie dokumenty
OBOWIAZKOWE:
1) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wlasnorgcznie
podpisany
2) Podanie o prace ( list motywacyjny)
3) Kserokopi¢ dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie ( dyplom
ukonczenia studiow)
4) Niezbgdne o$wiadczenia opatrzone wlasnym podpisem:
a) O stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku pracy
b) O niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe
¢) O posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych
d) O posiadaniu nieposzlakowanej opinii
e) O wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych w zakresie niezbednym dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji na
stanowisko:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w dokumentach
aplikacyjnych, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesy rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochroni danych osobowych oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzgdowych)
NIEOBOWIAZKOWE:
1) Kserokopie dyploméw, zaswiadczen, certyfikatow itp. Potwierdzajacych ukonczenie
okreslonych kursow i szkolen, w tym réwniez studiow podyplomowych
2) Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie uprawnienia



3) Kserokopie swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy
4) Kserokopie innych dokumentéw, ktére zdaniem kandydata moga okazac si¢ dla komisji
przydatne przy ocenie jego kompetencji
VIII. Termin i miejsce skladania dokumentow
» Dokumenty aplikacyjne sklada si¢ w terminie do dnia 21.06.2017r. do godz. 14:00
O dochowaniu wyznaczonego terminu decyduje data ich bezposredniego zlozenia w Zespole
Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej O$wiaty badz wplywy do Zespolu ( w sytuacji
nadania w placowce pocztowej)
» Dokumenty mozna skladac:
1. Bezposrednio w siedzibie Zespotly ( I pigtro, pokoj 208)
2. Korespondencyjnie na adres Zespotu Obslugi Ekonomicznej i Administracyjnej
Oswiaty w Migdzychodzie
» Dokumenty przyjmowane sa wylacznie w formie pisemnej z wyjatkiem dokumentow
opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym.
» Dokumenty aplikacyjne sa przyjmowane w zamknigtych kopertach z dopiskiem:
»NABOR- INFORMATYK"
IX. Informacje dodatkowe
» Oferty nie spelniajace wymagan niezbednych oraz niekompletne w zakresie
wymaganych dokumentéw nie bede braly udzialy w postgpowaniu zwigzanym z
naborem.
» Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne o dalszych etapach i czynnosciach naboru
bedg informowani droga telefoniczna.
» Informacje o przebiegu naboru bede umieszczane na stronie internetowej Biuletyny
Informacji  Publicznej Urzedu Miasta i Gminy w  Migdzychodzie
( www.bip.miedzychod.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.
» Nabér zostanie przeprowadzony jednoetapowo- rozmowa kwalifikacyjna.
» Dyrektor Zespotu Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej Oswiaty w Migdzychodzie
moze na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewazni¢ nabor.




