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ZARZADZENIE NR KJ.120.5.2017
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 2 stycznia 2017 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr KJ-120.4.2016 Burmistrza Mi¢dzychodu z dnia 04 stycznia 2016 r.
zmienione przez:
Zarzgdzenie Nr KJ.120.12.2016 Burmistrza Miedzychodu z dnia 26 lutego 2016 r.
Zarzadzenie Nr KJ.120.17.2016 Burmistrza Miedzychodu z dnia 25 kwietna 2016 r.

w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z2016r.,
poz.1047 ze zm.) oraz zgodnie z ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst jedn.
Dz. U. 22016 r., poz. 1870 ze zm.) oraz uwzglgdniajac ustalenia dotyczace zasad rachunkowosci okreslone
w:
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U.
z2013 r., poz.289, z pozn. zm., ost. zm, Dz.U. z 2015r., poz.1954).

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr KJ.120.4.2016 Burmistrza Miedzychodu z dnia 4 stycznia
2016 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
w § 1 dodaje sig zapis: " Podstawg gospodarki finansowej Urzedu jest plan dochodéw i wydatkéw".

2. W zafgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr KJ.120.4.2016 Burmistrza Migdzychodu z dnia 4 stycznia
2016 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
w § 2 skresla si¢ zapisy ust. 4, zastepujac je tekstem:

"Jednostka budzetowa urzedu oraz budzet gminy ( organ finansowy) sporzadza sprawozdania
zuwzglednieniem przepisow:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r., poz. 1870, ze zm.),

- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(tekst jedn.: Dz. U.z 2016 r. poz. 1015 ze. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2013 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jedn.: Dz. U. z 2014 r. poz. 1773),

- inne sprawozdania wymagane przepisami."

3. W zalgczniku nr 1do Zarzadzenia Nr KJ.120.4.2016 Burmistrza Miedzychodu z dnia 4 stycznia
2016 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
w § 2 dodaje sie ust. 5.:

"Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza si¢ w zlotych i w groszach, stosownie do zasad
obowigzujgcych przy prowadzeniu ksiag rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami
o sprawozdawczosci.

Sprawozdania finansowe i sprawozdania budzetowe sa sporzadzane na podstawie danych wynikajgcych
z ksigg rachunkowych jednostki.

W przypadku, gdy ostatni dzien ztozenia sprawozdan budzetowych przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy (niedziela, $wieta), sprawozdanie podlega zfozeniu w pierwszym dniu
roboczym nastgpujacym po tym dniu."
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4. W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr KJ.120.4.2016 Burmistrza Miedzychodu z dnia 4 stycznia
2016 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
w § 3 skresla sig zapisy ust. 10 oraz ust.11 zastepujac je tekstem:

10." Biezace prowadzenie ksigg rachunkowych oznacza, iz dokumenty zlozone do 7-go nastepnego miesigca
ujete sg do okresu, ktérego dotycza. Dokumenty ztozone po tym dniu wprowadza si¢ do nastgpnego okresu
sprawozdawczego.

Przypiséw dochodéw dotyczace danego okresu sprawozdawczego dokonuje si¢ w okresie ktorego dotycza.
Przypiséw dochodéw otrzymanych (wptyw $rodkéow na rachunek bankowy) w danym okresie
sprawozdawczym, a dotyczacym poprzedniego okresu sprawozdawczego dokonuje sie w okresie w ktorym
dochody wplynely na rachunek bankowy Urzedu (np. dochody z tytutu wydobytych wykopalin).

11. Natomiast do ewidencji ksiggowej okresu sprawozdawczego konczacego dany rok obrotowy przyjmuje
si¢ w koszty wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace tego roku do momentu sporzadzenia sprawozdania
finansowego jednostki."

5. W zafgczniku nr 1do Zarzadzenia Nr KJ.120.4.2016 Burmistrza Migdzychodu z dnia 4 stycznia
2016 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
w § 3 dodaje sig ust. 22. :

" W zwigzku z przepisami dotyczacymi scentralizowanego rozliczania podatku VAT wyodrebniono
oddzielny rachunek bankowy stuzacy do rozliczen podatku vat w zakresie centralizacji. Podatek vat nalezny
wynikajacy z deklaracji VAT-7 sporzadonych przez jednostki organizacyjne oraz Urzad nalezy przekazywaé
na wyodregbniony rachunek bankowy celem prawidtowego uzgodnienia.

Szczegbtowe zapisy w sprawie zasad rozliczen podatku od towarow i ustug zawarto:

- w Zarzadzeniu Nr KJ.120.32.2016 Burmistrza Migdzychodu zdnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie
scentralizowania zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug,

- w Zarzadzeniu Nr KJ.120.33.2016 Burmistrza Migdzychodu zdnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie
wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za centralizacj¢ rozliczen podatku od towar6éw i ustug ,

- w Zarzadzeniu Nr KJ.120.34.2016 Burmistrza Migdzychodu z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie zasad
przekazywania dokumentacji ksiggowej od jednostek organizacyjnych niezbednej do scentralizowania
rozliczen podatku od towardw i ustug."

§ 2. W zafgczniku nr 3 do Zarzadzenia Nr KJ.120.4.2016 Burmistrza Miedzychodu z dnia 4 stycznia 2016 r.
w sprawie ustalenia przyjgtych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
dotyczacym Zaktadowego Planu Kont zmienia si¢ opis Konta 300 poprzez skreslenie zapisu o tresci; "

optaty manipalucyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie", zastgpujac go tekstem: "oplaty
manipulacyjne pobierane przy imporcie".

Ponadto do wykazu kont pozabilansowych jednostki dodaje sie:
- Konto 250 - rozrachunki VAT

Do konta 250 utworzono analityke z podziatem na jednostki organizacyjne. W urzedzie po stronie Ma
ksieguje si¢ przypis podatku vat wynikajacy =z faktur sprzedazy w korespondencji z kontem
201 z uwzglednieniem podziatki klasyfikacyjnej. Po stronie Wn ksigguje si¢ przelew podatku vat na
wyodrebniony rachunek bankowy w korespondencji z kontem 130.

- Konto 293 - zobowiazania warunkowe

Konto 293 stuzy do ewidencji zobowigzan warunkowych z tytutu wycinki drzew dokonanych przez
Gmine Migdzychéd w zwigzku z planowang inwestycja, na podstawie decyzji wydanej przez Staroste
Miedzychodu.

Po stronie Ma ksigguje si¢ wartos¢ zobowigzania wynikajaca z decyzji, po stronie Wn Kkonta
293 ksieguje si¢ wygasnigcie zobowigzania w terminie okres§lonym w decyz;ji.

§ 3. 1. W zalaczniku nr 5 do Zarzadzenia Nr KJ.120.4.2016 Burmistrza Miedzychodu z dnia 4 stycznia
2016 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
dotyczacym Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych, po tytule  "Umowy zlecenia
i zamoOwienia,, - skre$la si¢ zapisy dotyczace obiegu dokumentéw zwigzanych z realizacja Umdw, zlecen
i zamowien zastepujac je tekstem:
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,»Celem zapewnienia funkcjonowania skutecznej i efektywnej kontroli zaciagania zobowigzan nalezy
stosowa¢ zapisy zarzadzenia Nr KJ.120.31.2016 Burmistrza Migdzychodu zdnia 16 grudnia
2016 roku w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajgej rownowartosci kwoty 30.000,00 zt.”

2

2. W zalgczniku nr 5do Zarzadzenia Nr KJ.120.4.2016 Burmistrza Miedzychodu z dnia 4 stycznia
2016 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowos$ci w Urzgdzie Miasta i Gminy w Migdzychodzie
dotyczacym Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych, po tytule "Sprawozdania finansowe" -
zmienia si¢ podstawe prawng w zakresie dotyczacym termindw sporzadzania sprawozdan budzetowych:

1) w pkt 1 zapis ,,(Dz.U. poz.119 z pdzn.zm.)” skre$la si¢ zastepujgc go brzmieniem: "(teks.jedn.: Dz.U.
z2016 1. poz. 1015 ze zm.)",

2) w pkt 4 zapis ,,(Dz.U. 22013 r. poz.885)” skresla si¢ zastgpujac go brzmieniem: "(teks.jedn.: Dz.U.
z 2016 r. poz. 1870 ze zm.)",

3) w pkt 5 zapis ,,(Dz.U. 22013 r. poz.885)” skredla si¢ zastgpujac go brzmieniem: "(teks.jedn.: Dz.U.
22016 r. poz. 1870 ze zm.)".

3. W zatgczniku nr 5 do Zarzadzenia Nr KJ.120.4.2016 Burmistrza Migdzychodu z dnia 4 stycznia
2016 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci w Urzgdzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
dotyczacym Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych, po tytule - "Ewidencja $rodkéw
trwalych ipozostatych $rodkéw trwatych w uzytkowaniu" - zmienia si¢ podstawe prawng w zakresie
dotyczacym opisu ewidencji srodkdw trwatych i pozostatych srodkdw trwatych w uzywaniu:

1) skresla si¢ zdanie : ,,Ksiggi inwentarzowe prowadzone sg zgodnie z przepisami ustawy, ktére zawarte sa
w Dz.U. nr 242 poz.1622 w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)" zastepujac je zapisem:
”Ksiegi inwentarzowe prowadzone sg zgodnie z przepisami rozporzadzenia z dnia 3 pazdziernika 2016 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U. z 2016 r. poz.1864)".

4, Skresla si¢ dotychczasowe zapisy z zatgcznika Nr 5 do Zarzadzenia Nr KJ-120.4.2016 Burmistrza
Miedzychodu z dnia 4 stycznia 2016 r. dotyczace osdb uprawnionych do wystawiania, odbioru faktur, oséb
wystawiajgcych i sprawdzajacych dokumenty pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
0s6b podpisujacych czeki i przelewy, i zastgpuje si¢ je nowymi zapisami, ktére otrzymujg brzmienie:

1) Osoby uprawnione do odbioru faktur:
- Krzysztof Wolny
- Rafal Ciszewicz
- Andratoj¢ Anna
- Rucki Tomasz
- Ajchler Natalia
- Cejba Sebastian
- Dabek Rafat
- Dragonski Krzysztof
- Dyl Wojciech
- Flajszer Grazyna
- Fredrich Julia
- Framska Ewa
- Gmiat Katarzyna
- Goérna Lidia
- Jenek Radostaw

- Kasinska Agnieszka

Id: 61C8EA43-AD73-4B5C-A26D-55311FEDE9AF. Podpisany Strona 3



- Kedzierska Alicja
- Loba Natalia
- Lehmann-Pigtkowska Iwona
- Mamzer Marta
- Marciniak Barbara
- Mencfeld Leon
- Mirek Renata
- Mizgajska Kamila
- Muzyka Jacek
- Nawrot Stawomir
- Paluszak Jacek
- Pastok Stawomir
- Piechocka Lucyna
- Pisarzewska Katarzyna
- Prokopczuk Joanna
- Przybysz-Dobkiewicz Matgorzata
- Przybysz-Paszke Gabriela
- Ratajczak Lucyna
- Sobczak Alicja
- Wichniarek Barbara
- Wienke Tadeusz
- Wilk Justyna
- Wojtkowiak Stanistaw
- Wozna Aleksandra
- Wozniak Alicja
- Zurkowski Maciej
2) Osoby upowaznione do wystawiania faktur:
- Rucki Tomasz
- Dabek Rafat
- Dragonski Krzysztof
- Fredrich Julia
- Gmiat Katarzyna
- Kasinska Agnieszka
- Kedzierska Alicja
- Malesa Janusz
- Marciniak Barbara
- Mirek Renata
- Paluszak Jacek
- Sobczak Alicja
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- Wichniarek Barbara

3) Osoby podpisujace dokumenty wg ustalein instrukcji isprawdzajace pod wzgledem
merytorycznym:

- Rucki Tomasz
- Cejba Sebastian
- Dabek Rafat
- Dragonski Krzysztof
- Dziechciarz Maria
- Dyl Wojciech
- Flajszer Grazyna
- Framska Ewa
- Gmiat Katarzyna
- Kasinska Agnieszka
- Kedzierska Alicja
- Loba Natalia
- Lehmann-Piagtkowska Iwona
- Malesa Janusz
- Marciniak Barbara
- Mirek Renata
- Mizgajska Kamila
- Nabzdyk Alicja
- Nawrot Stawomir
- Nyga Beata
- Paluszak Jacek
- Pastok Stawomir
- Piechocka Lucyna
- Prokopczuk Joanna
- Przybysz-Dobkiewicz Matgorzata
- Przybysz-Paszke Gabriela
- Ratajczak Lucyna
- Sobczak Alicja
- Wichniarek Barbara
- Wienke Tadeusz
- Wilk Justyna
- Wozna Aleksandra
- Wozniak Alicja
- Zurkowski Maciej
4) Osoby sprawdzajgce dokumenty pod wzgledem formalno-rachunkowym:

- Framska Ewa
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- Gmiat Katarzyna
- Lehmann-Piagtkowska Iwona
- Mirek Renata
- Nyga Beata
- Wozniak Alicja
- Wichniarek Barbara
5) Osoby podpisujace czeki i przelewy:
- Krzysztof Wolny
- Rafat Ciszewicz
- Andratoj¢ Anna
- Rucki Tomasz
- Gmigt Katarzyna
- Framska Ewa

§ 4. W zalgczniku nr 9 do Zarzadzenia Nr KJ.120.4.2016 Burmistrza Miedzychodu z dnia 4 stycznia

2016 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
dotyczacym procedur kontroli-zasad wstepnej oceny celowosci i zaciggania zobowiazan finansowych
Urzedu w § 2 ust. 1 skresla sie zdanie:
" odpowiednich procedur z Ustawy Prawo zamdéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jedn.
dz.U. 222.12.2015r. poz.2164) przed dokonaniem wydatku", zastepujac je zapisem: »odpowiednich
procedur z Ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jedn.: Dz.U. z2016r.
poz. 1020) przed dokonaniem wydatku".

§ S. Pozostala tres¢ zarzadzenia nie ulega zmianie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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