ZARZADZENIE NR KJ.120.28.2017
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 15 maja 2017 r.

w sprawie ustalenia zasad ewidencji projektow dofinansowanych z udzialem §rodkéw pochodzgcych

z Budzetu Unii Europejskiej

Na podstawie art. 10 ustawy zdnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. 22016 .,
poz.1047 ze zm.) oraz zgodnie z ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst jedn.
Dz. U. 22016 r., poz. 1870 ze zm.) oraz uwzgledniajac ustalenia dotyczace zasad rachunkowosci okreslone

w:
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci

oraz  planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (tekst jedn. Dz. U.
22013 r., poz.289, z pozn. zm., ost. zm. Dz.U. z 2015r., poz.1954)
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W celu prawidiowej realizacji projektéw z dofinansowaniem $rodkéw unijnych wprowadza si¢
zasady ewidencji projektéw realizowanych ze srodkéw pochodzacych z Budzetu Unii Europejskie;j.

§ 2. Podstawy prawne regulujgce zasady rachunkowosci projektéw dofinansowywanych ze $rodkéw
pochodzacych z budzetu UE:

- ustawa o rachunkowosci,

- ustawa o finansach publicznych,

- rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw samorzadu terytorialnego okre$la zasady rachunkowosci funduszy
pomocowych dla jednostek samorzadu terytorialnego i jednostek budzetowych,

- rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz
przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych,

-umowy iinne przepisy UE ustalajgce procedury postepowania przy wydatkowaniu $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.
§ 3. Dochody z funduszy pomocowych stanowia dochody budzetu Gminy isg ujmowane w uchwale
budzetowe;j.

§ 4. Wplywy z$rodkéw zfunduszy pomocowych oraz wydatki zwigzane z realizacja projektow
wspotfinansowanych ztych srodkéw kwalifikuje si¢ do odpowiedniego dziatu, rozdziatu i paragrafu
klasyfikacji budzetowej zgodnie zobowigzujacym Rozporzadzeniem Ministra Finansow W sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze

zrodet zagranicznych.

§ 5. Przepisy unijne nakazuja wyodregbnienie ksiggowe operacji zwigzanych z wykorzystaniem $rodkow
unijnych.

§ 6. Wyréznikiem $rodkéw pomocowych jest czwarta cyfra paragrafu wskazujgca zrédto finansowania
tj:
a) ,,7” — wydatki finansowane lub wspétfinansowane z budzetu $rodkéw europejskich,

b),,8” - wydatki finansowane z programéw i projektéw ze $rodkéw funduszy strukturalnych, Funduszu
Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rybackiego oraz zfunduszy unijnych finansujacych Wspdlng
Polityke Rolna,

¢),,9” — srodki tworzace wkiad krajowy przekazany na wspétfinansowanie programéw, sg to m.in. $rodki

budzetu panstwa lub inne,
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d) ,,0” — koszty projektu poza umowg i/lub wydatkowanie ze srodkéw wiasnych.
§ 7. Ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ zgodnie zzasadami rachunkowosci, dla kazdego projektu
odrgbnie, by mozliwe byto wykazanie petnej ewidencji kazdego projektu.
§ 8. Wyodrebnienie srodkéw nastepuje poprzez:
a) odrgbne rachunki bankowe, na ktérych gromadzone s $rodki dla danego zadania — w przypadku gdy
umowa wymaga wyodrebnienia konta,

b) odrgbny system rachunkowosci w zakresie wydatkéw i kosztéw, ktére nalezy ewidencjonowaé na
kontach analitycznych na wyodrebnionych kodach organizacyjnych odrebnie dla kazdego projektu,
kodami w ksiggach rachunkowych Urzgdu Miasta i Gminy w Miedzychodzie sa znaki dwuliterowe

wyrézniajgce odpowiednie projekty,
¢) odrebny zbi6ér dokumentéw — oryginaly dowodéw ksiegowych dotyczace poszczegdlnych projektow sg
przechowywane w odrgbnych segregatorach.
§ 9. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe — oryginaty.
§ 10. Wydatki dokonywane w ramach projektéw dokumentujg faktury lub inne dokumenty ksiegowe
o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j.

§ 11. Ujecie w ksiggach rachunkowych $rodkéw pienigznych pomocowych, kosztéw i wydatkow
wymaga wiasciwego udokumentowania. Kazdy przyjety dokument (dowéd ksiegowy) powinien zawieraé co

najmniej:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

b) okreslenie stron dokumentujgcych operacji gospodarczej,

¢) opis operacji, jej warto$¢, oraz jezeli to mozliwe okreslenie ilogciowe,

d) dat¢ dokonania operacji, a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inng data — takze date sporzadzenia
dowodu,

e) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktdrej przyjeto sktadniki majatkowe,

f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych oraz wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja) wraz z podpisem osoby
odpowiedzialnej za te wskazania.

§ 12. Podstawe ujecia na kontach rachunkéw bankowych sg wyciagi bankowe. Dowodami zrédtami do
wyciggéw bankowych sa:

a) polecenia przelewdw,

b) dowody wptat i wyptat z rachunkéw bankowych,

¢) dowody dokumentujgce naliczanie odsetek bankowych i optat bankowych.

§ 13. Zapisy na bankowych kontach srodkéw pienieznych dokonywane sg wylacznie na podstawie
dowoddéw bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami pomigdzy ksiegowoscia Urzedu a ksiggowoscig banku.

§ 14. Po dokonaniu czgsciowych zaptat lub wszystkich platnosci w ramach konkretnego projektu
objetego dofinansowaniem ze $rodk6éw unijnych, pracownicy Referatu Promocji i Kultury przygotowuja
i skfadajg wniosek o ptatno$¢ wraz z niezbedng dokumentacia.

§ 15. Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci przy realizacji operacji gospodarczych oraz
rozliczaniu  projektéw wspétfinansowanych zudzialem $rodkéw europejskich nie uregulowanych
W niniejszym zarzadzeniu majg zastosowanie przepisy prawa oraz zasady zawarte w obowigzujacym
Zarzadzeniu Burmistrza Migdzychodu zdnia 4 stycznia 2016 r. nr KJ.120.4.2016 w sprawie ustalenia
przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie.

§ 16. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z trescig niniejszego zarzadzenia i przestrzegania w pelni zawartych w nich
uregulowan.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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