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~ zdnia 15 listopada 2017 r

w sprawie wytycznych w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych

gminy Miedzychod

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1875)
oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (Dz. U. z2016.
poz. 1870, z po6zn. zm.) - zarzadza si¢, co nastepuje,

§ 1. Ustala si¢ kierunkowe wytyczne dla organizacji izasad funkcjonowania kontroli zarzgdczej
w jednostkach organizacyjnych gminy Miedzychod.

§ 2. 1. Ustalone zalozenia dotycza wszystkich jednostek organizacyjnych gminy Miedzychdd, w tym
placowek oswiatowych.

2. Wytyczne ustalone niniejszym zarzadzeniem nie dotyczg Urzgdu Miasta i Gminy w Miedzychodzie.
W tym zakresie zatoZenia ustalane sg odrgbnym zarzagdzeniem.

§ 3. Odpowiedzialnos¢ za sporzgdzanie niezbgdnych dokumentow spoczywa na osobach kierujgcych
jednostkami, o ktérych mowa w § 2.

§ 4. Kontrola zarzadcza na poziomie jednostek, ustalana jest w oparciu o Standardy kontroli zarzadczej
dla sektora finansow publicznych, adekwatnie do potrzeb danej jednostki. Podstawowymi obszarami

standaryzacji kontroli zarzadczej, sg:
1) srodowisko wewngtrzne,
2) cele jednostki i zrzgdzanie ryzykiem,
3) mechanizmy kontroli,
4) informacja i komunikacja,
5) monitorowanie i ocena.

§ 5. I. Podmiotem wspierajagcym Burmistrza Migdzychodu, w ramach kontroli zarzadczej, jest Zespot
doradczy ds. kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie, ktérego sktad i zakres
dziatania okres$la odrebne zarzgdzenie.

2. Zesp6t wykonuje zadania wspierajgce, w zakresie:

1) uzyskiwania niezbednych informacji z zakresu funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostkach,
o ktorych mowa w § 2,

2) dokonywania analizy informacji, o ktorych mowa w pkt. 1,

3) przedkiadania propozycji usprawniania funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostkach, o ktérych
mowa w § 2,

4) zapewnienia prawidtowego funkcjonowania kontroli zarzadczej, w tym analizy planow i sprawozdan
z kontroli zarzadczej w jednostkach, o ktorych mowa w § 2,

§ 6. 1. Do podstawowych obowigzkéw 0séb, o ktérych mowa w § 3, w zakresie kontroli zarzadczej,
nalezy w szczegolnosci:

1) przedktadanie zespotowi, o ktorym mowa w § 5 ust. I, niezbgdnych dokumentéw, wyjaénien celem
zapewnienia prawidlowego funkcjonowania kontroli zarzadczej,

2) opracowywanie niezbednych dokumentow, w tym:
a) planu dziatalnosci jednostki,

b) sprawozdania z wykonania rocznego planu dziatalno$ci jednostki,
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c) wynikdw z przeprowadzanego monitoringu systemu kontroli zarzadczej w jednostce;
3) sporzgdzanie szacowania i analizy ryzyka w jednostce.

2. W celu realizacji obowigzkéw, o ktorych mowa w ust. 1, osoby kierujace jednostkami posiadajg
uprawnienie do adaptowania na ich potrzeby postanowien zarzadzenia Burmistrza Migdzychodu,
okreslajacego organizacje izasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy
w Migdzychodzie.

3. Niezaleznie od postanowien ust. 1, osoby kierujace jednostkami zobowigzane s do aktualizacji
wewnetrznych procedur i innych regulacji wewnetrznych, ktére sktadajg sig¢ na system kontroli zarzadczej
w ich jednostkach.

4. Przez plan dzialalnosci jednostki, o ktorym mowa wust.2, nalezy rozumie¢ zestawienie
najwazniejszych celéw (nie wiecej jak trzy) do osiagnigcia wraz ze wskazaniem miernikow stopnia ich
realizacji oraz zadan przewidywanych do realizacji na rok nastepny.

5. Dyrektorzy placowek o$wiatowych przekazuja dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, dyrektorowi
Zespotu Obstugi Ekonomicznej i Administracyjnej O$wiaty w Migdzychodzie, ktory zobowigzany jest
sporzadzac zbiorcze zestawienia na potrzeby zespotu, o ktorym mowa
w § 5 zarzadzenia.

§ 7. Ustala si¢ nastepujace terminy dla realizacji obowigzkéw, oktérych mowa w§ 6 ust. 1,
odpowiednio:

1) pkt 1 - 14 dni od otrzymania korespondencji w tej materii,
2) pkt 2 lit. a - do 10 grudnia roku poprzedzajacego,
3) pkt 2 lit. b - do 20 lutego roku nastgpnego,

4) pkt 2 lit. ¢ ipkt3- niezwlocznie po przeprowadzeniu, nie pézniej niz miesigcu nastgpujgcym po
dokonaniu czynnosci.

§ 8. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zarzadzenie stosuje si¢ po raz pierwszy w procedurach zwigzanych z kontrolg zarzadczg na rok 20138.

Id: 10F73D1D-61F5-4EC4-B8E3-26043C5F33D4. Podpisany Strona 2



