GMINA MIEDZYCHOD

Miedzychdd, 30 listopada 2018 .

ROA.271.

" ZAPYTANIE OFERTOWE - formularz zapytania

od 10.0001 €

(numer zgodny z rejestrem zamowieri)

(zamobwienie o wartoéci 10.001 — 30.000 €)
e ,

Rodzaj od 20.0001 € do 30.000 €

zapytania
ofertowego:

od 20.0001 € do 30.000 € — negocjacje bez ogtoszenia

od 20.0001 € do 30.000 € — zamdwienie z wolnej reki

Forma zapytania ofertowego:

X | umieszczenie w BIP (jesli wynika to z wniosku zapytania ofertowego)

X | wersja papierowa (forma zapytania jest jednoczesnie
za posrednictwem poczty elektronicznej | forma odpowiedzi na zapytanie i forma
faks kontaktu z Zamawiajacym)

Opis przedmiotu
zamowienia:
(zgodnie z formularzem
zapytania ofertowego)

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug utrzymania w czystosci biur, Sali
$lubéw, Sali sesyjnej, ciagéw komunikacyjnych oraz pomieszczen sanitarnych w
budynku urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie w 2019 r.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga utrzymania w biezacej czystosci obiektu
Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie.

Przedmiot zamdwienia obejmuje nastepujace czynnosci:

1) Kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych, pomieszczen wspdlinych,
sanitariatéw, aneksow kuchennych,

2) Mycie okien, ram okiennych, parapetéw wewnetrznych i zewnetrznych

3) Powierzchnia + 1250 m?

4) Ilos¢ okien + 110 szt.

Podmiot, do ktorego
kierowane jest zapytanie:

Jest kierowane zapytanie)

(gdy umieszczono na BIP — wskazac
tylko ten fakt oraz branze, do ktorej

Zapytanie zostato zamieszczone na BIP

Data wystawienia zapytania ofertowego: 30 listopada 2018 r.

Termin sktadania ofert:

14 grudnia 2018 r. do godz. 12:00

Termin realizacji zamowienia:

Od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

Termin pfatnosci ustalony przez Zamawiajgcego:

14 dni od daty przekazania faktury wystawionej na Gmine
Miedzychdd.

Zamawiajacy oczekuje: (oprocz wskazanych istotnych warunkow realizacy) I

X | sporzadzenia pisemnej umowy

udzielenia gwarancji

X
X | udzielenia rekojmi
X

ustalenia kar umownych

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zapytanie ofertowe:

Nazwisko i Imie:

Dragonski Krzysztof

stanowisko:

Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

referat/komorka odrebna

Organizacyjno-Administracyjny

Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
, . DANE 64-400 Miedzych6d
ZAMAWIAJACEGO: 64-400 Miedzychod KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl
Regon 210957060 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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telefon 95 748 8100 wew. 221

adres e-mail: krzysztof.dragonski@miedzychod.pl

Szczego6towe informacje Zamawiajacego, co do przedmiotu zapytania ofertowego: (/stotne warunki realizacji)

1) Ustuga musi by¢ realizowana pie¢ dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku).

2) Ustuga musi by¢é wykonywana w sposdb zapewniajacy utrzymanie catej powierzchni budynku w
nalezytej czystosci i nie powodujacy nawarstwiania sie brudu, zwtaszcza na podtogach i w sanitariatach.

3) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi w sposob sprawny, doktadny i terminowy.

4) Wykonawca zapewni na wiasny koszt:

- profesjonalny sprzet i urzadzenia niezbedne do prawidtowego wykonania wszystkich rodzajéw czynnosci
objetych zamdwieniem,

- $rodki czystosci przystosowane do rodzaju czyszczonych powierzchni. Srodki te musza by¢ nalezycie
opakowane i oznakowane oraz posiadac karte charakterystyki, ktorg

- érodki chemiczne, myjace, czyszczace, dezynfekujace i toaletowe w ilosciach niezbednych do utrzymania
obiektow w statej czystosci,

- worki na $mieci i worki do niszczarek w ilosciach niezbednych dla danego obiektu,

- indywidualne profesjonalne wyposazenie pracownika Wykonawcy do wykonywania

czynno$ci sprzatania np. wozek serwisowy, szczotki, rekawiczki, Scierki i wszystkie inneelementy do
wykonywania ustugi sprzatania.

5) Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci muszg odpowiadaé wymogom ustawy z dnia 25 lutego
2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 143), tj. nie mogq
zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla srodowiska, zdrowia lub zycia cztowieka.

6) Przy wykonywaniu ustugi zabrania sie stosowania octu i preparatow na jego bazie oraz uzywania
preparatow, ktére mogg uszkodzi¢ elementy i urzadzenia wykonane ze stali nierdzewnej lub chromowanej;
7) Narzedzia i urzadzenia techniczne muszg by¢é sprawne technicznie i bezpieczne, zgodne z
obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami.

8) Do odkurzania wyktadzin dywanowych nalezy stosowac odpowiednie odkurzacze.

9) Srodki chemiczne uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu umowy powinny by¢
biologicznie neutralne. Wszystkie produkty majg by¢ nalezytej jakosci i majg spetnia¢ wymagania
wynikajace z przepisow dotyczacych ochrony srodowiska.

10) Wycieranie kurzéw z powierzchni biurek, szaf, regatéw, parapetéw itp. musi by¢ wykonywane przy
uzyciu Srodkéw czyszczacych antystatycznych, bezzapachowych lub o delikatnym zapachu naturalnym,
wylacznie do tego przeznaczonymi Scierkami.

11) Zastosowane Srodki chemiczne musza by¢ przeznaczone do uzywania odpowiednio do kazdej z
zastosowanych powierzchni i rodzaju wykonywanych czynnosci (w zakresie sprzatania podiég wymagane
jest stosowanie srodkéw nie powodujacych ich Sliskosci).

12) Wykonawca zobowigzany jest do stosowania oznaczen informujgcych o zagrozeniu zwigzanym z
biezgcym myciem podtogi (np. stojak informacyjny ,Uwaga — $liska powierzchnia”).

13) W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ustugi spowodowanego stosowaniem
nieodpowiednich $rodkdw czystosci, narzedzi lub urzadzen technicznych Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zadania od Wykonawcy zmiany $rodkéw czystosci na wskazane przez Zamawiajgcego oraz
zmiany narzedzi i urzadzen technicznych.

15) Sanitariaty muszg by¢ sprzatane z uzyciem $rodkéw odkazajacych i usuwajacych kamien.
17)Wykonawca zapewni wykonanie ustugi przy pomocy wtasnego personelu lub personelu podwykonawcy,
jednakze pod wiasnym nadzorem. Imienny wykaz pracownikéw wyznaczonych do realizacji zaméwienia
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu po podpisaniu umowy. Ewentualne zmiany personalne
dokonywane bedg przez Wykonawce po uprzednim pisemnym powiadomieniu Zamawiajgcego.
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18) Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia swoim pracownikom odziezy roboczej, odziezy
ochronnej i srodkéw ochrony osobistej - zgodnie z przepisami i zasadami BHP oraz wézkéw serwisowych i
innych urzadzen niezbednych do prawidtowego $wiadczenia ustugi. ,

19) Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia pracownika, ktdry bedzie petnit role koordynatora w
trakcie $wiadczenia ustugi bedacej przedmiotem umowy. Koordynator bedzie zobowigzany do
utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajgcym. Do zadan koordynatora bedzie nalezato organizowanie i
sprawowanie nadzoru nad Swiadczeniem ustug oraz zarzadzanie personelem Wykonawcy.

20) Zatozenia kadrowe — niezbedna liczba pracownikéw gwarantujgca nalezyte wykonanie przedmiotu
zamodwienia.

21) Sprzatanie wybranych pomieszczer w obecnosci pracownika danej komérki organizacyjne;.

21) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia sprzatania w dodatkowe dni tygodnia, powyzsze
dotyczy¢ bedzie w szczegdlnosci ustanowienia dodatkowych dni pracujacych dla Urzedu jednostek (np.
soboty pracujgce — dni otwarte Urzedu) Za $wiadczenie ustug w dodatkowych dniach, o ktérych mowa
powyzej przystugiwac bedzie Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie. Podstawe wyliczenia wynagrodzenia
Wykonawcy stanowi¢ bedzie obustronnie uzgodniona i faktycznie wykonana iloé¢ dodatkowych dni w
danym miesigcu

22) Zapisy pkt 21 nie majg zastosowania do wykonywania ustug sprzatania w dodatkowy dzieh tygodnia
(sobota pracujgca) ustanowiony przepisami prawa w zamian za inny wolny dzien pracy w jednostkach
organizacyjnych Zamawiajgcego.

23) Niedopuszczalne jest sprzatanie pomieszczen w ciggu korytarza przy otwartych drzwiach do wszystkich
pomieszczen.

24) Pracownicy Wykonawcy po zakonczeniu sprzatania danego pomieszczenia zobowigzani sa do
zgaszenia $wiatta oraz zamkniecia okien.

25) Osoby sprzagtajgce pomieszczenia po godzinach pracy obiektu zobowigzane bedg pobieraé klucze
dostepu, karty dostepu do pomieszczen z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego i po sprzatnieciu
danego pomieszczenia zobowigzane beda do jego zamkniecia i zdeponowaniu w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

26) Pracownicy Wykonawcy ponoszg odpowiedzialnos¢ za klucze, karty dostepu do sprzatanych
pomieszczen — w razie ich zgubienia Wykonawca bedzie obcigzony kosztem wymiany zamkéw oraz
dorobieniem kluczy.

27) Osoby wykonujace ustuge sprzatania nie mogg korzystac z urzadzen biurowych (komputer, fax) oraz
aparatow telefonicznych znajdujacych sie w sprzatanych pomieszczeniach.

28) Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ nalezyty fad, porzadek,
przestrzeganie przepisow BHP i przeciwpozarowych oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w
zwigzku z realizacjg ustug oraz wskutek innych dziatan osdb zatrudnionych przez Wykonawce, a takze
podwykonawcow.

29) Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ do realizacji przedmiotu zamdwienia osoby

posiadajgce aktualne badania lekarskie, niezbedne do wykonywania powierzonych im

obowigzkéw, w ramach przedmiotu zamdwienia.

30) Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ do realizacji przedmiotu zaméwienia osoby, ktére odbyty
przeszkolenie BHP, niezbedne do wykonywania powierzonych im obowigzkdéw.

Kryterium wyboru:
Cena 100%
Termin zwigzania z ofertg - okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert .

Termin obowigzywania umowy: od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019r.
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Oferty nalezy sktadac w: Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie, ul. Marszatka Pitsudskiego 2,

do dnia 14.12.2018 r. do godziny 12.00 w zamknietej kopercie z oznakowaniem w tytule poda¢: ,Ustuga
sprzatania budynku Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie 2019 — nie otwiera¢ przed 13:00
dnia 14 grudnia 2018 r.

Miejsce i termin otwarcia ofert:

w siedzibie zamawiajgcego

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie, ul. Marszatka Pitsudskiego 2, pokdj 113, dnia 14 grudnia o godzi.
13:00

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik do niniejszego ogtoszenia.

Formularz ofertowy dostepny jest rowniez w Referacie Organizacyjno-Administracyjnym:, UMIG, ul.
Marszatka Pitsudskiego 2, I pietro pok. 116, w godzinach od 8:00 do 14:00

Zatgczniki

1. Formularz ofertowy zat. nr 1

2. Projekt umowy zat. nr 2.

3. Czestotliwosc realizacji ustugi sprzatania zat. nr 3

Sposob przygotowania ofert:

- Dostawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym

- Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

- Ofert wymaga podpisu 0sob uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, z godnie
z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

- Oferta Podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Dostawcy wymaga zataczania wiasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

- Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/oséb podpisujgcych
oferte.

- Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdb trwaty, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

- Wszelkie miejsca, w ktorych Dostawca nanidst zmiany, bedg podpisane przez osobe podpisujgca oferte.

- Dostawca winien umiesci¢ oferte w jednej kopercie oznaczonej nazwa (firmg) i adresem Dostawcy, ktora
bedzie zaadresowana do Zamawiajgcego.

W przypadku zlozenia przez podmiot oferty musi ona odzwierciedla¢ wszystkie niezbedne wymagania, jakie Zamawiajacy zawart
w niniejszym formularzu zapytania ofertowego, a ponadto:
1) odwiadczenie o wyrazeniu zgody na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu,
2) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach zwigzanych z realizacja zapytania
ofertowego, w tym w zakresie zwigzanym z prowadzonym przez Zamawiajacego, rejestrem zaméwien,
3) oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig formularza ofertowego i braku zastrzezen, co do niego,

4) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

OSWIADCZENIA ZAMAWIAJACEGO:
1) Ziozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeks cywilnego i otrzymanie w jego
konsekwencji oferty nie jest réwnorzedne ze ztozeniem zamdwienia przez Zamawiajgcego i nie stanowi podstawy do
roszczenia praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy.
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2)

3)

4)
5)

Z wybranym wykonawcg zostang sporzadzone niezbedne dokumenty dotyczace realizacji zamdwienia, w tym umowa bedaca
podstawq zabezpieczenia wzajemnych stosunkéw pomiedzy wykonawca, a Zamawiajacym. Tre$¢ zapytania ofertowego
stanowi wéwczas podstawowe elementy takiej umowy. o B _

W przypadku wyboru wykonawcy, do ktdrego skierowano zapytanie (lub umieszczono na BIP) bedzie on zobowigzany

do wystawienia faktury VAT na rzecz Zamawiajgcego zgodnie, z tym wskazanym nizej.

Dopuszcza sie podjecie decyzji o zamknigciu zamdwienia bez wybrania ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

Dopuszcza sie decyzje o uniewaznieniu postepowania, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

C) Zamawiajacy uzna, ze ztozona oferta przez wykonawce nie spetnia jego oczekiwan lub budzi watpliwosci, co do
rzetelnodci jej sporzadzenia albo nie odpowiada wymaganiom wskazanym w zapytaniu ofertowym skierowanym do
wykonawcy,

d) w przypadku tylko jednego wykonawcy, jest to wykonawca, ktéry nie daje rekojmi nalezytego wykonania zaméwienia,
w szczegélnosci biorac pod uwage dotychczasowg wspdtprace z tym podmiotem lub positkujac sie opinig o wykonawcy,

jaka ten posiada na rynku.
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Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2,

DANE 64-400 Miedzychdd
KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
www.miedzychod.pl

e-mail: urzad@miedzychod.pl
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