ZARZADZENIE NR KJ.120.26.2019
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 9 wrze$nia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie podstawie art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. z2019r., poz. 506) oraz art. 4 ust. 3 pkt. 3 iart. 26 ust. 1,213, art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 351)

zarzadzam:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie w drodze spisu
z natury nastepujacych sktadnikow majatkowych:

1) srodkow trwalych ,
2) srodkow pienieznych w kasie,
3) drukéw Scistego zarachowania,
4) materialow w magazynie.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2019 r.:
1) naleznosci ( z wylaczeniem nalezno$ci publiczno-prawnych),
2) srodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych,
3) powierzone obcym jednostkom wilasne sktadniki majatku.
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostatych aktywow i pasywow,
w tym:
1) srodkow trwatych w budowie (inwestycji),
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) gruntéw oraz §rodkow trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
4) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,
5) naleznosci spornych oraz watpliwych,
6) naleznosci i zobowigzan z tytutéw publiczno-prawnych,
7) wszystkich innych nie wymienionych powyzej aktywow i pasywow.
3. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji: 15 pazdziernik 2019 r.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywoéw ipasywow powotuje Komisje Inwentaryzacyjna
w nastepujacym sktadzie:

Przewodniczacy Komisji: Stawomir Pastok

Czlonkowie:
Zespot spisowy nr 1 Alicja Napierata, Rafat Dabek (pole spisowe: 1-25)
Zespot spisowy nr 2 Renata Mirek, Marta Mamzer (pole spisowe: 26-36)
Zespot spisowy nr 3 Jacek Paluszak, Grazyna Patat (pole spisowe: 37)
Zespot spisowy nr 4 Joanna  Wroébinska, Lucyna | (pole spisowe: 38)
Piechocka

Zespot spisowy nr 5 Lidia Gérna, Wr6z Maria (pole spisowe: 39)
Zespot spisowy nr 6 Rafatl Dabek, Joanna Wrobinska (pole spisowe: 40)
Zespot spisowy nr 7 Alicja Nabzdyk, Natalia L.oba (pole spisowe: 41)
Zespot spisowy nr 8 Sebastian Cejba,Maciej Zurkowski | (pole spisowe: 42)
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Zespot spisowy nr 9 Dominika Sudot, Maciej | (pole spisowe: 43)
Zurkowski

Potwierdzenie salda kont ksi¢ggowych:

Zespot spisowy nr 10 Maria Dziechciarz, Barbara Wichniarek
Zespot spisowy nr 11 Alicja Nabzdyk, Ewa Framska
Zespo6t spisowy nr 12 Beata Nyga, Barbara Wichniarek

Weryfikacja sald kont ksiegowych

Zespot spisowy nr 13 Beata Nyga, Maciej Zurkowski

Zespot spisowy nr 14 Maria Dziechciarz,

Alicja Nabzdyk, Barbara Wichniarek, Beata Nyga,
Ewa Framska, Natalia Loba

§ 2. Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe, dokladne, rzetelne, zgodne ze stanem faktycznym oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami
przeprowadzenie prac inwentaryzacyjnych.

§ 3. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

§ 4. Przed rozpoczeciem prac inwentaryzacyjnych osoby odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do dokonania
przegladu i odpowiedniego uporzadkowania sktadnikéw majatkowych.

§ 5. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
1) pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finansowo-Budzetowym,
2) przeszkolenia przed Inwentaryzacja czlonkow zespotow spisowych,

3) przygotowania iwydania zespotom spisowym arkuszy spisowych, apo przeprowadzeniu spisu,
rozliczenia zespotdw spisowych z pobranych arkuszy, kompletowania wszystkich arkuszy spisowych
oraz protokotdw inwentaryzacyjnych, sporzadzonych dokumentacji dla sktadnikoéw majatkowych
inwentaryzowanych metodami innymi niz spis z natury.

§ 6. Zobowiazuj¢ Komicje¢ Inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow w zakresie inwentaryzacji,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

§ 7. W arkuszach spisu z natury nalezy oznacza¢ spisywane sktadniki majatku w sposob pozwalajacy na
ich identyfikacje.

§ 8. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej oraz cztonkowie zespolow spisowych.

§ 9. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustalam na dzien 15 stycznia
2020 1.

§ 11. Podzial Komisji Inwentaryzacyjnej na zespoly spisowe z przydzieleniem pola spisowego okresla
zalagcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 12. Wykonanie Zarzadzenia powierzam: Komisji Inwentaryzacyjnej, Glownemu Ksiggowemu Urzgdu
Miasta i Gminy w Miedzychodzie i Sekretarzowi Gminy Migdzychod.
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§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Migdzychodu

Krzysztof Wolny
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr KJ.120.26.2019
Burmistrza Migdzychodu

z dnia 9 wrzesnia 2019 r.

Podzial komisji Inwentaryzacyjnej na zespoly spisowe z przydzialem pola spisowego

Nr pola Pole spisowe Imie i nazwisko Metoda
spisowego Inwentaryzacji

1 Srodki trwate — miasto Miedzychod Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

2 Srodki trwale — wie$ Bielsko Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

3 Srodki trwate — wies Dormowo Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

4 Srodki trwate — wie$ Dziecielin Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

5 Srodki trwate — wie$ Drzewce Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

6 Srodki trwate — wies Glazewo Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

7 Srodki trwate — wie$ Gorzycko Stare Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

8 Srodki trwate — wie$ Gorzyn Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

9 Srodki trwate — wie$ Kamionna Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

10 Srodki trwate — wies Kolno Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

11 Srodki trwate — wies Krzyzkowko Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

12 Srodki trwate — wie$ Lewice Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

13 Srodki trwate — wies Lowyn Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

14 Srodki trwate — wie$ Mierzyn Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

15 Srodki trwate — wie$ Mnichy Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

16 Srodki trwate — wies Mniszki Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

17 Srodki trwate — wies Mokrzec Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

18 Srodki trwate — wies Muchocin Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata

19 Srodki trwate — wies Pilka Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata
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20 Srodki trwate — wie$ Radgoszcz Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata
21 Srodki trwate — wie$ Skrzydlewo Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata
22 Srodki trwate — wies Tuczepy Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata
23 Srodki trwate — wies Wielowie$ Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata
24 Srodki trwale — wies Zatom Nowy Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata
25 Srodki trwale — wies Zatom Stary Rafat Dabek Spis z natury
Alicja Napierata
26 Srodki trwate do ktorych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znacznie utrudniony — miasto Lucyna Piechocka
Migdzychod
27 Srodki trwate do ktorych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znacznie utrudniony — wie$ Bielsko Marta Mamzer
28 Srodki trwate do ktorych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znacznie utrudniony — wie§ Dormowo | Marta Mamzer
29 Srodki trwate do ktorych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znacznie utrudniony — wie$ Dzigcielin - | Marta Mamzer
30 Srodki trwate do ktorych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znacznie utrudniony — wie$ Gorzyn Marta Mamzer
31 Srodki trwate do ktorych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znacznie utrudniony — wie$ Kamionna | Marta Mamzer
32 Srodki trwate do ktorych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znacznie utrudniony — wie$ Lowyn Marta Mamzer
33 Srodki trwate do ktorych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znacznie utrudniony — wie$§ Radgoszcz | Marta Mamzer
34 Srodki trwate do ktorych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znacznie utrudniony — wie$ Zatom Marta Mamzer
Nowy
35 Srodki trwate do ktorych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znacznie utrudniony — wie$ Kolno Marta Mamzer
36 Srodki trwate do ktorych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znacznie utrudniony — wie$ Popowo Marta Mamzer
37 Grunty Jacek Paluszak w drodze weryfikacji
Grazyna Patat
38 Srodki trwate w budowie (inwestycje) Joanna Wrébinska w drodze weryfikacji
Lucyna Piechocka
39 Magazyn drewna — Plac MPEC w Lidia Gorna spis z natury
Miedzychodzie Maria Wroz
40 Magazyn odzyskanych sktadnikow Rafat Dabek Spis z natury
pochodzacych z inwestycji (bruk, ptytki | Joanna Wrobifiska
chodnikowe, kostka brukowa, bramy
itp.) znajdujacy si¢ na terenie MSK
Aqualift w Miedzychodzie
41 Srodki pieni¢zne Alicja Nabzdyk spis z natury
Druki §cistego zarachowania Natalia Loba
42 Srodki trwale (instalacja) znajdujaca sic | Maciej Zurkowski w drodze weryfikacji
na budynkach wias$cicieli objetych Sebastian Cejba
programem e-wykluczenie
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43 Komputery bedace w posiadaniu 0s6b
objetych programem e-wykluczenie

Maciej Zurkowski
Dominika Sudot

w drodze weryfikacji

Zespoly spisowe odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji droga potwierdzenie sald

Naleznos$ci z wyjatkiem publiczno-

Maria Dziechciarz

w drodze

prawnych Barbara Wichniarek potwierdzenia sald
Srodki pieniezne znajdujace si¢ na Alicja Nabzdyk w drodze
rachunkach bankowych Ewa Framska potwierdzenia sald
Powierzone obcym jednostkom wtasne Beata Nyga w drodze
sktadniki majatku Barbara Wichniarek

potwierdzenia sald

Zespoly spisowe odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji droga weryfikacji

Wartosci niematerialne i prawne

Beata Nyga
Maciej Zurkowski

w drodze weryfikacji

Naleznosci i zobowigzania wobec
pracownikow

Naleznosci sporne oraz watpliwe,
Naleznosci i zobowigzania z tytutow
publiczno-prawnych

Pozostale aktywa i pasywa nie wymienione
powyzej

Barbara Wichniarek
Alicja Nabzdyk
Maria Dziechciarz
Natalia Loba

Beata Nyga

Ewa Framska

w drodze weryfikacji
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