
ZARZĄDZENIE NR KJ.120.26.2019
BURMISTRZA MIĘDZYCHODU

z dnia 9 września 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie podstawie art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jedn. 
Dz. U. z 2019 r., poz. 506)  oraz art. 4 ust. 3 pkt. 3 i art. 26 ust. 1,2 i 3, art. 27 ustawy z dnia  29 września 
1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 351 )

zarządzam:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji  w Urzędzie Miasta i Gminy w Międzychodzie w drodze spisu 
z natury następujących składników majątkowych:

1) środków  trwałych ,

2) środków pieniężnych w kasie,

3) druków ścisłego zarachowania,

4) materiałów w magazynie.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji  w drodze potwierdzenia sald na dzień 31 grudnia 2019 r.:

1) należności ( z wyłączeniem należności  publiczno-prawnych),

2) środków pieniężnych znajdujących się na rachunkach bankowych,

3) powierzone obcym jednostkom własne składniki majątku.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostałych aktywów i pasywów,

w tym:

1) środków trwałych w budowie (inwestycji),

2) wartości niematerialnych i prawnych,

3) gruntów oraz środków trwałych do których dostęp jest znacznie utrudniony,

4) należności i zobowiązań wobec pracowników,

5) należności spornych oraz wątpliwych,

6) należności i zobowiązań z tytułów publiczno-prawnych,

7) wszystkich innych nie wymienionych powyżej aktywów i pasywów.

3. Termin rozpoczęcia inwentaryzacji: 15 październik 2019 r.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywów i pasywów powołuję Komisję Inwentaryzacyjną 
w następującym składzie:

Przewodniczący Komisji: Sławomir Pastok

Członkowie:

Zespół spisowy nr 1 Alicja Napierała, Rafał Dąbek (pole spisowe: 1-25)
Zespół spisowy nr 2 Renata Mirek, Marta Mamzer (pole spisowe: 26-36)
Zespół spisowy nr 3 Jacek Paluszak, Grażyna Pałat (pole spisowe: 37)
Zespół spisowy nr 4 Joanna Wróbińska, Lucyna 

Piechocka    
(pole spisowe: 38)

Zespół spisowy nr 5 Lidia Górna, Wróż Maria (pole spisowe: 39)
Zespół spisowy nr 6 Rafał Dąbek, Joanna Wróbińska (pole spisowe: 40)
Zespół spisowy nr 7 Alicja Nabzdyk, Natalia Loba (pole spisowe: 41)
Zespół spisowy nr 8 Sebastian Cejba,Maciej Żurkowski (pole spisowe: 42)
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Zespół spisowy nr 9 Dominika Sudoł, Maciej 
Żurkowski

(pole spisowe: 43)

Potwierdzenie salda kont księgowych:

Zespół spisowy nr 10 Maria Dziechciarz, Barbara Wichniarek
Zespół spisowy nr 11 Alicja Nabzdyk, Ewa Framska   
Zespół spisowy nr 12 Beata Nyga, Barbara Wichniarek

Weryfikacja sald kont księgowych

Zespół spisowy nr 13 Beata Nyga, Maciej Żurkowski
Zespół spisowy nr 14 Maria Dziechciarz,

Alicja Nabzdyk, Barbara Wichniarek, Beata Nyga,
Ewa Framska, Natalia Loba

§ 2. Osoby powołane na członków Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszą pełną odpowiedzialność za 
właściwe, dokładne, rzetelne, zgodne ze stanem faktycznym oraz zgodne z obowiązującymi przepisami 
przeprowadzenie prac inwentaryzacyjnych.

§ 3. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2019 r.

§ 4. Przed rozpoczęciem prac inwentaryzacyjnych osoby odpowiedzialne zobowiązuje się do dokonania 
przeglądu i odpowiedniego uporządkowania składników majątkowych.

§ 5. Zobowiązuję Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1) pobrania arkuszy spisowych  w Referacie Finansowo-Budżetowym,

2) przeszkolenia przed Inwentaryzacją członków zespołów spisowych,

3) przygotowania i wydania zespołom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu spisu, 
rozliczenia zespołów spisowych z pobranych arkuszy, kompletowania wszystkich arkuszy spisowych 
oraz protokołów inwentaryzacyjnych, sporządzonych dokumentacji dla składników majątkowych 
inwentaryzowanych metodami innymi niż spis z natury.

§ 6. Zobowiązuję Komicję Inwentaryzacyjną do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów w zakresie inwentaryzacji,

3) dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,

§ 7. W arkuszach spisu z natury należy oznaczać spisywane  składniki majątku w sposób pozwalający na 
ich identyfikację.

§ 8. Za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest 
Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej oraz członkowie zespołów spisowych.

§ 9. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej złoży 
niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 10. Ostateczny termin zakończenia i rozliczenia wyników inwentaryzacji ustalam na dzień 15 stycznia 
2020 r.

§ 11. Podział Komisji Inwentaryzacyjnej na zespoły spisowe z przydzieleniem pola spisowego określa 
załącznik nr 1 do zarządzenia.

§ 12. Wykonanie Zarządzenia powierzam: Komisji Inwentaryzacyjnej, Głównemu Księgowemu Urzędu 
Miasta i Gminy w Międzychodzie i Sekretarzowi Gminy Międzychód.
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§ 13. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

Burmistrz Międzychodu

Krzysztof Wolny
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Załącznik Nr 1   
do Zarządzenia Nr KJ.120.26.2019 

Burmistrza Międzychodu  
z dnia 9 września 2019 r. 

Podział komisji Inwentaryzacyjnej na zespoły spisowe z przydziałem pola spisowego 

 

Nr pola 
spisowego 

Pole spisowe Imię i nazwisko Metoda 
Inwentaryzacji 

1 Środki trwałe – miasto Międzychód 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 2 Środki trwałe – wieś Bielsko 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 3 Środki trwałe – wieś Dormowo 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 4 Środki trwałe – wieś Dzięcielin 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 5 Środki trwałe – wieś Drzewce 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 6 Środki trwałe – wieś Głażewo 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 7 Środki trwałe – wieś Gorzycko Stare 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 8 Środki trwałe – wieś Gorzyń 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 9 Środki trwałe – wieś Kamionna 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 10 Środki trwałe – wieś Kolno 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 11 Środki trwałe – wieś Krzyżkówko 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 12 Środki trwałe – wieś Lewice 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 13 Środki trwałe – wieś Łowyń Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 
Sobczak 

Spis z natury 

 14 Środki trwałe – wieś Mierzyn 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 15 Środki trwałe – wieś Mnichy 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 16 Środki trwałe – wieś Mniszki 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 17 Środki trwałe – wieś Mokrzec 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 18 Środki trwałe – wieś Muchocin 
  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 19 Środki trwałe – wieś Piłka 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 
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20 Środki trwałe – wieś Radgoszcz 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 21 Środki trwałe – wieś Skrzydlewo 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 22 Środki trwałe – wieś Tuczępy 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 23 Środki trwałe – wieś Wielowieś 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 24 Środki trwałe – wieś Zatom Nowy 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 25 Środki trwałe – wieś Zatom Stary 

  

Rafał Dąbek 
Alicja Napierała 

Spis z natury 

 26 Środki trwałe do których dostęp jest 
znacznie   utrudniony – miasto 
Międzychód 

Renata Mirek 
Lucyna Piechocka 

w drodze weryfikacji 

27 Środki trwałe do których dostęp jest 
znacznie   utrudniony – wieś Bielsko 

Renata Mirek 
Marta Mamzer 

w drodze weryfikacji 

28 Środki trwałe do których dostęp jest 
znacznie   utrudniony – wieś Dormowo 

Renata Mirek 
Marta Mamzer 

w drodze weryfikacji 

29 Środki trwałe do których dostęp jest 
znacznie   utrudniony – wieś Dzięcielin 

Renata Mirek 
Marta Mamzer 

w drodze weryfikacji 

30 Środki trwałe do których dostęp jest 
znacznie   utrudniony – wieś Gorzyń 

Renata Mirek 
Marta Mamzer 

w drodze weryfikacji 

31 Środki trwałe do których dostęp jest 
znacznie   utrudniony – wieś Kamionna 

Renata Mirek 
Marta Mamzer 

w drodze weryfikacji 

32 Środki trwałe do których dostęp jest 
znacznie   utrudniony – wieś Łowyń 

Renata Mirek 
Marta Mamzer 

w drodze weryfikacji 

33 Środki trwałe do których dostęp jest  
znacznie   utrudniony – wieś Radgoszcz 

Renata Mirek 
Marta Mamzer 

w drodze weryfikacji 

34 Środki trwałe do których dostęp jest  
znacznie   utrudniony – wieś Zatom 
Nowy 

Renata Mirek 
Marta Mamzer 

w drodze weryfikacji 

35 Środki trwałe do których dostęp jest  
znacznie   utrudniony – wieś Kolno 

Renata Mirek 
Marta Mamzer 

w drodze weryfikacji 

36 Środki trwałe do których dostęp jest  
znacznie   utrudniony – wieś Popowo 

Renata Mirek 
Marta Mamzer 

w drodze weryfikacji 

37  Grunty Jacek Paluszak 
Grażyna Pałat 

w drodze weryfikacji 

38 Środki trwałe w budowie (inwestycje) Joanna Wróbińska 
Lucyna Piechocka 

w drodze weryfikacji 

39 Magazyn drewna – Plac MPEC w 
Międzychodzie 

Lidia Górna 
Maria Wróż 

spis z natury 

 40 Magazyn odzyskanych składników 
pochodzących z inwestycji (bruk, płytki 
chodnikowe, kostka brukowa, bramy 
itp.) znajdujący się na terenie MSK 
Aqualift w Międzychodzie 

Rafał Dąbek 
Joanna Wróbińska 

Spis z natury 

41 Środki pieniężne 
Druki ścisłego zarachowania 

Alicja Nabzdyk 
Natalia Loba 

spis z natury 

 42 Środki trwałe (instalacja) znajdująca się 
na budynkach właścicieli objętych  
programem e-wykluczenie 

Maciej Żurkowski 
Sebastian Cejba 

w drodze weryfikacji 
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43 Komputery będące w posiadaniu osób 
objętych programem e-wykluczenie 

Maciej Żurkowski 
Dominika Sudoł 

w drodze weryfikacji 

 

Zespoły spisowe odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji drogą potwierdzenie sald 

 Należności z wyjątkiem publiczno-
prawnych 

Maria Dziechciarz 
Barbara Wichniarek 

w drodze 
potwierdzenia sald 

 Środki pieniężne znajdujące się na 
rachunkach bankowych 

Alicja Nabzdyk 
Ewa Framska 

w drodze 
potwierdzenia sald 

 Powierzone obcym jednostkom własne 
składniki majątku 

Beata Nyga  
Barbara Wichniarek 

w drodze 
potwierdzenia sald 

 

Zespoły spisowe odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji drogą weryfikacji 

 

 Wartości niematerialne i prawne Beata Nyga 
Maciej Żurkowski 

w drodze weryfikacji 

 Należności i zobowiązania wobec 
pracowników 
Należności sporne oraz wątpliwe, 
Należności i zobowiązania z tytułów 
publiczno-prawnych 
Pozostałe aktywa i pasywa  nie wymienione 
powyżej 

 
Barbara Wichniarek 
Alicja Nabzdyk 
Maria Dziechciarz 
Natalia Loba 
Beata Nyga 
Ewa Framska 
 

 

 

w drodze weryfikacji 
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