ZARZADZENIE NR KJ.120.12.2020
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 23 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta i Gminy

w Miedzychodzie w zwiagzku z wprowadzeniem stanu epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. 22019 .
poz. 506, z p6zn. zm.) w zwiazku z § 10 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. poz.491) oraz §
1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia zdnia 20 marca 2020r. w sprawie odwolania na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U. poz. 490) zarzadza si¢, co nastepuje.

§ 1. Od dnia 23 marca 2020 r. do odwolania, ogranicza si¢ wykonywanie zadan przez Urzad Miasta
i Gminy w Miedzychodzie w zwiazku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

§ 2. 1. Ograniczenia, o ktérych mowa w § 1, obejmuja:
1) telefoniczna obstugg interesantdow, ktoéra odbywa sie¢ w godzinach od 8 do 15, od poniedziatku do piatku,

2) bezposrednig obstuge, ktora odbywa si¢ wylacznie w godzinach od 9do 11 oraz od 13 do 14, od
poniedziatku do piatku, z zastrzezeniami wskazanymi w § 3,

3) dostep do budynkow Urzedu, ktory jest mozliwy wylacznie poprzez wejscie w budynku B od strony ul.
Strzeleckiej (Ogrodek Jordanowski),

4)w godzinach innych, niz wskazanych wpkt. 112, budynki Urzgdu pozostajg niedostepne dla
interesantow,

5) przeprowadzanie uroczystosci udzielania Slubu cywilnego wylgcznie, gdy maksymalna liczba go$ci
(wraz z nupturientami oraz $wiadkami) nie przekracza 10 osob. Do takich 0sob stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia § 3 pkt. 2.

2. Urzad wykonuje wylacznie zadania niezbedne dla prawidlowego funkcjonowania gminy. Czynnosci
lub ustugi, ktore nie maja charakteru pilnego, realizowane beda w terminach p6zniejszych.

3. Urzad przekazuje dokumenty interesantom wylacznie za pomocg operatora publicznego lub
dedykowanego narzedzia elektronicznego (e-puap), a takze korespondencji e-mail.

4. W sprawach, o ktorych mowa w ust. 2, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sktadania dokumentow poprzez
skrzynki e-mail Urzgdu lub przesytanie dokumentacji fotograficznej na wskazane numery telefonow
kontaktowych komorkowych. Uzupehienie takiej dokumentacji, w formie papierowej, nastgpowac bedzie
w pozniejszych terminach.

§ 3. Bezposrednia obstuga, o ktorej mowa w § 2 pkt 2, podlega nastepujacym ograniczeniom:

1) obstuga odbywa si¢ wylacznie w wyznaczonej strefie Biura Obstugi Interesanta Urzgdu, odpowiednio
zabezpieczonej w celu uniknigcia niekorzystnych oddziatywan,

2) w sytuacjach wymagajacych realizacji czynnosci w Referacie Spraw Obywatelskich oraz Urzedu Stanu
Cywilnego, pracownik Biura Obstugi Interesanta:

a) ewidencjonuje wejscie interesanta do tych komorek,

b) wejscie mozliwe jest wytacznie wtedy, gdy interesant dokona odkazenia ragk udostepnionym $rodkiem,
podda si¢ badaniu temperatury oraz zatozony maseczke ochraniajaca,

c) w przypadku, gdy interesant odmowi dokonania, ktérejkolwiek z czynnosci wymienionej w lit. b,
nie zostanie obstuzony,

d) zuzyta maseczke, o ktorej mowa w lit. b, interesant zobowigzany jest wrzuci¢ do dedykowanego
kosza, znajdujacego si¢ w wyodrebnionym miejscu przy wyjsciu z budynku Urzedu,
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e)na parterze budynku A wyodrgbnia si¢ jeden pokodj, w ktorym - w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach - interesant bedzie obstugiwany przez urzednika; woéwczas postanowienia lit. b i ¢ stosuje
si¢ odpowiednio, a ewidencjonowanie, o ktorym mowa w lit. a, dokonuje pracownik merytoryczny
obslugujacy interesanta, w ewidencji znajdujacej si¢ w tym pomieszczeniu,

f) w przypadku, gdy do Urzedu zglasza si¢ interesant z osobami towarzyszacymi, ktdérych obecnos¢
nie jest wymagana przy realizacji czynno$ci urzedowych, osoby te pozostajga w tzw. przedsionku
znajdujacym si¢ bezposrednio przy wejsciu do budynku Urzedu,

g) nad prawidtowoscia czynno$ci, wskazanych powyzej, nadzor bezposredni sprawuje funkcjonariusz
Strazy Miejskiej w Miedzychodzie, pracownicy Biura Obstugi Interesanta, atakze kazdy inny
urzednik wskazany przez Sekretarza Gminy.

§ 4. W zaleznosci, od ilosci wykonywanych czynnosci, o ktorych mowa w § 3, pomieszczenia wskazane
poddawane sg procesowi odkazania (w czasie przerwy dostgpu do budynku), z wykorzystaniem urzadzenia
i srodkow bedacych na wyposazeniu Urzgdu. Pracownicy w tym czasie opuszczajg swoje stanowiska pracy
na min. 30 minut.

§ 5. Upowaznia si¢ Sekretarza Gminy do wydawania dalszych zalecen porzadkowych w zaleznosci od
potrzeb i stwierdzonych zdarzen.

§ 6. Nie przestrzeganie postanowien niniejszego zarzadzenia przez pracownikow Urzedu traktowane jest
jako wykroczenie przeciwko bezpieczenstwu i higienie pracy.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie podlega ogloszeniu, w sposéb wskazany w § 10 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr KJ.120.11.2020 Burmistrza Migdzychodu z dnia 13 marca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzqd Miasta i Gminy w Miedzychodzie
w zwigzku z wprowadzeniem stanu zagrozenia epidemicznego.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujaca od 20 marca 2020 r.

Burmistrz Miedzychodu

Krzysztof Wolny
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