ZARZADZENIE NR KJ.120.21.2020
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 1 czerwca 2020 r.

w sprawie ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie

w zwiazku ze stanem epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713, z p6zn. zm.) w zwiazku z § 14 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 maja 2020 r. w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiqgzku z wystgpieniem stanu epidemii
(Dz. U. poz. 964) zarzadza si¢, co nastepuje.

§ 1. Od dnia 1 czerwca 2020 r. do odwotania, ogranicza si¢ wykonywanie zadan przez Urzad Miasta
1 Gminy w Migdzychodzie w zwiazku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

§ 2. 1. Ograniczenia, o ktérych mowa w § 1, obejmuja:
1) telefoniczng obstugg interesantdow, ktora odbywa sie w godzinach funkcjonowania Urzgdu,
2) korespondencje do Urzedu sktada si¢ w dedykowanej do tego celu odpowiednio oznaczonej urnie,
3) bezposrednig obstuge, ktéra odbywa si¢ wylacznie w Biurze Obstugi Interesanta,

4) dostep do budynkéw Urzedu, ktory jest mozliwy wylacznie poprzez wejscie w budynku B od strony ul.
Strzeleckiej (Ogrodek Jordanowski),

5) przeprowadzanie uroczysto$ci udzielania $Slubu cywilnego wyltacznie, gdy maksymalna liczba gosci
(wraz z nupturientami oraz $wiadkami) nie przekracza 10 oso6b. Osoby takie zobowigzane sa wowczas
nosi¢ $rodek ochronny, o ktorym mowa w § 3 pkt 5, podda¢ si¢ badaniu temperatury oraz dokonaé
dezynfekcji rak przy uzyciu udostepnionego srodka dezynfekujacego,

6) dostep do sali sesyjnej Urzedu mozliwy jest wylacznie w celu wykonywania czynno$ci zawodowych
oraz stuzbowych, po uprzednim dokonaniu dezynfekcji rak oraz posiadaniu maseczki ochronnej, a takze
rekawiczek ochronnych.

2. Urzad wykonuje wylacznie zadania niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania gminy. Czynnos$ci
lub ustugi, ktore nie maja charakteru pilnego, realizowane beda w terminach p6zniejszych.

3. Urzad przekazuje dokumenty interesantom wylacznie za pomocg operatora publicznego lub
dedykowanego narzegdzia elektronicznego (e-puap), a takze korespondencji e-mail.

4. W sprawach, o ktorych mowa w ust. 2, dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania dokumentéw poprzez
skrzynki e-mail Urzedu lub przesylanie dokumentacji fotograficznej na wskazane numery telefonow
kontaktowych komoérkowych. Uzupehienie takiej dokumentacji, w formie papierowej, nastgpowaé bedzie
w pozniejszych terminach.

§ 3. Bezposrednia obstuga, o ktorej mowa w § 2 pkt 3, podlega nastgpujacym ograniczeniom:

1) obsluga odbywa si¢ wylacznie w wyznaczonej strefie Biura Obstugi Interesanta Urzedu, odpowiednio
zabezpieczonej w celu uniknigcia niekorzystnych oddziatywan, z zastrzezeniem pkt. 2,

2) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, obsluga interesanta moze odbywaé si¢ w wydzielonym
pomieszczeniu biurowym Urzedu (na parterze) odpowiednio zabezpieczonym w celu uniknigcia
niekorzystnych oddziatywan, pod warunkiem spelnienia przez interesanta obowigzkéw wynikajacych
z postanowien pkt. 5,

3) w sprawach, o ktorych mowa w § 14 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja 2020 r. w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow izakazow w zwiqzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. poz. 964) interesant oczekuje na pracownika Urzedu w strefie, o ktorej mowa w pkt. 1,

4) w przypadku, gdy do Urzedu zgtasza si¢ interesant z osobami towarzyszacymi, ktérych obecnos¢ nie jest
wymagana przy realizacji czynnos$ci urzedowych, osoby te pozostaja na zewnatrz budynku,
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5) wejscie do strefy, o ktérej mowa w pkt. 1, mozliwe jest wylacznie wowczas, gdy interesant jest
w posiadaniu maseczki ochronnej lub innego rodzaju ochrony, ktéra powoduje, ze jego ust inos
pozostaja zakryte,

6) w strefie, o ktorej mowa w pkt. 1, zachowuje si¢ bezpieczng odleglos¢ pomigdzy interesantami, zgodnie
z oznaczeniami tam wskazanymi,

7) pracownik Urzedu schodzi do strefy, o ktérej mowa w pkt. 1, wylacznie wowczas, gdy jest to niezbedne
dla prawidtowego obstuzenia interesanta,

8) pracownik, o ktorym mowa w pkt. 6, zobowigzany jest wowczas do noszenia przytbicy lub maseczki
ochronnej, atakze rekawiczek ochronnych, a przed powrotem do biura zobowigzany jest dokonac
dezynfekcji ragk przy uzyciu srodka dezynfekujacego,

9) nad prawidlowosciag czynnosci, wskazanych powyzej, nadzor bezposredni sprawuje funkcjonariusz
Strazy Miejskiej w Miedzychodzie, pracownicy Biura Obstugi Interesanta, a takze kazdy inny urz¢dnik
wskazany przez Sekretarza Gminy.

§ 4. Upowaznia si¢ Sekretarza Gminy do wydawania dalszych zalecen porzadkowych w zaleznosci od
potrzeb i stwierdzonych zdarzen.

§ 5. Nie przestrzeganie postanowien niniejszego zarzadzenia przez pracownikow Urzedu traktowane jest
jako wykroczenie przeciwko bezpieczenstwu i higienie pracy.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie podlega ogloszeniu, w sposob wskazany w § 14 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow izakazow w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 964).

§ 8. Traca moc zarzadzenia: Nr KJ.120.17.2020 Burmistrza Mig¢dzychodu zdnia 6 maja 2020 r.
w sprawie ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzqd Miasta i Gminy w Miedzychodzie w zwigzku
ze stanem epidemii oraz KJ.120.18.2020 z dnia 18 maja 2020r. w sprawie przediuzenia ograniczen
w wykonywaniu zadan przez Urzgd Miasta i Gminy w Miedzychodzie w zwigzku z wprowadzeniem stanu
epidemii;

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Miedzychodu

Krzysztof Wolny
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