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Burmistrza Mig¢dzychodu
z dnia 28 czerwca 2016 r.

w sprawie wskazania czynnosci podejmowanych w procesie windykacji niektérych
naleznosci, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm./, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych /tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm./ oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych  zakladéw  budzetowych,  panstwowych funduszy  celowych
oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej /tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 289 ze zm./ Burmistrz Migdzychodu
zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Zarzagdzenie wskazuje czynno$ci podejmowane w toku windykacji naleznosci z tytuhu
oplaty uzytkowania wieczystego oraz czynszu dzierzawnego i najmu.

§ 2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw whasciwych merytorycznie z tytutu
powierzonych im obowigzk6éw do stosowania postanowier zawartych w zarzgdzeniu.

§ 3. Pracownik ksiggowoséci podatkowej obowigzany jest do kontroli terminowogci wplat
z tytulow wskazanych w § 1.

§ 4. Majgc na uwadze racjonalno$é gospodarowania $rodkami publicznymi, w szczegdlnosci
uwzgledniajac koszty doreczen:

1) ~wezwan do zaplaty zaleglych zobowigzan z tytutow wskazanych w § 1 nie stosuje sie,
gdy wysokos¢ zaleglej kwoty wraz z odsetkami nie osiggnie co najmniej trzykrotnej
wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako
poleconej, z zastrzezeniem pkt 2),

2) w przypadku, gdy okres do przedawnienia roszczenia jest krotszy niz sze$é miesiecy
wezwanie do zaplaty zalegtych zobowigzan z tytuléw wskazanych w § 1 stosuje sie
bez wzgledu na taczng kwote zaleglosci wraz z odsetkami.

§ 5. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za sporzadzanie uméw, z ktérych wynikaja
obowigzki zaplaty naleznoci, o ktérych mowa w § 1, w przypadku zmiany tresci umowy
badz zawarciu nowej, wystepuje do Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych o informacje



dotyczacg realizacji przez strong umowy obowiazkéw zaplaty naleznej oplaty lub czynszu
z tytutu juz zawartej badz zawartych umow.

§ 6. 1. Pracownik ksiggowosci podatkowej, przed przekazaniem osobie WyZnaczonej
do skierowania sprawy na droge egzekucji sagdowej, zwraca sie do referatu odpowiedzialnego
merytorycznie za naliczanie naleznosci, o ktérych mowa w § 1, o uzupelnienie dokumentacji
pozwalajacej na wszczgcie procedury egzekucyjnej.

2. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za sporzadzanie umoéw, z ktoérych wynikaja
obowiazki zaptaty naleznosci, o ktérych mowa w § 1, niezwlocznie uzupelnia dokumentacje
i przekazuje ja do Referatu Podatkéw i Oplat Lokalnych.

§ 7. Pracownik ksiegowosci podatkowej, w kazdym przypadku, niezwlocznie po powzigciu
niezbednych informacji, przygotowuje wykaz 0s6b, w przypadku ktérych roszczenie ulegto
przedawnieniu.

§ 8. 1. Zobowigzania, o ktérych mowa w § 7. nalezy odpisa¢ z konta zobowigzanego do konca
kwartatu, w ktérym roszczenie ulegto przedawnieniu.

2. Podstawa odpisu jest nota ksiggowa, do ktdrej zalacznik stanowi informacja pracownika
ksiggowosci podatkowej o przyczynach przedawnienia oraz o przebiegu prowadzonego
postepowania.

3. Note sporzadza pracownik ksiggowosci podatkowej, nastepnie bezposredni przetozony
sprawdza zasadno$¢ przygotowanego odpisu. Odpis nastgpuje po zatwierdzeniu
przez prawnika (stanowisko ds. obstugi prawnej), Skarbnika Gminy i Burmistrza
Miedzychodu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




