jeazychod

Marszatka Pitsudskiego

64-400 Miedzychéd

Zarzgdzenie Nr KJ.120.20.2016
Burmistrza Miedzychodu

z dnia 28 czerwea 2016 r.

w sprawie wskazania czynnosci podejmowanych w zakresie uzupelniania danych
ewidencji podatkéw lokalnych oraz w procesie windykacji naleznosci,
do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy — Ordynacja podatkowa.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm./, art. 13 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
— Ordynacja podatkowa /tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 613 ze zm./, ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji /tj. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 599 ze zm./, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
postgpowania wierzycieli naleznosci pienigznych /tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2367 ze zm./
Burmistrz Migdzychodu zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie wskazuje czynnosci podejmowane w celu uzupelniania danych zawartych
w ewidencji podatkéw lokalnych oraz okresla dzialania podejmowane w toku windykacji
naleznosci, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy — Ordynacja podatkowa.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytutu
powierzonych im obowigzkéw do stosowania postanowien zawartych w zarzadzeniu.

§ 3. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za sporzadzanie uméw, na podstawie ktérych
mienie komunalne oddawane jest w posiadanie zalezne, przekazuje do Referatu Podatkow
i Optlat Lokalnych:

1) w terminie do dziesigtego dnia miesigca za miesigc poprzedni, zestawienie uméw:

a) zawartych, ze wskazaniem danych identyfikujacych podmiot i przedmiot umowy
oraz jej datg,

b) rozwigzanych, ze wskazaniem danych identyfikujacych podmiot i przedmiot umowy
oraz daty rozwigzania,

2) niezwlocznie informacje o kazdej zmianie danych identyfikujacych podmiot,
o ktérym mowa w pkt 1.

§ 4. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za wymiar oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi przekazuje do Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych w terminie
do dziesigtego dnia miesigca za miesigc poprzedni zestawienie 0sob, ktére w ztozonych
deklaracjach wykazaly nieruchomosci po raz pierwszy objete systemem tej oplaty
ze wskazaniem danych identyfikujacych te osoby i nieruchomosci.

§ 5. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za wymiar podatkéw lokalnych zobowigzany
Jest do niezwlocznego przekazania informacji pracownikowi ksiggowosci podatkowe;j o:



a) zmianie danych identyfikujacych osobg zobowigzang do zaptaty,

b) wszczetym postgpowaniu w sprawie ulg uznaniowych,

¢) wydaniu decyzji w sprawie odroczenia terminu platnosci lub zaptaty zalegtosci
badz roztozenia zaplaty podatku lub zaleglosci podatkowej na raty wraz z kopig
tej decyzji celem wprowadzenia w systemie ksiegowoséci podatkowej nowych
terminow platnoscei,

d) przypadku zgonu osoby zobowigzane;j.

§ 6. Pracownik ksiggowosci podatkowej obowigzany jest do kontroli terminowosci wplat z tytutu
podatkow.

§ 7. Majac na uwadze racjonalnosé gospodarowania $rodkami publicznymi, w szczegblnosci
uwzgledniajac  koszty dorgezen i wydatki zwigzane z zabezpieczeniem wykonania
zobowigzan podatkowych:

1) upomnienia przesyla sig, z uwzglgdnieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie postepowania wierzycieli
nalezno$ci pieni¢znych, przy czym:

a) w przypadku zaleglosci, ktorych kwota wraz z odsetkami za dany rok podatkowy
nie przekracza dwukrotnosci kosztow upomnienia W postgpowaniu egzekucyjnym
do 31 stycznia roku nastgpnego,

b) w przypadku podmiotéw kazdorazowo regulujacych naleznosci po wymagalnym
terminie ptatnosci bez wzglgdu na wysokos¢ zalegloéci wraz z odsetkami,

2) wpisu hipoteki przymusowej dokonuje sie, gdy wysokos§¢ zalegtosci wynosi
co najmniej 500,00 z1, a jesli okres do uptywu terminu przedawnienia zobowigzania
jest krotszy niz szes¢ miesigey, gdy wysokos¢ zaleglosci jest rowna co najmniej
optacie sagdowej za wpis hipoteki.

§ 8. W przypadku, gdy od wplywu tytutu wykonawczego do wlasciwego organu uptyneto
12 miesigcy, a organ nie przekazat informacji o sposobie zatatwienia wniosku egzekucyjnego,
nalezy nie rzadziej niz raz do roku dokona¢ analizy takich przypadkow i zadecydowac
o mozliwoéci uzyskania informacji w przedmiotowej sprawie. Z tej czynno$ci nalezy
sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

§ 9. Pracownik  ksiggowosci podatkowej, po powzieciu niezbgdnych  informacji,
w szczegblnoscei dotyczacych istnienia okolicznosei powodujacych przerwanie biegu terminu
przedawnienia, przygotowuje co roku do 31 stycznia wykazy 0sob, w przypadku ktérych:

1) mozna zastosowa¢ z urzgdu umorzenie zaleglosci na podstawie art. 67d. ustawy —
Ordynacja podatkowa,
2) zobowigzania ulegly przedawnieniu.

§10. 1. Zobowigzania, ktére ulegly przedawnieniu, z Wwyjatkiem zabezpieczonych
na nieruchomosci lub majatku ruchomym (zastaw skarbowy), nalezy niezwlocznie odpisaé
na koncie podatkowym.



2. Podstawa odpisu jest nota ksiggowa, do ktorej zalacznik stanowi informacja pracownika
ksiggowosci podatkowej o przyczynach przedawnienia oraz o przebiegu prowadzonego
postgpowania.

3.Note sporzadza pracownik ksiggowosci podatkowej, nastgpnie bezposredni przetozony
sprawdza zasadno$¢ przygotowanego odpisu. Odpis nastgpuje po zatwierdzeniu
przez prawnika (stanowisko ds. obstugi prawnej), Skarbnika Gminy 1 Burmistrza
Migdzychodu.

§11.Traci moc Zarzadzenie Nr OG-58/15 Burmistrza Migdzychodu z dnia
30 czerwca 2015 r. w sprawie okreslenia sposobu uzupetniania danych wymiarowych
podatkéw lokalnych oraz wskazania czynno$ci podejmowanych w procesie windykacji
naleznosci, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy — Ordynacja podatkowa.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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