ZARZADZENIE NR KJ.120.45.2020
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 30 grudnia 2020 r.

zmieniajace Regulamin organizacyjny i niektore inne zarzadzenia

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z 2020 .
poz. 713, z pézn. zm.), art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

(Dz. U. 22019 1. poz. 1282, z p6zn. zm.) oraz art. 104> § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 22020 r. poz. 1320, z pézn. zm.) - zarzadza si¢, co nastepuje.

§ 1. W zarzadzeniu Nr KJ.120.1.2016 Burmistrza Miedzychodu z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie

Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta | Gminy w Miedzychodzie - wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3.Jesli czynno$¢ podejmowana przez Urzad Stanu Cywilnego odbywa si¢ w trybie bez
wnioskowym (w szczegdlnosci w systemie ZRODLO) wowczas rejestracji, o ktorej mowa w ust. 112,

nie dokonuje si¢. Rejestracja sprawy odbywa si¢ wowczas wylacznie w odpowiedniej teczce aktowej na
stanowisku.”;

2) w § 6 skredla sig ust. 4;
3) § 7 ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»1) ds. ksiggowosci 1 sprawozdawczos$ci organu - SKS,
2) ds. oswiaty - SSO,
3) ds. bezpieczenstwa danych - SBD, w tym petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (OIN),
4) pelnomocnik ds. profilaktyki uzaleznien - PPU,
5) audytor wewnetrzny - AW.”;

4) § 7 ust. 4a otrzymuje brzmienie:

»Aa. Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa danych realizuje zadania i kompetencje przypisane
funkcjom: inspektora ochrony danych osobowych Urzedu oraz Strazy Miejskiej, petnomocnika ds.

ochrony informacji niejawnych, inspektora ds. bezpieczefistwa teleinformatycznego oraz koordynatora
ds. dostepnosci.”;

5) § 8 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,4. Zadania z zakresu spraw spolecznych (w tym pomocy spotecznej) Burmistrz wykonuje przy
pomocy jednostek organizacyjnych: OS$rodka Pomocy Spolecznej —w Migdzychodzie —oraz
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Migdzychodzie.”;

6) w § 10 po pkt. 22 dodaje si¢ pkt 23, w brzmieniu"

,»23) przyjmowanie oraz analizowanie o$wiadczen majgtkowych sktadanych Burmistrzowi.”;

7) § 12 ust. 1 pkt 24a otrzymuje brzmienie:

DZmiany brzmienia tekstu Regulaminu zostaly wprowadzone zarzadzeniami Burmistrza Miedzychodu: Nr
KJ.120.21.2016 z dnia 30 czerwca 2016 r., Nr KJ.120.30.2016 z dnia 16 grudnia 2016 r., Nr KJ.120.19.2017 z dnia
23 lutego 2017 r., Nr KJ.120.35.2017 z dnia 14 listopada 2017 r., Nr KJ.120.14.2018 z dnia 22 czerwca 2018 r., Nr

KJ.120.8.2019 z dnia 30 stycznia 2019 r., Nr KJ.120.19.2019 z dnia 11 kwietnia 2019 r. oraz Nr KJ.120.28.2019
z dnia 4 pazdziernika 2019 r.
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»24a) staty ibiezacy nadzor nad wykonywaniem zadan przez podlegtych pracownikow
referatu/komorki odrgbnej z zakresu realizacji zamowien o warto§ciach mniejszych niz wskazane
w ustawie Prawo zamowien publicznych, zgodnie z postanowieniami odrebnego zarzadzenia,”;

8) § 13 pkt. 6a otrzymuje brzmienie:

,»0a) realizacja zamowien o wartosciach mniejszych niz wskazane w ustawie Prawo zamowien
publicznych, zgodnie z postanowieniami odrebnego zarzadzenia,”;

9) § 13 ust. 13 lit. b otrzymuje brzmienie:

,»b) ze stanowiskiem ds. inwestycji, ktore realizuje zadania zwigzane zzamowieniami publicznymi
w Urzedzie, w zakresie zwiazanym z realizacjg proceséw w tej materii, w szczeg6lnosci danymi
niezbednymi do plandéw i sprawozdan oraz wykonywaniu postanowien wewnetrznego regulaminu
dotyczacego zamoéwien o warto$ciach mniejszych niz wskazane w ustawie Prawo zamowien
publicznych, zgodnie z postanowieniami odrebnego zarzadzenia,”;

10) § 14 ust. 1 pkt 6a otrzymuje brzmienie:

,,02) prawidlowg realizacj¢ procesu udzielania zamowien, w szczegdlnosci zamowien o wartosciach
mniejszych niz wskazane w ustawie Prawo zamowien publicznych, zgodnie z postanowieniami
odrebnego zarzadzenia”;;

11) § 16 pkt 29 otrzymuje brzmienie:

»29) realizacja zadan zwigzanych zzamowieniami o warto§ci mniejszej niz wskazanej w ustawie
Prawo zamowien publicznych, zgodnie z postanowieniami odrebnego zarzadzenia.”;

12) w § 17 skresla si¢ pkt 24,
13) w § 19 skresla si¢ pkt 15,
14) w § 19 po pkt. 48 dodaje si¢ pkt 49, w brzmieniu:
,,49) obsluga administracyjno-organizacyjna Pracowniczych Planéw Kapitatowych".”;
15) w § 23 po pkt. 26 dodaje si¢ pkt 27, w brzmieniu:
,»27) obstuga finansowo-ksiggowa Pracowniczych Planéw Kapitalowych.”;
16) w § 30a skresla sig pkt. 115,
17) zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie, jak zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. W Zarzadzeniu Nr KJ.120.9.2016 Burmistrza Migdzychodu z dnia 12 lutego 2016 r. w sprawie
Regulaminu pracy Urzedu Miasta i Gminy w Migdzychodzie?, § 29 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Klucze do pomieszczen biurowych przechowuje si¢ w depozytorze, ktory identyfikuje pracownika
w oparciu o przydzielong indywidualng karte identyfikacyjng. Szczegélowe =zasady dostepu do
depozytora okres$la odrgbne zarzadzenie.”.

§ 3. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz kadrze kierowniczej Urzedu.

2. Zarzadzenie podlega podaniu pracownikom do publicznej wiadomosci, w sposdb zwyczajowo
przyjety, tj. poprzez przekazanie jego tresci za posrednictwem dedykowanego oprogramowania stuzacego do
wsparcia obiegu dokumentacji oraz poprzez wytozenie na stanowisku ds. kadr i archiwum Urzedu.

»Zmiany brzmienia tekstu Regulaminu zostaly wprowadzone zarzadzeniami Burmistrza Miedzychodu: Nr
KJ.120.21.2016 z dnia 30 czerwca 2016 r., Nr KJ.120.27.2016 z dnia 21 listopada 2016 r., Nr KJ.120.30.2016 z dnia
16 grudnia 2016 r., Nr KJ.120.35.2017 z dnia 14 listopada 2017 r., Nr KJ.120.44.2017 z dnia 6 grudnia 2017 r., Nr
KJ.120.14.2018 z dnia 22 czerwca 2018 r. oraz KJ.120.31.2018 z dnia 31 grudnia 2018 r.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, zmoca obowigzujacag od 1 stycznia 2021 r.,
z wyjatkiem § 2, ktory wchodzi w zycie po uptywie dwoch tygodni od dnia podania do publicznej
wiadomosci pracownikom, w sposéb o ktérym mowa w § 4 ust. 2.

Burmistrz Migdzychodu

Krzysztof Wolny
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Zatacznik do zarzadzenia Nr KJ.120.45.2020
Burmistrza Migdzychodu
z dnia 30 grudnia 2020 r.

Struktura organizacyjna (stanowiska pracy) poszczegélnych referatow oraz komorek odrebnych,

a takze samodzielnych stanowisk pracy

I. Referat Nieruchomosci i Gospodarki Przestrzennej — RNG
1) kierownik referatu,
2) zastepca kierownika referatu,
3) stanowisko ds. gospodarki mieniem komunalnym,
4) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,
5) stanowisko ds. planowania przestrzennego i mienia komunalnego,
6) stanowisko ds. planowania przestrzennego.
II. Referat Inwestycji i Infrastruktury — RII
1) kierownik referatu,
2) stanowisko ds. drogownictwa,
3) stanowisko ds. inwestycji (zamowien publicznych),
4) stanowisko ds. inwestycji i rozwoju,
5) stanowisko ds. obszarow wiejskich,
6) stanowisko ds. rozwoju wsi.
III. Referat Komunalno — Srodowiskowy — RKS
1) kierownik referatu,
2) zastegpca kierownika referatu (ochrona srodowiska),
3) stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowe;j,
4) stanowisko ds. gospodarowania odpadami komunalnymi,
5) stanowisko ds. gospodarki komunalne;j,
6) stanowisko ds. zieleni.
IV. Referat Finansowo — Budzetowy — RFB
1) kierownik referatu (Gtowny Ksiegowy),
2) stanowisko ds. ksiegowos$ci budzetowej,
3) stanowisko ds. rachunkowosci i obstugi kasowe;j,
4) stanowisko ds. ptac i rachunkowosci budzetowe;.
V. Referat Podatkow i Oplat Lokalnych — RPO
1) kierownik referatu,
2) stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych,
3) stanowisko ds. rachunkowosci podatkow i optat oraz zaangazowania wydatkow,
4) stanowiska ds. rachunkowosci podatkow i optat.

VI. Referat Spraw Obywatelskich — RSO
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1) kierownik referatu,
2) stanowisko ds. ewidencji ludnosci,
3) stanowisko ds. dowoddow osobistych,
4) stanowisko ds. podmiotéw gospodarczych,
5) stanowisko ds. obrony cywilnej i ppoz.,
6) stanowisko ds. obrony cywilnej, ppoz. i informacji publiczne;.
VII. Referat Administracyjno-Organizacyjny — ROA
1) kierownik referatu,
2) stanowisko ds. kadr i archiwum,
3) stanowisko ds. obstugi informatycznej Urzedu,
4) stanowisko ds. obstugi sekretariatu Burmistrza (sekretariat Burmistrza),
5) kierowca,
6) konserwator,
7) Biuro Obstugi Interesanta (BOI):
a) stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej Urzedu (Kancelaria),
b) stanowiska ds. obstugi interesantow.
VIII. Referat Promocji i Kultury — RPK
1) kierownik referatu,
2) zastepca kierownika referatu ds. promocji,
3) stanowisko ds. promocji i wspotpracy,
4) stanowisko ds. promocji i turystyki.
IX. Urzad Stanu Cywilnego — USC
1) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
X. Biuro Rady Miejskiej — BRM
1) stanowisko ds. obstugi Rady.
XI. Straz Miejska — SM
1) Komendant Strazy Miejskiej,
2) stanowiska straznicze w Strazy Miejskiej.
XII. Samodzielne stanowiska pracy:
1) ds. ksiggowosci i sprawozdawczosci organu - SKS,

2) ds. oswiaty — SSO,

3) ds. bezpieczenstwa danych - SBD, w tym pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (OIN),

4) pelnomocnik ds. profilaktyki uzaleznien - PPU,
5) audytor wewngetrzny - AW,
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