ZARZADZENIE NR KJ.120.23.2021
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 9 wrzes$nia 2021 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr KJ.120.2021 Burmistrza Mi¢dzychodu z dnia 4 stycznia 2021 r.
w sprawie: ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy

w Miedzychodzie

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r.
poz.217) oraz na podstawie art. 40 ust. 1 i 2 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tekst
jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) oraz uwzgledniajac ustalenia dotyczace zasad rachunkowosci okreslone w:

Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 342).

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Zalaczniku Nr 5 do Zarzadzenia Nr KJ.120.2021 Burmistrza Miedzychodu z dnia 4 stycznia
2021r.  wsprawie  ustalenia  przyjetych  zasad  rachunkowosci dla  Urzgdu  Miasta
i Gminy w Migdzychodzie zmianie ulegaja listy osob uprawnionych do wystawiania, odbioru faktur, osob
wystawiajacych i sprawdzajacych dokumenty pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
0sOb podpisujacych czeki i przelewy, w ten sposob, ze dotychczasowe listy osob otrzymuja nastgpujgce
brzmienie:

Osoby uprawnione do odbioru faktur:
- Krzysztof Wolny
- Rafat Ciszewicz
- Andratoj¢ Anna
- Rucki Tomasz
- Adamska Justyna
- Ajchler Natalia
- Cejba Marcin
- Cejba Sebastian
- Ceglarek Agata
- Dabek Rafat
- Dolacinska Monika
- Dragonski Krzysztof
- Dyl Wojciech
- Flens Monika
- Fredrich Julia
- Framska Ewa
- Gmiat Katarzyna

- Gorna Lidia
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- Heinke Izabela

- Hetmanowska Patrycja

- Jandy Natalia

- Kaczmarek Katarzyna

- Kaminska Joanna

- Kasinska Agnieszka

- Kedzierska Alicja

- Loba Natalia

- Mamzer Marta

- Mazurek Julian

- Mieluch Izabela

- Mirek Renata

- Muzyka Jacek

- Napierata Alicja

- Napierata Kamila

- Paluszak Jacek

- Pastok Stawomir

- Piechocka Lucyna

- Prokopczuk Joanna

- Przepidra-Kurek Ewa

- Przybysz-Dobkiewicz Matgorzata

- Rozniakowska Katarzyna

- Sudo! Dominika

- Szatata Stawomir

- Wichniarek Barbara

- Wienke Tadeusz

- Wojtkowiak Stanistaw

- Wr6z Maria

- Zurkowski Maciej
Osoby upowaznione do wystawiania faktur:

- Rucki Tomasz

- Adamska Justyna

- Dabek Rafat

- Dragonski Krzysztof

- Fredrich Julia

- Gmiat Katarzyna

- Heinke Izabela

- Kasinska Agnieszka

- Kedzierska Alicja
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- Mirek Renata
- Napierata Alicja
- Paluszak Jacek
- Przepidra-Kurek Ewa
- Wichniarek Barbara
- Wréz Maria
Osoby upowaznione do wystawiania i podpisywania Not Ksiegowych:
- Andratoj¢ Anna
- Rucki Tomasz
- Ciszewicz Rafat
- Gmiat Katarzyna

Osoby podpisujace dokumenty wg ustalen instrukcji isprawdzajace pod wzgledem
merytorycznym:

- Rucki Tomasz

- Adamska Justyna

- Cejba Sebastian

- Ceglarek Agata

- Dabek Rafat

- Dolacinska Monika
- Dragonski Krzysztof
- Dziechciarz Maria

- Dyl Wojciech

- Flens Monika

- Framska Ewa

- Gmiat Katarzyna

- Gorna Lidia

- Heinke Izabela

- Hetmanowska Patrycja
- Jandy Natalia

- Kaminska Joanna

- Kasinska Agnieszka
- Kedzierska Alicja

- Loba Natalia

- Mazurek Julian

- Mieluch Izabela

- Mirek Renata

- Napierata Alicja

- Napierata Kamila

- Nyga Beata
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- Paluszak Jacek
- Pastok Stawomir
- Piechocka Lucyna
- Prokopczuk Joanna
- Przepidra-Kurek Ewa
- Przybysz-Dobkiewicz Malgorzata
- Sudot Dominika
- Szatata Stawomir
- Wichniarek Barbara
- Wienke Tadeusz
- Wréz Maria
- Zurkowski Maciej
Osoby sprawdzajace dokumenty pod wzgledem formalno-rachunkowym:
- Dolacinska Monika
- Framska Ewa
- Gmiat Katarzyna
- Mirek Renata
- Nyga Beata
- Wichniarek Barbara
Osoby podpisujace czeki i przelewy:
- Krzysztof Wolny
- Rafat Ciszewicz
- Andratoj¢ Anna
- Rucki Tomasz
- Gmiat Katarzyna
- Framska Ewa

§ 2. W Zalaczniku Nr 5 do Zarzadzenia Nr KJ.120.2021 Burmistrza Miedzychodu z dnia 4 stycznia
2021r.  wsprawie  ustalenia  przyjetych  zasad  rachunkowosci dla  Urzgdu  Miasta
i Gminy w Migdzychodzie w zakresie dokumentacji obrotu materialowego dodaje si¢ pkt 6 o nastgpujace;j
tresci:

,0. Podstawg przyjecia do ewidencji w Referacie Finansowo-Budzetowym jest dokument OT —
przyjecie srodka trwatego.

a) Dowody OT na zestawy komputerowe wystawia pracownik zajmujacy stanowisko informatyka wg
faktury zakupu, protokotu przekazania, umowy darowizny badz innych dokumentéw. Sporzadza
go niezwlocznie po dokonaniu zakupu.

b) Dowody OT na grunty, drogi, nieruchomo$ci wystawia pracownik Referatu Nieruchomosci
1 Gospodarki Przestrzennej. Dowod OT jest wystawiany na podstawie aktu notarialnego.

¢) Dowody OT na zrealizowang inwestycje wystawia pracownik merytoryczny Referatu Inwestycji
i Infrastruktury po rozliczeniu zadania. Podstawg jest koncowy protokét odbioru robot.
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d) Dowody OT dla zakupow, dotyczacych zadan z zakresu OSP wystawia pracownik  zajmujacy
si¢ zadaniami OSP zgodnie z zakresem obowigzkow lub pracownik Referatu Inwestycji
1 Infrastruktury. Dokument sporzadza niezwlocznie po przyjeciu do uzytkowania i dotgcza do
faktury zakupu badz protokotu przekazania.

e) Dowody OT na drogi (np. modernizacja, budowa nowej drogi) , o$wietlenia drogowe
wystawia pracownik merytoryczny Referatu Inwestycji
i Infrastruktury po rozliczeniu zadania. Podstawa jest koncowy protokét  odbioru robot
Z inwestycji.

f) Zakupione ksigzki, publikacje do uzytku stuzbowego podlegaja ewidencji w podrecznej ksiedze
prowadzonej przez pracownika Referatu Organizacyjno-Administracyjnego.

Ewidencja zawiera:
- liczbg porzadkowa,
- kwotg,
- nr faktury,
- tytut ksigzki,
- Nazwisko i1 imi¢ osoby ktorej przekazano,
- podpis osoby.

g) Zakupione ubrania dla pracownikow Strazy Miejskiej ewidencjonuje pracownik Referatu
Finansowo-Budzetowego.

h) Zakupione ubrania dla pracownikéw obstugi ewidencjonuje pracownik Referatu Organizacyjnego
- Administracyjnego.

i) Likwidacji $rodkéw trwatych ipozostatych $rodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych
i prawnych dokonuje komisja likwidacyjna powotana przez kierownika jednostki. Zgloszenia do
likwidacji $rodkow trwatych 1 pozostatych s$rodkéw trwatych, dokonuja pracownicy za
nie odpowiedzialni.

j) Odpowiedzialno§¢ za nalezyte iterminowe wystawianie dokumentéw  dotyczacych
odpowiedzialno$ci materialnej jak idotyczacych zmian w stanie posiadania (przemieszczenie
srodkow trwatych 1 wyposazenia pomiedzy biurami) , ponosi kazdy z pracownikow, tj zglasza si¢
Sekretarzowi o zaistniatej sytuacji i wystawia stosowny dokument MT/MN celem dokonania
stosownych zmian w ewidencji ksiggowej oraz na wywieszkach.

Dokonywanie przeniesien  majatkowych  wyposazenia ~ migdzy ~ pomieszczeniami
z pominigciem ustalonej procedury formalnej jest niedopuszczalne.”.
§ 3. Pozostala tres¢ zarzadzenia nie ulega zmianie.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr KJ-18/12 Burmistrza Migdzychodu w sprawie gospodarki majatkiem
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta 1 Gminy
w Migdzychodzie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miedzychodu

Krzysztof Wolny
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