ZARZADZENIE NR KJ.120.4.2022
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 1 lutego 2022 r.

w sprawie zasad gospodarowania ruchomymi skladnikami majatkowymi

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 45 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzqdzie gminnym (Dz. U.
7 2021 r. poz. 1372) zarzadza si¢, co nastepuje.

§ 1. 1. Zasady gospodarowania ruchomymi sktadnikami majatkowymi dotyczg sposobu postgpowania ze
sktadnikami o charakterze ruchomym inie obejmuja zasad gospodarowania majatkiem trwatym, w tym
nieruchomosciami.

2. Do gospodarowania majatkiem trwatym stosuje si¢ odrgbne zasady okreslone zarzadzeniem
Burmistrza Migdzychodu.

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) jednostce, podmiocie - nalezy przez to rozumie¢ Gming¢ Migdzychdéd lub Urzad Miasta i Gminy
w Miedzychodzie, w zalezno$ci od tego ktora instytucja jest posiadaczem zbgdnego skladnika
rzeczowego majatku ruchomego;

2) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktore:

a) nie s3 i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cig podmiotu, lub

b) nie nadaja si¢ do uzytkowania ze sprzetem uzywanym przez podmiot, a ich przystosowanie byloby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione;

3) zuzytych sktadnikach rzeczowych majgtku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkows, lub

d) ktore sg technicznie przestarzale, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;

4) warto$ci zbednych lub zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢
warto$¢ ustalong w trybie rozeznania w oparciu o przecigtne ceny (warto$ci) stosowane na ogolnie
pojetym rynku;

5) znacznej wartosci - nalezy przez to rozumie¢ wartos$¢, o ktorej mowa w pkt. 4, przekraczajacag 5 000 zi;

6) sktadnikach bez blizszego okresdlenia - nalezy przez to rozumie¢ zbedne skladniki rzeczowe majatku
ruchomego lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego w zaleznosci od cech blizej opisanych
wpkt. 21 3;

7) Urzedzie bez blizszego okreslenia - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie.

§ 3. 1. Sktadniki moga by¢ przedmiotem sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodplatnego
przekazania lub darowizny, z zastrzezeniem § 6.

2. Sktadniki niezagospodarowane w sposob, o ktorym mowa w ust. 1, podlegaja likwidacji.

3. Sktadniki, o warto$ci o ktorej mowa w § 2 pkt 5, podlegaja w pierwszej kolejnosci sprzedazy, oddaniu
w najem lub dzierzawe.
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4. Postanowien ust. 3 nie stosuje si¢, jesli sktadniki maja by¢ przedmiotem nieodplatnego przekazania
lub darowizny na rzecz innej jednostki sektora finansow publicznych, jednostki organizacyjnej Gminy
Miegdzychod lub majg stanowi¢ wyposazenie podmiotu realizujacego na rzecz Gminy Migdzychdd zadanie
publiczne w oparciu 0 obowigzujace przepisy lub tagczace umowy, porozumienia.

5. Jesli nie dochodzi do ziszczenia si¢ sytuacji opisanej w ust. 3 lub 4 stosuje si¢ postanowienia ust. 2.

6. Przez nieodplatne przekazanie sktadnika innego niz o znacznej warto$ci rozumie si¢ W pierwszej
kolejnosci mozliwos¢ jego przekazania na rzecz dotychczasowego uzytkownika (dysponenta sktadnika
bedacego pracownikiem Jednostki), jesli sktadnik ten byl w jego posiadaniu przez co najmniej okres dwoch
lat. Oceny spehienia przestanek dokonuje si¢ na dzien dokonania czynnosci. Postanowien § 5 i 6 nie stosuje

sig.

§ 4. 1. Jednostka wykorzystuje sktadniki do realizacji swoich zadan oraz gospodaruje nimi w sposéb
oszczedny iracjonalny, atakze utrzymuje w stanie niepogorszonym, z wyjatkiem zuzycia bedacego
nastepstwem ich prawidtowego uzywania.

2. Sktadniki Jednostki moga by¢ wykorzystywane do jednoczesnej realizacji zadan innych podmiotow,
jezeli nie ogranicza to wykonywania wlasnych zadan inie powoduje powstania dodatkowych kosztow po
stronie Jednostki.

§ 5. 1. Jednostka analizuje na biezaco stan sktadnikow, z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz
przydatnosci do dalszego uzytkowania. Zadanie to w pierwszej kolejnosci wykonuje pracownik Jednostki
bedacy dysponentem sktadnika.

2. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci albo w trakcie inwentaryzacji, ze sktadniki
spetniajg kryteria zbednych lub zuzytych sktadnikow, pracownik Urzedu bedacy jego dysponentem wraz ze
swoim bezposrednim przetozonym lub Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego dokonuje
wstepnej oceny co do dalszej przydatnosci tych sktadnikow do dalszego uzytkowania i przekazuje w tej
sprawie wniosek do komisji w Urzedzie realizujacej zadania wynikajace z niniejszego Zarzadzenia.

3. Powoluje si¢ stala Komisje¢ do realizacji zadan wynikajacych w postanowien niniejszego Zarzadzenia
(dalej: Komisja) sposrdd pracownikéw Urzedu zajmujacych kazdorazowo stanowisko pracy w Urzedzie:

1) ds. inwestycji (zamowien publicznych),

2) ds. obszaréw wiejskich,

3) ds. drogownictwa, jako zastepca przewodniczacego Komisji,

4) ds. planowania przestrzennego i mienia komunalnego,

5) zastepca kierownika Referatu Komunalno-Srodowiskowego, jako przewodniczacy Komisji,
6) ds. gospodarki komunalne;j,

7) ds. rachunkowo$ci podatkow i oplat oraz zaangazowania wydatkow,

8) ds. obrony cywilnej i ppoz.,

9) ds. obstugi informatycznej Urzedu,

10) ds. bezpieczenstwa danych, jako sekretarz Komisji.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, sporzadza si¢ wylacznie w wersji elektronicznej z wykorzystaniem
dedykowanego oprogramowania stuzacego do wspierania obiegu dokumentacji w Urzedzie. Wniosek
podlega przekazaniu sekretarzowi Komisji, z zastrzezeniem ust. 12.

5. W przypadku, gdy osobg przedstawiajgca wniosek jest jedna z osdb, o ktorych mowa w ust. 2 bedaca
jednoczesnie cztonkiem Komisji, o ktérej mowa w ust. 3, osoba taka podlega wytaczeniu z prac Komisji.

6. Komisja podejmuje czynnos$ci w minimalnym trzyosobowym skladzie, w tym w obecnosci jednej
z 0s6b petniacej w jej skladzie jedng zfunkcji wskazanej wust. 3, ktéra jednocze$nie odpowiada za
organizacj¢ pracy Komisji.

7. Postanowienia ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio do prac Komisji.

8. Wzor druku do dokonywania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 1 7, okresla zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.
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9. W oparciu o dokument, o ktérym mowa w ust. 8, Burmistrz Miedzychodu Iub dziatajacy zjego
upowaznienia, na mocy niniejszego Zarzadzenia, Zastgpca Burmistrza Migdzychodu lub Sekretarz Gminy
Miedzychod, podejmuja ostateczng decyzje, w tym moga zatwierdzi¢ stanowisko Komisji. Do czynnosci
tych postanowienia ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

10. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6, 71 9, wykonuje jedna z osob pelnigca w sktadzie Komisji jedng
z funkcji wskazanych w ust. 3.

11. Jesli w celu ostatecznego wycofania sktadnika ze stanu jednostki, po ziszczeniu si¢ sytuacji
opisanych w ust. 9, dochodzi uprzednio do jednego ze zdarzen opisanych w § 3, to wymagane dokumenty
odzwierciedlajace to zdarzenie przygotowuje pracownik Urzegdu, ktory byt inicjatorem wniosku stosownie
do ust. 2.

12. Wypehienie 1 wystanie do sekretarza Komisji, a takze przez jednego z cztonkow petnigcych funkcje
w Komisji oceny przydatno$ci sktadnika z wykorzystaniem dedykowanego oprogramowania stuzacego do
wspierania obiegu dokumentacji w Urzedzie jest tozsame z potwierdzeniem wiarygodnosci zawartych
danych oraz oznacza zlozenie wniosku do Komisji, atakze przyjecie stanowiska przez Komisje.
W przypadku czynnosci, o ktérych mowa wust. 9, osoba wskazana podpisuje ocen¢ zuzyciem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

13. Po ziszczeniu si¢ czynno$ci zust. 9112 ocena przydatnosci sktadnika jest przekazywana
sekretarzowi Komisji, ktory podejmuje niezbgdne czynnosci zgodnie z oceng przydatnosci sktadnika, w tym
przekazuje osobie, o ktorej mowa w § 5 ust. 2 informacje wcelu wykonania dalszych postanowien
niniejszego Zarzadzenia.

§ 6. 1. W przypadku sktadnika Iub sktadnikow o znacznej wartosci, ktore zostaly uznane za zbedne lub
zuzyte, Jednostka dokonuje w pierwszej kolejnosci ich zbycia w drodze publicznego ogloszenia o zbyciu.

2. Ogtoszenie o zbyciu podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.

3. Wszelkie decyzje zwigzane z procedurg opisang w niniejszym § podejmuje jedna z oséb, o ktorej
mowa w § 5 ust. 9, w tym o zbyciu sktadnika.

4. Wymagania, co do sktadanych ofert okresla si¢ kazdorazowo w ogloszeniu, o ktérym mowa w ust. 1,
z uwzglednieniem w szczegolnosci:

1) wartosci szacunkowej zbywanego sktadnika ustalonej wg zasady opisanej w § 2 pkt. 4,

2) warto$ci minimalnej, ktorej Jednostka oczekuje za zbywany skladnik bedacej jednoczesnie wartoscia
ponizej ktorej nie dokona zbycia tego sktadnika,

3) terminu i sposobu sktadania ofert,

4) sktadnika lub sktadnikow podlegajacych zbyciu,

5) danych podmiotu sktadajacego pozwalajacych na jego identyfikacje,

6) oferowang przez podmiot, o ktdrym mowa w pkt. 5, warto$¢ za ktora jest gotowy naby¢ sktadnik.

5. Do czynnosci zwigzanych ze zbyciem dopuszcza si¢ stosowanie jednej z form przewidzianych dla
czynnosci prawnych opisanych w przepisach ustawy Kodeks cywilny.

6. Czynnosci organizacyjno-techniczne zwigzane ze zbyciem w trybie ogloszenia przeprowadza Referat
Organizacyjno-Administracyjny Urzedu.

7. Zbycie przeprowadza sig¢, jesli wplynela co najmniej jedna oferta. Podstawa do zbycia jest w pierwszej
kolejnosci warto§¢ zaproponowana przez podmiot, oile jest ona wigksza od wartosci o ktérej mowa
w ust. 4 pkt. 2.

8. Jesli ztozono kilka ofert na ten sam sktadnik zbycie moze nastapi¢ na rzecz tego podmiotu, ktory
zaproponowal najwyzsza wartos¢. W przypadku, gdy co najmniej dwoch oferentéw ztozylo propozycje na
ta samg warto$¢, informuje si¢ ich otym fakcie i wyznacza si¢ dodatkowy termin do zmodyfikowania
zaproponowanej wartosci powyzej tych dotychczas ztozonych, nie dluzszy jak 3 dni robocze. Czynnosc
powtarza sig¢, az do uzyskania jednej oferty, ktora bedzie opiewata na najwyzsza wartosc.

9. Do informacji o wynikach zbycia, postanowienia ust.2, stosuje si¢ odpowiednio. Dodatkowo
wskazuje si¢ podmiot, ktdry zostal wyltoniony do zbycia i warto$¢ za jaka sktadnik zostanie zbyty.
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10. Dla skutecznosci nabycia skladnika niezbednym jest uiszczenie przez podmiot wskazany
w informacji, o ktéorej mowa w ust. 9, warto$ci nabycia w tej informacji wskazanej w nieprzekraczalnym
terminie 7 dni liczonym od dnia opublikowania informacji w Biuletynie.

11. Wydanie zbytego sktadnika moze nastapi¢ wylacznie po ziszczeniu si¢ okolicznosci wskazanych
w ust. 10.

12. W przypadku, gdy zbycie nie dochodzi do skutku lub nie wptyneta zadna oferta procedure powtarza
si¢ dwukrotnie. Jesli w toku ponowionej procedury nie dojdzie do ziszczenia si¢ zbycia sktadnika
postanowienia § 3 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 7. W przypadku wystgpienia zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzkiego, $rodowiska, mienia
w znacznych rozmiarach, bezpieczenstwa, porzadku publicznego lub innego waznego interesu publicznego,
sktadniki wymagajace usunigcia dla zminimalizowania takiego zagrozenia lub usuwania jego skutkow, moga
by¢ zbywane z pominigciem postanowien wczesniejszych Zarzadzenia.

§ 8. Nicodptatne przekazanie sktadnika lub jego darowizna moze nastgpi¢ wytacznie na wniosek jednego
z podmiotéw wskazanych w § 3 ust. 4 utrwalony w postaci papierowej lub elektronicznej. Wnioskujacy
podmiot zobowigzany jest wskaza¢ cel w jakim zamierza uzytkowa¢ dany sktadnik, zuwzglgdnieniem
realizacji zadan wtasnych gminy.

§ 9. Przez likwidacj¢ zbednych lub zuzytych sktadnikéw rozumie si¢ wykonanie wszelkich niezbednych
czynno$ci z poszanowaniem przepisow prawa powszechnie obowigzujagcego, w szczegdlnosci przez
samodzielne zniszczenie lub oddanie wyspecjalizowanym podmiotom wykonujacym takie czynnosci.
Likwidacj¢ nalezy udokumentowac. Podstawa do likwidacji jest dokument, o ktorym mowa w § 5 ust. 91 13.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem w zakresie dokumentowania procesow
od strony rachunkowej stosuje si¢ postanowienia innych regulacji wewnetrznych, w tym Polityke
rachunkowosci.

§ 11. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Komisji, o ktoérej mowa w § 5 ust. 3.

§ 12. Traci moc zarzadzenie Nr KJ-17/12 Burmistrza Migdzychodu z dnia 5 grudnia 2012 r. w sprawie
oceny przydatnosci z przeznaczemiem do zagospodarowania ruchomych skfadnikow majgtkowych,
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miedzychod, z pézniejszymi zmianami.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Signature Not Verified Burmistrz Migdzychodu

Dokument podpiéa przez

KRZYSZTORF WALNY;

GMINA MIERZYCHOD

Data: 2022.01,34 10:24:20 CET Krzysztof Wolny
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OCENA PRZYDATNOSCI SKLADNIKA*

Dysponent skiadnika: |

Miejsce uzytkowania skiadnika: ‘

Nazwa sktadnika: |

Cecha skladnika: ‘ zbedny ‘ ‘ zuzyty ‘

Wartos¢ sktadnika: ‘ zt ‘ Czy warto$¢ znaczna? ‘ ‘ tak ‘ ‘ nie

Sposdb zagospodarowania skladnika:

sprzedaz ‘ ‘ najem ‘ ‘ dzierzawa ‘ ‘ nieodptatne przekazanie ‘ ‘ darowizna

likwidacja (mozliwa wytacznie, gdy nie ma mozliwosci zagospodarowania sktadnika w jeden z ww. sposobow)

zbycie w drodze publicznego ogtoszenia o zbyciu

SZCZEGOLNY spos6b zagospodarowania (wypehié, jeéli dotyczy)

nieodptatne przekazanie na rzecz innej jednostki sektora finansow publicznych, jednostki organizacyjnej
gminy, podmiotu realizujgcego na rzecz gminy zadanie publiczne

darowizna na rzecz innej jednostki sektora finanséw publicznych, jednostki organizacyjnej gminy, podmiotu
realizujgcego na rzecz gminy zadanie publiczne

Uzasadnienie dla szczego6lnego sposobu zagospodarowania (wskazac na rzecz jakiej jednostki/podmiotu ma nastgpic;
jakiego rodzaju zadanie publiczne jest realizowane przez ten podmiot; jakie tgcza gmine umowy/porozumienia z tym podmiotem.

Wypeinienie i wystanie do sekretarza Komisji powyzszej oceny z wykorzystaniem dedykowanego oprogramowania
stuzacego do wspierania obiegu dokumentacji w Urzedzie jest tozsame z potwierdzeniem wiarygodnosci powyzszych
danych oraz oznacza zlozenie wniosku do Komisji.

STANOWISKO KOMISII:
pozytywne

negatywne

(komisja wskazuje powody negatywnego stanowiska, w tym proponuje zmiane sposobu zagospodarowania skfadnika badz zmiane
trybu jego zagospodarowania)

Uzasadnienie dla negatywnego stanowiska Komisji:

Wypetnienie i wyslanie przez jednego z cztonkow petnigcych funkcje w Komisji powyzszego stanowiska
z wykorzystaniem dedykowanego oprogramowania stuzacego do wspierania obiegu dokumentacji w Urzedzie jest
tozsame z przekazaniem oceny celem zatwierdzenia przez Burmistrza lub jedna z osob przez niego uprawnionych.

DECYZJA, co do stanowiska Komisji

Kwalifikowany podpis elektroniczny Burmistrza Miedzychodu
lub osoby, o ktérej mowa w § 5 ust. 9

zatwierdzenie stanowiska Komisji

odmowa zatwierdzenia stanowiska Komisji

* - ocene przydatnoéci sktadnika mozna rozbudowa¢ o kolejne pozycje dla wskazania — w jednym arkuszu — wszystkich sktadnikéw.
Rozbudowa nastepuje poprzez dodanie kolejnych wierszy niezbednych komorek. Arkusz sporzadza sie w formie dokumentu tekstowego,
a po jego uzupetnieniu wszystkimi niezbednymi sktadnikami (rozbudowie formularza) zapisuje sie go do postaci pliku pdf celem dalszego
przekazania. Zasada ta dotyczy rowniez pdl opisowych dotyczacych uzasadnienia.
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