ZARZADZENIE NR KJ.120.2.2024
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 9 stycznia 2024 r.

w sprawie przegladu materialow niejawnych wytworzonych w Urzedzie Miasta i Gminy

w Miedzychodzie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2023r.
poz. 40, z pdzn. zm.) oraz art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U. z 2023 r. poz. 756 z pdzn. zm.), Burmistrz Migdzychodu zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadza si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Migdzychodzie przeglad wytworzonych
i przechowywanych dokumentéw i materiatow niejawnych w celu:

1) ustalenia, czy spetniaja ustawowe przestanki okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych;

2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci dokumentdéw i materialow niejawnych.

2. Przeprowadzenie przegladu dokumentéw i materialow niejawnych nalezy wykona¢ w formie wykazu,
ktorego wzor okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. W celu wykonania czynnos$ci okreslonych § 1 w powoluje si¢ Komisj¢ w sktadzie:

1. Krzysztof Dragonski - Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - przewodniczacy Komisji;
2. Tomasz Rucki - Sekretarz Gminy Miedzychdd - cztonek Komisji;

3. Justyna Adamska - Stanowisko ds. obrony cywilnej, ppoz. i informacji publicznej - cztonek Komisji.

§ 3. Komisja, po przygotowaniu wykazu wedlug zatagczonego wzoru, dokonuje przegladu dokumentow
i materiatéw niejawnych oraz przedstawi propozycje do zniesienia klauzuli tajnosci w odniesieniu do
materialow zawierajacych informacje niejawne.

§ 4. 1. Komisja w terminie do 31 maja 2024 r., przedtozy Burmistrzowi Migdzychodu protokot wraz ze
spisem materialow niejawnych z propozycja utrzymania lub zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentow.

2. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 5. 1. Burmistrz Migdzychodu podejmuje decyzje w sprawie utrzymania badz zniesienia klauzuli
tajno$ci dokumentow i materiatow niejawnych wymienionych w protokole, o ktorym mowa w § 4 ust. 2.

2. O dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci powiadamia si¢ niezwlocznie adresatéw tych dokumentow.
§ 6. Po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w § 1, Komisja ulega rozwigzaniu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miedzychodu

Krzysztof Wolny

Signed by / Podpisano przez:

KRZYSZTOF WOLNY; GMINA MIEDZYCHOD
GMINA MIEDZYCHOD

Date / Data: 2024-01-09 12:10
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(podpis Burmistrza Miedzychodu)

WYKAZ

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr KJ.120.2.2024
Burmistrza Miedzychodu

z dnia 9 stycznia 2024 r.

Dokumentéw i materiatéw zawierajacych informacje niejawne, wytworzonych i przechowywanych przez Urzagd Miasta i Gminy w Miedzychodzie, ktére
podlegaj3 przegladowi w celu ustalenia czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych.

Numer dokumentu i data

Rekomendacje co do klauzuli

Okreslenie terminu

Nazwa dokumentu lub . ) Liczba | Dotychczasowa tajnosci zniesienia klauzuli
Lp. jego wytworzenia lub . L. T - s e .
czego dotyczy . . stron klauzula tajnosci | zniesienie utrzymanie tajnosci (jesli wytworca
rejestracji -
okreslit)
1 2 3 4 5 6 7 8

Przewodniczgcy komisji
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr KJ.120.2.2024
Burmistrza Miedzychodu
z dnia 9 stycznia 2024 r.

ZATWIERDZAM

(podpis Burmistrza Miedzychodu)

PROTOKOL
z przegladu dokumentéw i materiatéw zawierajacych informacje niejawne, wytworzonych i
przechowywanych w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie

Komisja w skfadzie:
1. Krzysztof Dragoniski - Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - przewodniczacy
Komisji;
2. Tomasz Rucki - Sekretarz Gminy Miedzychdd - cztonek Komisji;
Justyna Adamska - Stanowisko ds. obrony cywilnej, ppoz. i informacji publicznej - cztonek
Komisji.
W dniach......cooevveieieeeee, dokonata przegladu wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie
Miasta i Gminy w Miedzychodzie dokumentdw i materiatdw zawierajgcych informacje niejawne, w
celu ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010
r. o ochronie informacji niejawnych.

Przeglad obejmowat dokumenty i materiaty niejawne za lata: ......ccoceveeeeeecevceieieccee, , W tym teczki
aktowe spraw zakoriczonych.

Komisja przektada w zatgczniku do zatwierdzenia Burmistrza Miedzychodu protokét wraz z wykazem
dokumentdw i materiatéw niejawnych z propozycjg utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci tych

dokumentéw.

Podpisy cztonkdw komisji:
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