ZARZADZENIE NR KJ.120.23.2024
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 18 wrzes$nia 2024 r.

zmieniajace Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z 2023 r.
poz. 40, z p6zn. zm.) - zarzadza sie, co nastepuje.

§ 1. W zarzadzeniu Nr KJ.120.1.2016 Burmistrza Mig¢dzychodu z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie" - wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w § 17 dotychczasowg tres¢ oznacza si¢ jako ust. 1, w ktorej wymienia si¢ zadania realizowane przez

Referat Komunalno-Srodowiskowy, po ktérym dodaje si¢ ust. 2, w brzmieniu:

,»2. Ogrodnik miejski realizuje zadania w zakresie projektowania zieleni, jej utrzymania, realizacji
projektow zwigzanych z zielenig oraz wspodlpracy z wszelkimi jednostkami, podmiotami i instytucjami
w zakresie zwigzanym z zielenig na terenie gminy.”..

§ 2. Zatacznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie, jak zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Migdzychod oraz kadrze kierowniczej
Urzedu.

2. Zarzadzenie podlega podaniu pracownikom do publicznej wiadomos$ci, w sposdb zwyczajowo
przyjety, tj. poprzez przekazanie jego tresci za posrednictwem dedykowanego oprogramowania stuzacego do
wsparcia obiegu dokumentacji oraz poprzez wylozenie na stanowisku ds. kadr i archiwum Urzedu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 wrzes$nia 2024 r.

Burmistrz Migdzychodu

Krzysztof Sobkowski

Signed by / Podpisano przez:

Krzysztof Sobkowski; Burmistrz Miedzychodu,
Gmina Miedzychdéd

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie

Date / Data: 2024-09-18 15:27

DZmiany brzmienia tekstu Regulaminu zostaly wprowadzone zarzadzeniami Burmistrza Miedzychodu: Nr
KJ.120.21.2016 z dnia 30 czerwca 2016 r., Nr KJ.120.30.2016 z dnia 16 grudnia 2016 r., Nr KJ.120.19.2017 z dnia
23 lutego 2017 r., Nr KJ.120.35.2017 z dnia 14 listopada 2017 r., Nr KJ.120.14.2018 z dnia 22 czerwca 2018 r., Nr
KJ.120.8.2019 z dnia 30 stycznia 2019 r., Nr KJ.120.19.2019 z dnia 11 kwietnia 2019 r., Nr KJ.120.28.2019 z dnia
4 pazdziernika 2019 r., Nr KJ.120.45.2020 z dnia 30 grudnia 2020 r., Nr KJ.120.18.2021 z dnia 16 sierpnia 2021 r.,
Nr KJ.120.33.2021 z dnia 30 listopada 2021 r., Nr KJ.120.13.2022 z dnia 25 lipca 2022 r., Nr KJ.120.14.2022 z dnia
16 sierpnia 2022 r., Nr KJ.120.3.2023 z dnia 10 lutego 2023 r., Nr KJ.120.6.2023 z dnia 30 czerwca 2023 r. oraz Nr
KJ.120.5.2024 z dnia 7 lutego 2024 r.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr KJ.120.23.2024
Burmistrza Migdzychodu

z dnia 18 wrze$nia 2024 r.

Struktura organizacyjna (stanowiska pracy) poszczegélnych referatow oraz komorek odrebnych,

a takze samodzielnych stanowisk pracy

I. Referat Nieruchomosci i Gospodarki Przestrzennej — RNG
1) kierownik referatu,
2) zastepca kierownika referatu,
3) stanowisko ds. gospodarki mieniem komunalnym,
4) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,
5) stanowisko ds. planowania przestrzennego i mienia komunalnego,
6) stanowisko ds. planowania przestrzennego.
7) stanowisko ds. nieruchomosci i optat.
II. Referat Inwestycji i Infrastruktury — RII
1) kierownik referatu,
2) stanowisko ds. drogownictwa,
3) stanowisko ds. inwestycji (zamowien publicznych),
4) stanowisko ds. inwestycji i rozwoju,
5) stanowisko ds. obszarow wiejskich,
6) stanowisko ds. rozwoju wsi.
III. Referat Komunalno — Srodowiskowy — RKS
1) kierownik referatu,
2) zastepca kierownika referatu (ochrona §rodowiska),
3) stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej (w tym ogrodnik miejski),
4) stanowisko ds. gospodarowania odpadami komunalnymi,
5) stanowisko ds. gospodarki komunalnej,
6) stanowisko ds. zieleni.
IV. Referat Finansowo — Budzetowy — RFB
1) kierownik referatu (gtowny ksiegowy Urzedu),
2) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej,
3) stanowisko ds. rachunkowosci i obstugi kasowe;j,
4) stanowisko ds. ptac i rachunkowosci budzetowe;.
V. Referat Podatkow i Optat Lokalnych — RPO
1) kierownik referatu,
2) stanowiska ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych,
3) stanowisko ds. rachunkowos$ci podatkow i optat oraz zaangazowania wydatkow,

4) stanowiska ds. rachunkowosci podatkdéw i optat.
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VI. Referat Spraw Obywatelskich — RSO
1) kierownik referatu,
2) stanowisko ds. ewidencji ludnosci,
3) stanowisko ds. dowodow osobistych,
4) stanowisko ds. podmiotow gospodarczych,
5) stanowisko ds. obrony cywilnej i ppoz.,
6) stanowisko ds. obrony cywilnej, ppoz. i informacji publiczne;j.
VII. Referat Administracyjno-Organizacyjny — ROA
1) kierownik referatu,
2) stanowisko ds. kadr 1 archiwum,
3) stanowisko ds. obstugi informatycznej Urzedu,
4) stanowisko ds. obstugi sekretariatu Burmistrza (sekretariat Burmistrza),
5) pracownik obstugi (w tym kierowca),
6) Biuro Obstugi Interesanta (BOI):
a) stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej Urzedu (Kancelaria),
b) stanowiska ds. obstugi interesantow.
VIII. Referat Promocji i Kultury — RPK
1) kierownik referatu,
2) zastepca kierownika referatu ds. promocji,
3) stanowisko ds. promocji i wspotpracy,
4) stanowisko ds. promocji i turystyki.
IX. Urzad Stanu Cywilnego — USC
1) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego.
2) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
X. Biuro Rady Miejskiej - BRM
1) stanowisko ds. obstugi Rady.
XI. Straz Miejska — SM
1) Komendant Strazy Miejskiej,
2) stanowiska straznicze w Strazy Miejskiej.
XII. Samodzielne stanowiska pracy:
1) Zastepca Skarbnika Gminy - SKS,
2) ds. oswiaty — SSO,
3) ds. bezpieczenstwa danych - SBD, w tym petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (OIN),

4) audytor wewngtrzny — AW.
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