ZARZADZENIE NR KJ.120.4.2025
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 20 stycznia 2025 r.

w sprawie komisji przetargowej i zasad jej dzialania

Na podstawie art. 31 1art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2024 r. poz. 1465 ze zmianami) oraz art. 53 ust. 2, art. 54 i art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zarzadza si¢, co nastgpuje.

§ 1. Ustanawia si¢ Komisj¢ Przetargowa (zwang dalej Komisjg), ktorej celem jest spetnianie funkcji
pomocniczej dla Kierownika Zamawiajacego (Burmistrza Miedzychodu) przy zamoéwieniach publicznych
realizowanych przez Gming Miedzychod, do ktérych znajduja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej: PZP).

§ 2. Ustanawia si¢ sktad Komisji, sposréd pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Migdzychodzie,
ktorzy zajmuja w danym momencie okreslone stanowiska pracy, z zastrzezeniem § 3:

1) zastepca Burmistrza Migdzychodu,

2) kierownik Referatu Infrastruktury i Srodowiska, jako przewodniczacy Komisji, ktory kieruje jej pracami,
w tym odbiera stosowne o$wiadczenia od cztonkéw Komisji,

3) Sekretarz Gminy, jako zastgpca przewodniczacego Komisji, ktory podczas nieobecnosci
przewodniczacego Komisji realizuje jego uprawnienia wskazane w niniejszym Zarzadzeniu,

4) zastepca kierownika Referatu Infrastruktury i Srodowiska,
5) zastepca kierownika Referatu Obywatelsko-Organizacyjnego,

6) kierownik Referatu Zamoéwien iRozwoju, jako sekretarz Komisji, ktoéry prowadzi dokumentacje
zamoOwienia publicznego oraz zapewnia obstuge administracyjng Komisji,

7) ds. drogownictwa,
8) ds. ppoz., zarzgdzania kryzysowego i ochrony ludnosci,
9) ds. obstugi informatycznej Urzedu.

§ 3. 1. Komisja dziata w sktadzie minimum trzyosobowym, w tym przewodniczacego Komisji lub jego
zastepcy oraz sekretarza Komisji, a takze jednej z pozostatych oséb wymienionych w § 2.

2.0 doborze trzeciego cztonka Komisji albo o zwigkszeniu liczbowym skladu komisji powyzej
minimum decyduje, w imieniu Kierownika Zamawiajacego i1z jego upowaznienia na mocy niniejszego
Zarzadzenia, przewodniczacy Komisji lub jego zastepca, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Dobor trzeciego cztonka Komisji w pierwszej kolejnosci dokonywany jest pod katem merytorycznym
planowanego przedmiotu zamodwienia publicznego. Zwigkszenie liczby cztonkow komisji powyzej
okreslonego minimum odbywa si¢ wtym samym trybie przy uwzglednieniu zlozono$ci przedmiotu
zamoOwienia publicznego.

4. Decyzje, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, sporzadza si¢ w formie dokumentowej, w szczegdlnosci notatki
sluzbowej dotaczanej do dokumentacji zrealizacji zamdwienia publicznego. Decyzje podlegaja
zatwierdzeniu przez Burmistrza Miedzychodu lub jego Zastepce dziatajacego z upowaznienia na mocy
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Komisja:

1) obraduje w siedzibie Kierownika Zamawiajacego,
2) podejmuje decyzje w formie jawnego glosowania, zwykla wickszoscig gloséw, bez glosow
wstrzymujacych sig,
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3) dziata zawsze w sktadzie nieparzystym,

4) czuwa nad przestrzeganiem zasad opisanych w art. 56 PZP oraz gromadzi wtym celu niezbedne
oswiadczenia,

5) realizuje wszystkie zadania przewidziane przez PZP, a dokonywane w imieniu ina rzecz Kierownika
Zamawiajacego oraz niniejszym Zarzadzeniem, o ile z postanowien przepisow prawa powszechnie
obowigzujacego nie wynika, ze zostaly one zastrzezone dla innych podmiotow.

§ 5. Czynnosci zprac Komisji, oile nie postanowiono inaczej oraz nie wynika to zPZP, sa
dokumentowane w jednej zpostaci przewidzianych przez przepisy ustawy Kodeks cywilny,
zuwzglednieniem, ze w pierwszej kolejnosci maja one posta¢ dokumentacji elektronicznej, o ile
nie wystepuja trudnosci z taka formg dokumentowania prac.

§ 6. Komisja, z poszanowaniem postanowien § 5, sporzadza ze swoich prac protokoty, ktorych
zatwierdzenia dokonuje si¢ wtrybie ina zasadach wskazanych w§ 3 ust. 4 zdanie drugie. Tres¢
1 zakres protokolu powinny odzwierciedla¢ przebieg prac Komisji.

§ 7. 1. Cztonkowie Komisji, w zakresie wykonywanych przez siebie zadan, podlegaja odpowiedzialnosci
zgodnie z przepisami ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

2. Naruszenie prawa w zwigzku z wykonywaniem czynnosci zwiazanych zudzieleniem zamoéwienia
publicznego moze rodzi¢ odpowiedzialnos¢ karng i odpowiedzialno$¢ za wykroczenie skarbowe.

3. Naruszenie obowiazkéw wynikajacych z niniejszego Zarzadzenia badz przepisow prawa powszechnie
obowigzujacych moze rodzi¢ odpowiedzialno$¢ porzadkowa i dyscyplinarna.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.
§ 9. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Mi¢dzychodu:
1) nr KJ.120.6.2022 z dnia 29 marca 2022 r. w sprawie komisji przetargowej zasad jej dziatania.

§ 10. Do postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego wszczetych i niezakonczonych przed data
wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia stosuje si¢ postanowienia zarzadzenia, o ktérym mowa w § 9.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signed by / Podpisano przez:

Damian Piotr Stachowiak; Zastepca Burmistrza,
Gmina Miedzychdéd

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie

Date / Data: 2025-01-22 13:27
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