
ZARZĄDZENIE NR KJ.120.4.2025 

BURMISTRZA MIĘDZYCHODU 

z dnia 20 stycznia 2025 r. 

w sprawie komisji przetargowej i zasad jej działania 

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2024 r. poz. 1465 ze zmianami) oraz art. 53 ust. 2, art. 54 i art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zarządza się, co następuje. 

§ 1. Ustanawia się Komisję Przetargową (zwaną dalej Komisją), której celem jest spełnianie funkcji 
pomocniczej dla Kierownika Zamawiającego (Burmistrza Międzychodu) przy zamówieniach publicznych 
realizowanych przez Gminę Międzychód, do których znajdują zastosowanie przepisy ustawy z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej: PZP). 

§ 2. Ustanawia się skład Komisji, spośród pracowników Urzędu Miasta i Gminy w Międzychodzie, 
którzy zajmują w danym momencie określone stanowiska pracy, z zastrzeżeniem § 3: 

1) zastępca Burmistrza Międzychodu, 

2) kierownik Referatu Infrastruktury i Środowiska, jako przewodniczący Komisji, który kieruje jej pracami, 
w tym odbiera stosowne oświadczenia od członków Komisji, 

3) Sekretarz Gminy, jako zastępca przewodniczącego Komisji, który podczas nieobecności 
przewodniczącego Komisji realizuje jego uprawnienia wskazane w niniejszym Zarządzeniu, 

4) zastępca kierownika Referatu Infrastruktury i Środowiska, 

5) zastępca kierownika Referatu Obywatelsko-Organizacyjnego, 

6) kierownik Referatu Zamówień i Rozwoju, jako sekretarz Komisji, który prowadzi dokumentację 
zamówienia publicznego oraz zapewnia obsługę administracyjną Komisji, 

7) ds. drogownictwa, 

8) ds. ppoż., zarządzania kryzysowego i ochrony ludności, 

9) ds. obsługi informatycznej Urzędu. 

§ 3. 1. Komisja działa w składzie minimum trzyosobowym, w tym przewodniczącego Komisji lub jego 
zastępcy oraz sekretarza Komisji, a także jednej z pozostałych osób wymienionych w § 2. 

2. O doborze trzeciego członka Komisji albo o zwiększeniu liczbowym składu komisji powyżej 
minimum decyduje, w imieniu Kierownika Zamawiającego i z jego upoważnienia na mocy niniejszego 
Zarządzenia, przewodniczący Komisji lub jego zastępca, z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Dobór trzeciego członka Komisji w pierwszej kolejności dokonywany jest pod kątem merytorycznym 
planowanego przedmiotu zamówienia publicznego. Zwiększenie liczby członków komisji powyżej 
określonego minimum odbywa się w tym samym trybie przy uwzględnieniu złożoności przedmiotu 
zamówienia publicznego. 

4. Decyzje, o których mowa w ust. 2 i 3, sporządza się w formie dokumentowej, w szczególności notatki 
służbowej dołączanej do dokumentacji z realizacji zamówienia publicznego. Decyzje podlegają 
zatwierdzeniu przez Burmistrza Międzychodu lub jego Zastępcę działającego z upoważnienia na mocy 
niniejszego Zarządzenia. 

§ 4. Komisja: 

1) obraduje w siedzibie Kierownika Zamawiającego, 

2) podejmuje decyzje w formie jawnego głosowania, zwykłą większością głosów, bez głosów 
wstrzymujących się, 
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3) działa zawsze w składzie nieparzystym, 

4) czuwa nad przestrzeganiem zasad opisanych w art. 56 PZP oraz gromadzi w tym celu niezbędne 
oświadczenia, 

5) realizuje wszystkie zadania przewidziane przez PZP, a dokonywane w imieniu i na rzecz Kierownika 
Zamawiającego oraz niniejszym Zarządzeniem, o ile z postanowień przepisów prawa powszechnie 
obowiązującego nie wynika, że zostały one zastrzeżone dla innych podmiotów. 

§ 5. Czynności z prac Komisji, o ile nie postanowiono inaczej oraz nie wynika to z PZP, są 
dokumentowane w jednej z postaci przewidzianych przez przepisy ustawy Kodeks cywilny, 
z uwzględnieniem, że w pierwszej kolejności mają one postać dokumentacji elektronicznej, o ile 
nie występują trudności z taką formą dokumentowania prac. 

§ 6. Komisja, z poszanowaniem postanowień § 5, sporządza ze swoich prac protokoły, których 
zatwierdzenia dokonuje się w trybie i na zasadach wskazanych w § 3 ust. 4 zdanie drugie. Treść          
i zakres protokołu powinny odzwierciedlać przebieg prac Komisji. 

§ 7. 1. Członkowie Komisji, w zakresie wykonywanych przez siebie zadań, podlegają odpowiedzialności 
zgodnie z przepisami ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych. 

2. Naruszenie prawa w związku z wykonywaniem czynności związanych z udzieleniem zamówienia 
publicznego może rodzić odpowiedzialność karną i odpowiedzialność za wykroczenie skarbowe. 

3. Naruszenie obowiązków wynikających z niniejszego Zarządzenia bądź przepisów prawa powszechnie 
obowiązujących może rodzić odpowiedzialność porządkową i dyscyplinarną. 

§ 8. Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji. 

§ 9. Traci moc zarządzenie Burmistrza Międzychodu: 

1) nr KJ.120.6.2022 z dnia 29 marca 2022 r. w sprawie komisji przetargowej zasad jej działania. 

§ 10. Do postępowań o udzielenie zamówienia publicznego wszczętych i niezakończonych przed datą 
wejścia w życie niniejszego Zarządzenia stosuje się postanowienia zarządzenia, o którym mowa w § 9. 

§ 11. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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