ZARZADZENIE NR KJ.120.2.2025
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 3 stycznia 2025 r.

w sprawie zasad udzielania zamoéwien o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 zi

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465, z pdézn. zm.) - zarzadza si¢ ustalenie w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie - zasad
udzielania zamowien o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 zt netto, w brzmieniu wskazanym ponize;j.

§ 1. 1. Zasady dotycza postgpowania przy wydatkowaniu $rodkow publicznych na dostawy, ustugi
iroboty budowlane, udzielanych przez Gmine Miedzychdéd (zwana dalej: Zamawiajacym), o wartosci
mniejszej niz 130.000,00 zt netto.

2. Realizacj¢ zamoéwien prowadzi si¢ zposzanowaniem zasad uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcow 1 przejrzystosci, a takze w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
doboru najkorzystniejszego rozwigzania dla Zamawiajacego, osiggni¢cia zalozonych przez niego celéw oraz
w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan przy optymalnym doborze metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow, chyba Ze z postanowien niniejszego Zarzadzenia wynika
inaczej.

3. W przypadku zamowien, ktorych realizacja zwigzana jest ze wspotfinansowaniem ze Srodkow
pomocowych zewnetrznych (w tym europejskich) lub innych mechanizmoéw finansowych, zamowienia sg
udzielane w oparciu o niniejsze zasady, z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien. W przypadku kolizji norm niniejszego
Zarzadzenia z wytycznymi i dokumentami, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, pierwszenstwo maja
wytyczne i dokumenty, a niezgodnych z nimi postanowien Zarzadzenia nie stosuje si¢.

4. W imieniu Zamawiajacego dziala Burmistrz Miedzychodu. Prawo do takiego dziatania, na mocy
niniejszego Zarzadzenia, posiadajg takze Zastepca Burmistrza, Skarbnik Gminy oraz Sekretarz Gminy.

5. Na mocy niniejszego Zarzadzenia osoby, o ktorych mowa w ust. 4 zdanie drugie, sa uprawnione do
podejmowania wigzacych decyz;ji.

§ 2. Postanowien Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zamowien, ktérych przedmiotem s3:
1) dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej i odprowadzenia $ciekoéw do sieci kanalizacyjnej,
2) ushugi przesytowe energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych,
3) ustugi zwigzane z optatami za autostrady i parkingi,
4) ustugi, dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych,
5) ustugi szkoleniowe pracownikéw, ustugi BHP, ustugi zdrowotne dla pracownikow,
6) ustugi, dostawy realizowane w ramach wniosku o zaliczke,
7) dostawy zwigzane z wydatkami okoliczno$ciowymi (np. zakup kwiatow, wiencow),
8) ustugi i prace zlecane osobom fizycznym w ramach zawieranych umow zlecen, umow o dzieto,
9) zakupy niezbednych publikacji i opracowan w ramach biezacych potrzeb,
10) ustugi pocztowe i kurierskie, drukarskie i poligraficzne,
11) ustugi bankowe,
12) ustugi z zakresu obstugi prawnej, audytu, certyfikacji, arbitrazu, mediacji, itp.
13) zakupy zwigzane z przeprowadzeniem wyborow i referendow,

14) ustugi renowacji i konserwacji ksiag.
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§ 3. 1. Ustala si¢ nastepujace tryby postgpowania przy realizacji zamoéwien - w zaleznosci od wartosci
zamoOwienia:

1) ponizej 5.000,00 zt — biezacy zakup,
2) od 5.000,00 zt, a ponizej 50.000,00 zt — rozeznanie cenowe,
3) od 50.000,00 zt, a ponizej 130.000,00 zt — zapytanie ofertowe, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze zdecydowac, o przeprowadzeniu
zamOwienia Ww oparciu o negocjacje bez ogloszenia Iub dokona¢ zamowienia zwolnej reki,
Z poszanowaniem zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 Zarzadzenia.

3. Jezeli udzielenie zamowienia zwigzane jest z konieczno$cig zrealizowania naglego, nieprzewidzianego
zdarzenia powodujacego uszkodzenie w mieniu Zamawiajgcego, a takze zagrozenia dla zycia, zdrowia lub
ochrony s$rodowiska, ktore wymaga natychmiastowego podjecia dziatan w celu usunigcia jego skutkow
(awaria), Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od zasad okreslonych niniejszym Zarzadzeniem,
z zastrzezeniem § 9.

4. Przez awarig, o ktorej mowa w ust. 3, nalezy takze rozumie¢ konieczno$¢ usunigcia nastepstw
skutkow zdarzenia, jezeli wymaga tego dobro Zamawiajacego.

5. Przez negocjacje bez ogloszenia, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy rozumie¢ postgpowanie, w ktérym
Zamawiajacy negocjuje warunki zamoéwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami - w liczbie
nie mniejszej niz dwoch - a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

6. Przez zamowienie z wolnej reki, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy rozumie¢ postepowanie, w ktérym
Zamawiajacy prowadzi negocjacje tylko zjednym wykonawca, ktéry - zdaniem Zamawiajacego -
najbardziej odpowiada jego potrzebom idaje r¢kojmie¢ nalezytego wykonania zamdwienia, a ponadto
dotychczasowa wspolpraca z tym wykonawca przebiegala prawidtowo.

7. Przez warto§¢ zamoéwienia, o ktorej mowa wust. 1, nalezy rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie nalezne podmiotowi realizujacemu zamowienie, bez podatku od towardéw i ustug.

8. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, o ktérej mowa
w Regulaminie organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Migdzychodzie.

§4.1. W przypadku dokonywania zaméwien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 5.000,00 zi,
zamoOwienia (zlecenia zakupu) dokonuje si¢ w oparciu o wniosek, ktorego wzor okres§la Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia. Zlecenie zakupu stanowi dokument wewnetrzny.

2. Biezacy zakup polega na zorientowaniu si¢ przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
zamoOwienie, co do warto$ci przedmiotu zamowienia poprzez jedna z form, taka jak: sondaz telefoniczny,
internetowy (e-mail), pisemny oraz na podstawie wszelkich innych mozliwych zrodet informacii,
w szczegolnosci katalogdw, cennikow, folderow lub stron internetowych dotyczacych przedmiotu
zamOwienia, z zastrzezeniem ze na ustugi remontowo-budowlane, zapytania o cen¢ nalezy dokonac co
najmniej u trzech potencjalnych Wykonawcow. W przypadku biezacych zakupow urzadzen, materialow
eksploatacji i wyposazenia, nie ma obowiazku wysytania zapytania o cen¢ do Wykonawcow.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, dotacza si¢ oferte bedaca podstawa do zamowienia, jesli taka
zostata sporzadzona. W przypadku braku oferty, pracownik sporzadza notatk¢ stuzbowa stanowiaca
Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, pracownik merytorycznie odpowiedzialny przekazuje swojemu
przelozonemu celem wstepnego zatwierdzenia procedury idokonanych ustalen. Nastgpnie pracownik
przekazuje dokument do Referatu Finansowo-Budzetowego, celem zatwierdzenia wydatku. Ostateczng
decyzje o dokonaniu zamoéwienia podejmuje jedna z oséb, o ktorych mowa w § 1 ust. 4.

§ 5. 1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Migdzychodzie prowadzi si¢ rejestr zamowien, do ktorych stosuje
si¢ postanowienia niniejszego Regulaminu.

2.Za prowadzenie rejestru, o ktérym mowa wust. 1, odpowiedzialny jest Referat Obywatelsko-
Organizacyjny. Rejestr, aktualizowany jest na biezaco i podlega kwartalnemu udost¢pnianiu w Biuletynie
Informacji Publicznej, do konca miesigca nastgpujacego po zakonczonym kwartale. Kazdy referat sprawuje
nadzor nad zawartoscig danych wnim si¢ znajdujacych. Za tres¢ wprowadzang do rejestru odpowiada
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zamowienie.
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3. Dokumentacj¢ zwigzang z zamowieniem przechowuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
zamoOwienie. Do Referatu Finansowo-Budzetowego przekazuje si¢ wylacznie dokument stanowiacy
podstawg zabezpieczenia niezbgdnych srodkéw na realizacj¢ zamodwienia.

4. W przypadku gdy, do podstawy zabezpieczenia niezbednych $srodkow na realizacje zamowienia,
oprocz dokumentu wewnetrznego, sporzadzana jest rowniez umowa, postanowienia ust. 3 stosuje si¢
odpowiednio.

5. Sporzadzenie umowy do zamowienia jest niezb¢dne w kazdym przypadku, jesli Zamawiajacy
oczekuje udzielenia gwarancji, rgkojmi, ubezpieczenia, badz zabezpiecza swoj interes w postaci kar
umownych lub konieczno$¢ taka wynika z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.

6. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zamowienie, jesli wymagaja tego okolicznosci,
sporzadza projekt umowy, ktéry wymaga sprawdzenia od strony formalno-prawnej. Weryfikacji takiej
wymagaja rowniez projekty umow, ktére otrzymal Zamawiajacy od podmiotu, ktéry ma odpowiadaé za
realizacj¢ zamowienia.

§ 6. 1. Rozeznanie cenowe jest trybem realizacji zamdwien przez Zamawiajgcego polegajacym
na zorientowaniu si¢ co najmniej utrzech potencjalnych Wykonawcow, co do wartosci przedmiotu
zamoOwienia poprzez jedna z form, taka jak: sondaz telefoniczny, internetowy (e-mail), pisemny oraz na
podstawie wszelkich innych mozliwych zrodet informacji, w szczegoélnosci katalogéw, cennikoéw, folderow
lub stron internetowych dotyczacych przedmiotu zamoéwienia. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny
przekazuje pracownikowi Referatu Zamoéwien i Rozwoju opis przedmiotu zaméwienia oraz wskazuje nazwy
i adresy podmiotéw, u ktdrych nalezy dokona¢ rozeznania.

2.7 rozeznania cenowego, pracownik Referatu Zamowien i Rozwoju odpowiedzialny za zamowienie,
sporzadza notatke, ktorej wzor okresla Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia. Notatka sktada sie z czeSci A —
stanowigcej dokument wewnetrzny, oraz czgsci B — bedacej udzieleniem zamowienia.

3. Sporzadzona notatke - czeS¢ A - pracownik Referatu Zamowien i Rozwoju przekazuje swojemu
przetozonemu, celem wstgpnego zatwierdzenia procedury i dokonanych ustalen. Nastgpnie pracownik ten
przekazuje cze$¢ B notatki Kierownikowi Referatu zlecajacego przeprowadzenie postepowania,
a dalej do pracownika merytorycznego Referatu Finansowo-Budzetowego, celem zatwierdzenia wydatku.
Ostateczng decyzje o dokonaniu zamowienia podejmuje jedna z 0séb, o ktorych mowa w § 1 ust. 4.

§ 7. 1. Zapytanie ofertowe jest trybem realizacji zamowien przez Zamawiajacego polegajacym na
prowadzeniu czynnosci z wykorzystaniem formularza zapytania ofertowego kierowanego do wykonawcow,
ktorzy nastgpnie sktadaja Zamawiajgcemu oferte.

2. Rozpoczecie procedury udzielania zamowienia poprzez zapytanie ofertowe nast¢puje na podstawie
wniosku z tre§cig zapytania, przygotowanym przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego. Wzor
wniosku okre§la Zalacznik Nr3 do Zarzadzenia. Wniosek dostarczany jest do pracownika Referatu
Zamowien i Rozwoju, celem wystania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom. Wniosek ten jest
podpisywany przez pracownika Referatu Zamowien i Rozwoju, Kierownika Referatu zlecajacego
przeprowadzenie post¢powania, nast¢pnie przez pracownika zatwierdzajacego wydatek oraz dziatajacego
Ww imieniu Zamawiajgcego.

3. Liczba wystanych zapytan ofertowych powinna zapewnia¢ konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty i nie powinna by¢ mniejsza niz trzy. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ z takiej liczby wykonawcow,
ktorzy ztozyli swoje oferty. Przez wyslanie zapytania ofertowego rozumie si¢ takze, bez koniecznosci
wyboru oferentdow, umieszczenie formularza zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajacego.

4. Wzér formularza zapytania ofertowego okresla Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia.

5. Oferta sktadana przez wykonawce powinna odzwierciedlaé wszystkie niezbedne wymagania, jakie
Zamawiajacy zawarl w formularzu zapytania ofertowego.

6. Z procedury zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot, ktorego wzor okresla Zatacznik Nr 5 do
Zarzadzenia. Do protokotu zatacza si¢ dokumentacj¢ wytworzong w calym procesie zapytania ofertowego.
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7. Procedure zapytania ofertowego prowadzi pracownik Referatu Zamowien i Rozwoju, ktory otrzymuje
od pracownika merytorycznego tre$¢ formularza zapytania ofertowego oraz dane adresowe minimum trzech
potencjalnych wykonawcow, do ktorych nalezy skierowaé zapytanie ofertowe. Pracownik Referatu
Zamoéwien iRozwoju przekazuje swojemu przetozonemu na biezaco niezbedne dokumenty i ustalenia.
Nastepnie po zakonczeniu procedury pracownik przekazuje niezbedne dokumenty do Referatu Finansowo-
Budzetowego, celem zatwierdzenia wydatku. Ostateczng decyzje o dokonaniu zaméwienia podejmuje jedna
z 0s6b, o ktorych mowa w § 1 ust. 4.

§ 8. 1. Zakonczenie postgpowania nastepuje z chwila:

1) ztozenia przez Zamawiajacego zamdwienia wybranemu wykonawcy,

2) zawarcia umowy z wykonawcg, ktoremu udzielono zamoéwienia,

3) podjecia przez Zamawiajacego decyzji o zamknigciu zamowienia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,

4) uniewaznienia postgpowania, w przypadku zaistnienia przynajmniej jednej z okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 2.
2. Zamawiajacy podejmuje decyzj¢ o uniewaznieniu postgpowania, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty,

2) zaproponowane warto$ci realizacji zamdwienia przewyzszaja kwote, ktéra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
3) Zamawiajacy uzna, ze zlozona oferta przez wykonawce¢ nie spelnia jego oczekiwan lub budzi

watpliwos$ci, co do rzetelnosci jej sporzadzenia albo nie odpowiada wymaganiom wskazanym
w zapytaniu ofertowym skierowanym do wykonawcy,

4)w przypadku tylko jednego wykonawcy, jest to wykonawca, ktory nie daje rekojmi nalezytego
wykonania zamowienia, w szczegdlnosci biorac pod uwage dotychczasowa wspolprace ztym
podmiotem lub positkujac si¢ opinig o wykonawcy, jaka ten posiada na rynku,

5) dojdzie do przekonania, Ze realizacja zamowienia nie jest niezbedna badz zmianie ulegly okolicznosci
w oparciu, o ktére Zamawiajacy podejmowal decyzje o rozpoczgciu procedury zamowienia.

§ 9. 1. W przypadku wystgpienia awarii, pracownik merytorycznie odpowiedzialny, zobowigzany jest
sporzadzi¢ notatke na t¢ okoliczno$¢. Wzor notatki okresla Zatgcznik Nr 6 do Zarzadzenia.

2. Notatka, o ktéorej mowa wust. 1, stanowi podstaw¢ do dokonania niezbgdnych czynnosci,
w tym do dokonania zlecenia, zamoéwienia, zakupu, wyboru ustugodawcy, itp.

§ 10. 1. Wszyscy pracownicy wykonujacy czynnosci w ramach niniejszego Zarzadzenia odpowiadaja,
w zakresie w nim wskazanym, za prawidtowa realizacj¢ procesu udzielania zamowienia.

2. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszych zasad powierza si¢ kadrze kierowniczej stopnia
podstawowego, o ktérej mowa w Regulaminie organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Migdzychodzie.

3. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zamoéwienie dokonuje wstgpnej kontroli operacji
z planem finansowym, a nast¢pnie dokonuje zakupu (realizuje zlecenie, zamowienie) w sposob celowy
i zasadny ponoszac odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

§ 11. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem, stosuje si¢ pomocniczo postanowienia
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

§ 12. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie Nr KJ.120.41.2020 Burmistrza Mig¢dzychodu z dnia 4 grudnia 2020 r. w
sprawie zasad udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz 130.000,00 z{.

§ 14. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od 17 marca 2025 r.

2. Do procedur wszczetych iniezakonczonych przed 17 marca 2025r., stosuje si¢ postanowienia
Zarzadzenia uchylanego w § 13.
Signed by / Podpisano przez:
Krzysztof Sobkowski; Burmistrz Miedzychodu,
Gmina Miedzychéd
Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie

Date / Data: 2025-03-07 13:44
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W* GMINA MIEDZYCHOD
> T

Zalqcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr KJ.120.2.2025
Burmistrza Migdzychodu

ROO.IL271. z dnia 3 stycznia 2025 1.

.2025 ‘ (numer zgodny z rejestrem zamowieri)

ZLECENIE ZAKUPU
(zamowienie ponizej 5.000 zt)

Opis przedmiotu zlecenia:

Nazwa i adres wykonawcy,
w tym numer NIP:

Data zawarcia umowy Termin realizacji :

Warto$¢ zamowienia netto: Warto$¢ zamowienia brutto:

Rodzaj umowy, dokumentu zewnetrznego*):

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny:

Nadzdr nad zleceniem:

Klasyfikacja budzetowa wydatku: wydatek zgodny z planem finansowym | “ TAK “ | NIE

nazwa zadania

dziat rozdziat 8§ Niniejsze zlecenie zakupu stanowi podstawe do dokonania zamdwienia ponizej

5.000 zt na rzecz Zamawiajagcego od podmiotu wskazanego jako Wykonawca.
Oznaczenie Zamawiajacego na fakturze winno by¢ zgodne, z tym wskazanym nizej.
Zaptata z tytulu realizacji zlecenia bedzie dokonana tylko na rachunek bankowy
wpisany do Biatej Listy Podatnikdéw VAT pod rygorem odmowy zaptaty.

Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
nadzorujacego zlecenie:

Pieczec stanowiskowa i podpis
pracownika zatwierdzajacego wydatek
(kontrasygnata)

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu Zamawiajacego
(DOKONANIE ZAMOWIENIA)

*) — uzupetnic, jesli dotyczy

Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. _ : . DANE 64-400 Miedzychdd
ZAMAWIAJACEGO: 64-400 Miedzychod KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl
Regon 210967060 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Klauzula informacyjna dla umowy z osobami fizycznymi prowadzacymi wiasna
dziatlalnos¢ gospodarczg (osobami z bazy CEIDG)

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
—RODO (Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) Burmistrz Miedzychodu informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
przy ulicy Marszatka Pitsudskiego 2 jest Gmina Miedzychdd, reprezentowana przez Burmistrza Miedzychodu

2) Kontakt, w zakresie czynnosci przetwarzania danych osobowych: Inspektor Ochrony Danych Osobowych —
inspektor@miedzychod.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i e RODO celu zawarcia oraz
realizacji umowy,

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg przeszkoleni i upowaznieni pracownicy do przetwarzania tych
danych w zakresie wynikajgcym z zakresu obowigzkdw oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa lub na podstawie umowy a w szczegdlnosci moze by¢ to Poczta Polska
S.A., bank obstugujacy jednostke, podmioty Swiadczace dla Administratora ustugi: kurierskie, prawne oraz inne
organy publiczne i jednostki organizacyjne Gminy Miedzychdd,

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej,

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, zgonie z zatgcznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,

7) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania,

8) W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pan/Pani prawo
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2,

00-193 Warszawa,

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowa¢ odmowa
zawarcia umowy,

10)  Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. _ : . DANE 64-400 Miedzychdd
ZAMAWIAJACEGO: 64-400 Miedzychod KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl
Regon 210967060 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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m GMINA MIEDZYCHOD
»

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr KJ.120.2.2025

ROO.I1.271. ‘

Opis przedmiotu
rozeznania cenowego:

ROZEZNANIE CENOWE — notatka
(zamdwienie o wartosci 5.000 zt — ponizej 50.000 zt)

‘ .2025 ‘ (numer zgodny z rejestrem zamdwierj) Burmistrza Migdzychodu

z dnia 3 stycznia 2025 r.
czesé: A

Sposdb przeprowadzonego
rozeznania cenowego:
(pole wielokrotnego wyboru)

sondaz telefoniczny

sondaz internetowy (e-mail)

korespondencja pisemna (papierowa)

przeglad katalogdw ofertowych

przeglad stron internetowych wybranych podmiotéw

otrzymane oferty (bez wystepowania o nie)

inny — jaki?: ‘

Podmioty, u ktérych dokonano
rozeznania cenowego:

Ustalona warto$¢ szacunkowa zamdwienia
. . *
na podstawie dokonanego rozeznania cenowego ).

Okres, w jakim dokonano rozeznania cenowego:

Dane podmiotu proponowanego,
do wykonania zamoéwienia:

Wartos¢ netto oferty podmiotu
zaproponowanego do zamdwienia:

Uzasadnienie wyboru oferty:
(pole wielokrotnego wyboru)

najkorzystniejsza cena

termin realizacji zamowienia

dotychczasowa wspotpraca

udzielona gwarancja/rekojmia

udzielony dodatkowy rabat

najkorzystniejsze rozwigzanie

jakos¢ produktu/ustugi

inne — jakie?:

Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis

pracownika Referatu Zamowien i Rozwoju:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
nadzorujacego zlecenie:
(ZATWIERDZENIE ROZEZNANIA)

*) — warto$¢ szacunkowa jest wynikiem $redniej ofert z rozeznania cenowego (takze, gdy obejmowato jeden podmiot)

OZNACZENIE
ZAMAWIAJACEGO:

(dane do faktury)

Gmina Miedzycho6d
ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 Miedzychdd
NIP 595-141-38-04
Regon 210967060

DANE
KONTAKTOWE:

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
64-400 Miedzychdd
tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
www.miedzychod.pl
e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Miedzychaod, r.

ROO.I1.271. ‘ ‘ .2025 ‘ (numer zgodny z rejestrem zamowieri)
ROZEZNANIE CENOWE — udzielenie zamowienia »
, , czesé: B

(zamdwienie o wartosci 5.000 zt — ponizej 50.000 zt)
Opis przedmiotu
zamowienia:
(zgodny z opisem rozeznania
cenowego z czesci A)
Nazwa i adres wykonawcy,
w tym numer NIP:
Data zawarcia umowy*): Termin realizacji*):
Wartos$¢ zamowienia netto: Warto$¢ zamdwienia brutto:
Rodzaj umowy, dokumentu zewnetrznego*):
Pracownik przeprowadzajacy postepowanie:
Referat zlecajacy przeprowadzenie
postepowania:
Klasyfikacja budzetowa wydatku: wydatek zgodny z planem finansowym “ || TAK | “ NIE

nazwa zadania
dziat rozdziat § Niniejsze zamowienie stanowi podstawe do dokonania zakupu o wartosci od 5.000,00 z#

Wykonawca.

@ ponizej 50.000,00 zt na rzecz Zamawiajacego, od podmiotu wskazanego jako

(Oznaczenie Zamawiajgcego na fakturze winno by¢ zgodne, z tym wskazanym nizej.

apfata z tytulu realizacji zlecenia bedzie dokonana tylko na rachunek bankowy wpisanyj
do Biatej Listy Podatnikdéw VAT pod rygorem odmowy zaptaty.

Data, pieczec¢ stanowiskowa i podpis
pracownika Referatu
Zamowien i Rozwoju:

Pieczec stanowiskowa i podpis
Kierownika Referatu zlecajacego
przeprowadzenie postepowania:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika zatwierdzajgcego
wydatek
(kontrasygnata)

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu
Zamawiajacego
(DOKONANIE ZAMOWIENIA)

*) — uzupetnic, jesli dotyczy

Gmina Miedzychéd

OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2
ZAMAWIAJACEGO: 64-400 Miedzychod
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04

Regon 210967060

DANE
KONTAKTOWE:

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
64-400 Miedzychdd
tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
www.miedzychod.pl
e-mail: urzad@miedzychod.pl

1d: 8CC8CF1E-EAEC-4D53-BA24-279BFD27B520. Podpisany

Strona 2


http://www.miedzychod.pl/
mailto:urzad@miedzychod.pl

Klauzula informacyjna dla umowy z osobami fizycznymi prowadzacymi wilasnag

dziatalnos¢ gospodarczg (osobami z bazy CEIDG)

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
- RODO (Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) Burmistrz Miedzychodu informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Miedzychodzie przy ulicy Marszatka Pitsudskiego 2 jest Gmina Miedzychdd, reprezentowana przez
Burmistrza Miedzychodu,

2) Kontakt, w zakresie czynnosci przetwarzania danych osobowych: Inspektor Ochrony Danych Osobowych —
inspektor@miedzychod.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 Ilit. b i e RODO
celuzawarcia oraz realizacji umowy,

4) Odbiorca Pani/Pana danych osobowych bedg przeszkoleni i upowaznieni pracownicy do przetwarzania tych
danych w zakresie wynikajgcym z zakresu obowigzkéw oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa lub na podstawie umowy a w szczegdlnosci moze by¢ to Poczta
Polska S.A., bank obstugujgcy jednostke, podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi: kurierskie, prawne
oraz inne organy publiczne i jednostki organizacyjne Gminy Miedzychdd,

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej,

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, zgonie z zatgcznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakfadowych,

7) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administrator dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania,

8) W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pan/Pani
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa,

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych  moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy,

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

*) — uzupetni¢, jesli dotyczy

Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. _ : . DANE 64-400 Miedzychod
ZAMAWIAJACEGO' ety MledZYChOd KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl
Regon 210967060 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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@ GMINA MIEDZYCHOD

Za‘ia}(-:zni'k‘Nr 3 do zarzadzenia Nr KJ.120.2.2025
Burmistrza Miedzychodu

.z dnia 3 stycznia 2025 r.

ROO.I1.271. ‘ .2025 ‘ (numer zgodny z rejestrem zamowieri)

ZAPYTANIE OFERTOWE — wniosek
(zamowienie o wartosci 50.000 zt — ponizej 130.000 zt)

Opis przedmiotu
zapytania ofertowego:

zapytanie ofertowe zostanie umieszczone w BIP
(w przypadku wyboru — pole ponizej pozostawia sie puste)

Podmioty, do ktdrych
kierowane bedzie zapytanie
ofertowe:

Warto$¢ szacunkowa zamowienia:

Data wystawienia zapytania ofertowego:

Termin sktadania ofert:

Termin realizacji zaméwienia:

Pracownik przeprowadzajacy
postepowanie:

Referat zlecajacy przeprowadzenie
postepowania:

Klasyfikacja budzetowa wydatku:

nazwa zadania

dziat rozdziat ) Niniejszy wniosek stanowi podstawe do rozpoczecia procedury zapytania ofertowego

przez Zamawiajgcego dla zamdwienia, ktdrego wartoS¢ wynosi co najmniej 50.000 zt

i nie przekracza wartosci 130.000 zt. W oparciu o wniosek — pracownik merytorycznie

odpowiedzialny — sporzadza i przekazuje zapytania ofertowe ww. podmiotom.

Data, pieczec¢ stanowiskowa i podpis pracownika
Referatu Zamowien i Rozwoju:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
Kierownika Referatu zlecajacego

przeprowadzenie postepowania:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika zatwierdzajacego wydatek
(kontrasygnata)

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu Zamawiajacego
(ROZPOCZECIE PROCEDURY)

1d: 8CC8CF1E-EAEC-4D53-BA24-279BFD27B520. Podpisany Strona 1



Klauzula informacyjna dla umowy z osobami fizycznymi prowadzacymi

wiasng dziatalnos¢ gospodarczg (osobami z bazy CEIDG)

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
—RODO (Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) Burmistrz Miedzychodu informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Miedzychodzie przy ulicy Marszatka Pitsudskiego 2 jest Gmina Miedzychdd, reprezentowana przez
Burmistrza Miedzychodu,

2) Kontakt, w zakresie czynnosSci przetwarzania danych osobowych: Inspektor Ochrony Danych
Osobowych — inspektor@miedzychod.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i e RODO
celuzawarcia oraz realizacji umowy,

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg przeszkoleni i upowaznieni pracownicy do przetwarzania
tych danych w zakresie wynikajagcym z zakresu obowigzkow oraz podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa lub na podstawie umowy a w szczegdlnosci moze byc
to Poczta Polska S.A., bank obstugujacy jednostke, podmioty Swiadczace dla Administratora ustugi:
kurierskie, prawne oraz inne organy publiczne i jednostki organizacyjne Gminy Miedzychdd,

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej,
6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat, zgonie z zatgcznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych,

7) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administrator dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania,

8) W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy 0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pan/Pani
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa,

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy,

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

profilowania.
Gmina Miedzychéd Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. _ : . DANE 64-400 Miedzychod
ZAMAWIAJACEGO' ety MIQdZYChOd KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl
Regon 210967060 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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W* GMINA MIEDZYCHOD
> T

Zalqcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr KJ.120.2.2025
Burmistrza Migdzychodu

ROO.I1.271. ‘ ‘ .2025 ‘ (numer zgodny z rejestrem zamdw/eﬁ)z dnia 3 stycznia 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE - formularz zapytania
(zamowienie o wartosci 50.000 zt — ponizej 130.000 zt)

umieszczenie w BIP (jesli wynika to z wniosku zapytania ofertowego)

Forma zapytania ofertowego: wersja papierowa (forma zapytania jest jednoczesnie

formagodpowiedzinazapytanieiforma
kontaktu zZamawiajgcym)

za posrednictwem poczty elektronicznej

faks

Opis przedmiotu
zamowienia:
(zgodnie z formularzem
zapytania ofertowego)

Podmiot, do ktérego
kierowane jest zapytanie:

(gdy umieszczono na BIP—wskazac
tylko ten fakt oraz branze, do ktorej
Jest kierowane zapytanie)

Data wystawienia zapytania ofertowego:

Termin sktadania ofert:

Termin realizacji zamdwienia:

Termin ptatnosci ustalony przez Zamawiajacego:

Zamawiajacy oczekuje: (oprocz wskazanych istotnych warunkow realizacyi)

sporzadzenia pisemnej umowy

udzielenia gwarancji

udzielenia rekojmi

ustalenia kar umownych

Pracownik odpowiedzialny za zapytanie ofertowe:

Nazwisko i Imie:

stanowisko:

referat/komdrka odrebna

telefon

adres e-mail:

Szczegotowe informacje Zamawiajacego, co do przedmiotu zapytania ofertowego: (istotne warunki realizacji)

Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. _ : . DANE 64-400 Miedzychod
ZAMAWIAJACEGO: SO Cseky sy KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane dn faktin) NIP 595-141-38-04 wnana miadzchad nl

1d: 8CC8CF1E-EAEC-4D53-BA24-279BFD27B520. Podpisany . . Strona 1
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W przypadku ztozenia przez podmiot oferty musi ona odzwierciedla¢ wszystkie niezbedne wymagania, jakie Zamawiajacy zawart
w niniejszym formularzu zapytania ofertowego, a ponadto:
1) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na warunki pfatno$ci okreslone w zapytaniu,
2) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach zwigzanych z realizacjg zapytania
ofertowego, w tym w zakresie zwigzanym z prowadzonym przez Zamawiajacego, rejestrem zamowien,
3) os$wiadczenie o zapoznaniu sie z trescig formularza ofertowego i braku zastrzezen, co do niego,

4) o$wiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym.

OSWIADCZENIA ZAMAWIAJACEGO:

1) Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeks cywilnego i otrzymanie w jego
konsekwencji oferty nie jest rdwnorzedne ze zlozeniem zamodwienia przez Zamawiajgcego i nie stanowi podstawy do
roszczenia praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy.

2) Z wybranym wykonawcg zostang sporzadzone niezbedne dokumenty dotyczace realizacji zamoéwienia, w tym umowa bedaca
podstawg zabezpieczenia wzajemnych stosunkéw pomiedzy wykonawcg, a Zamawiajgcym. Tre$¢ zapytania ofertowego
stanowi wowczas podstawowe elementy takiej umowy.

3) W przypadku wyboru wykonawcy, do ktdérego skierowano zapytanie (lub umieszczono na BIP) bedzie on zobowigzany

do wystawienia faktury VAT na rzecz Zamawiajgcego zgodnie, z tym wskazanym nizej.

Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika Referatu

Zamowien i Rozwoju:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu Zamawiajacego

Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. ] . : DANE 64-400 Miedzychdd
ZAMAWIAJACEGO' 64400 MIQdZYChOd KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl
Regon 210967060 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Klauzula informacyjna dla umowy z osobami fizycznymi prowadzacymi

wilasng dziatalnos¢ gospodarczg (osobami z bazy CEIDG)

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
—RODO (Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) Burmistrz Miedzychodu informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy w
Miedzychodzie przy ulicy Marszatka Pitsudskiego 2 jest Gmina Miedzychdd, reprezentowana przez
Burmistrza Miedzychodu,

2) Kontakt, w zakresie czynnosci przetwarzania danych osobowych: Inspektor Ochrony Danych
Osobowych — inspektor@miedzychod.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.t. b i e RODO
celuzawarcia oraz realizacji umowy,

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda przeszkoleni i upowaznieni pracownicy do przetwarzania
tych danych w zakresie wynikajgcym z zakresu obowigzkéw oraz podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa lub na podstawie umowy a w szczegdlnosci moze byé
to Poczta Polska S.A., bank obstugujacy jednostke, podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi:
kurierskie, prawne oraz inne organy publiczne i jednostki organizacyjne Gminy Miedzychadd,

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej,
6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, zgonie z zatgcznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakfadowych,

7) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administrator dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania,

8) W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pan/Pani
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa,

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy,

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie

profilowania.
Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. B : . DANE 64-400 Miedzychdd
ZAMAWIAJACEGO' 64-400 MIQdZYChOd KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl
Regon 210967060 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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@ GMINA MIEDZYCHOD

Za‘ia}(-:zni'k‘Nr 5 do zarzadzenia Nr KJ.120.2.2025

Burmistrza Miedzychodu

ROO.I1.271. ‘ | .2025 | (numer zgodny z rejestrem zamowiZ glnia 3 stycznia 2025 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE — protokot

(zamowienie o wartosci 50.000 zt — ponizej 130.000 zt)

Czy zapytanie ofertowe byto umieszczone w BIP TAK NIE
Czy zapytanie ofertowe byto wystawione w aplikacji wspomagajgcej TAK NIE
wersja papierowa
Forma zapytania ofertowego: za posrednictwem poczty elektronicznej
faks
Opis przedmiotu
zamowienia:
(zgodnie z formularzem
zapytania ofertowego)
Data wystawienia zapytania: Termin sktadania ofert:
Termin realizacji zamdwienia:
Pracownik przeprowadzajacy
postepowanie:
Referat zlecajacy przeprowadzenie
postepowania:
Warto$¢ zamoéwienia :
Kwota $srodkdw przeznaczonych na realizacje zamdwienia:
Podmioty, ktore otrzymatly zapytania ofertowe oraz wartosc ztozonej oferty:
(gdy zapytanie zamieszczono w BIP nalezy wskazac podmioty, ktore nadestaty oferty)
Nazwa podmiotu Warto$¢ oferty

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. } ; . DANE 64-400 Migdzychéd

ZAMAWIAJACEGO: 64-400 Miedzychod KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134

(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl

Regon 210967060 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Ocena formalna zlozonych ofert: (odniesienie, co do warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym oraz Regulaminie)

Oferent Nr 1 | Nazwa oferenta:

Nazwa kryterium

TAK NIE | Inne/uwagi

Wartos¢ oferty jest mniejsza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Wartos¢ oferty jest wieksza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Oferta miesci sie w zaplanowanej wysokosci Srodkow

Oferta ztozona w terminie

Termin realizacji zgodny z zapytaniem

Oferent udzieli gwarancji/rekojmi

Zgoda oferenta a kary umowne

Oferta ztozona zgodnie z formg zapytania

Ztozone o$wiadczenia przez oferenta:

zgoda na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu

0 spetnieniu warunkdw okreslonych w zapytaniu

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zapoznanie sie z trescig formularza ofertowego i braku zastrzezen, co do niego

Jesli oferent ztoZyt zastrzeZenia, co do zapytania ofertowego — nalezy je omowic; jesli nie — nalezy wstawic X w pole zastrzezenie:

Zastrzezenie

Stanowisko Zamawiajacego

Dotychczasowa wspdipraca z Bez zastrzezen | Z zastrzezeniami

Po raz pierwszy Uwagi

oferentem(zaznaczyc: X):

Oferent Nr 2 | Nazwa oferenta:

Nazwa kryterium

TAK NIE | Inne/uwagi

Wartos¢ oferty jest mniejsza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Wartos¢ oferty jest wieksza wskazanej przez Zamawiajacego

Oferta miesci sie w zaplanowanej wysokosci Srodkow

Oferta ztozona w terminie

Termin realizacji zgodny z zapytaniem

Oferent udzieli gwarancji/rekojmi

Zgoda oferenta a kary umowne

Oferta ztozona zgodnie z formg zapytania

Ztozone o$wiadczenia przez oferenta:

zgoda na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu

0 spetnieniu warunkdw okreslonych w zapytaniu

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zapoznanie sie z trescig formularza ofertowego i braku zastrzezen, co do niego

Jesli oferent ztozyt zastrzezenia, co do zapytania ofertowego — nalezy je omowic; jesli nie — nalezy wstawic X w pole zastrzezenie:

Zastrzezenie

Stanowisko Zamawiajgcego

Dotychczasowa wspétpraca z oferentem | Bez zastrzezen | Z zastrzezeniami

Po raz pierwszy Uwagi

(zaznaczyc: X):

Gmina Miedzychadd

Regon 210967060

OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. ) q . DANE 64-400 Miedzychdd
ZAMAWIAJACEGO: 64-400 Miedzychod KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
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Oferent Nr 3 | Nazwa oferenta:

Nazwa kryterium

TAK NIE | Inne/uwagi

Wartos¢ oferty jest mniejsza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Wartos¢ oferty jest wieksza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Oferta miesci sie w zaplanowanej wysokosci Srodkow

Oferta ztozona w terminie

Termin realizacji zgodny z zapytaniem

Oferent udzieli gwarancji/rekojmi

Zgoda oferenta a kary umowne

Oferta ztozona zgodnie z formg zapytania

Ztozone o$wiadczenia przez oferenta:

zgoda na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu

0 spetnieniu warunkdw okreslonych w zapytaniu

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zapoznanie sie z trescig formularza ofertowego i braku zastrzezen, co do niego

Jesli oferent ztoZyt zastrzeZenia, co do zapytania ofertowego — nalezy je omowic; jesli nie — nalezy wstawic X w pole zastrzezenie:

Zastrzezenie

Stanowisko Zamawiajacego

Dotychczasowa wspétpraca z oferentem | Bez zastrzezen | Z zastrzezeniami

Po raz pierwszy

Uwagi

(zaznaczyc: X):

Oferent Nr 4 | Nazwa oferenta:

Nazwa kryterium

TAK NIE | Inne/uwagi

Wartos¢ oferty jest mniejsza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Wartos¢ oferty jest wieksza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Oferta miesci sie w zaplanowanej wysokosci Srodkow

Oferta ztozona w terminie

Termin realizacji zgodny z zapytaniem

Oferent udzieli gwarancji/rekojmi

Zgoda oferenta a kary umowne

Oferta ztozona zgodnie z formg zapytania

Ztozone o$wiadczenia przez oferenta:

zgoda na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu

0 spetnieniu warunkdw okreslonych w zapytaniu

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zapoznanie sie z trescig formularza ofertowego i braku zastrzezen, co do niego

Jesli oferent ztozyt zastrzezenia, co do zapytania ofertowego — nalezy je omowic; jesli nie — nalezy wstawic X w pole zastrzezenie:

Zastrzezenie

Stanowisko Zamawiajacego

Dotychczasowa wspéipraca z oferentem | Bez zastrzezen | Z zastrzezeniami

Po raz pierwszy

Uwagi

(zaznaczyc: X):

Uwagi pracownika merytorycznie odpowiedzialnego, co do oceny formalnej ofert — jesli brak, wpisac: X

Gmina Miedzychadd

Regon 210967060

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie

OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. ) q . DANE 64-400 Miedzychdd
ZAMAWIAJACEGO: 64-400 Miedzychod KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl
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Ocena merytoryczna nadestanych ofert- w szczegdinosci nalezy odniesc sie, co do istotnych warunkow realizacji
zamowienia opisanych w formularzu zapytania ofertowego; wskazac, czy zaproponowane produkly, ustugi, etc., spefniajg
oczekiwania Zamawiajacego oraz nie budza watpliwosci, co do rzetelnosci sporzadzenia oferty; czy nadestane oferty spetniaja
warunek naleZytego wykonania zamowienia; oraz inne istotne okolicznosci dla realizacji zamowienia, zdaniem Zamawiajacego, itp.

Oferent Nr 1
Oferent Nr 2
Oferent Nr 3
Oferent Nr 4

Propozycja zakonczenia postepowania: (wskazac: X)

Rozstrzygna¢ postepowanie poprzez zlecenie zamowienia Oferentowi Nr

Zamknac¢ postepowanie bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert

uniewazni¢ postepowanie z powodu:

nie ztozenia zadnej oferty

braku wystarczajacych srodkdw, po stronie Zamawiajacego, na sfinansowanie zamdwienia

nie spetnienia oczekiwan Zamawiajgcego

watpliwosci, co do rzetelnosci sporzadzenia oferty/ofert

nie spetnienia wymagan wskazanych w zapytaniu ofertowym

jednego wykonawcy, ktory nie daje rekojmi nalezytego wykonania zamdwienia

Do zamoéwienia zostanie (w przypadku rozstrzygniecia postepowania poprzez zlecenie zamowienia):

zawarta umowa

dzielona gwarancja/rekojmia

wystawiona polisa

wystawiony inny dokument — jaki:

Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis

pracownika Referatu Zamowien i Rozwoju:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis Kierownika
Referatu zlecajacego przeprowadzenie
postepowania:

Niniejszym, w imieniu Zamawiajgcego, zatwierdzam procedure przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, zgodnie
z warunkami wskazanymi w formularzu zapytania ofertowego oraz w oparciu o niniejszy protokét.

W przypadku rozstrzygniecia postepowania poprzez zlecenie zamoéwienia — niniejszy protokdt stanowi podstawe do zlecenia
zamowienia wskazanemu w protokole oferentowi na warunkach wskazanych w formularzu zapytania ofertowego oraz w oparciu o
niniejszy protokét, a takze sporzadzenie niezbednych dokumentdéw w imieniu Zamawiajgcego.

Miedzychdd,
(data)
Piecze¢ stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu Zamawiajacego
(ZATWIERDZENIE)
Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. B ; . DANE 64-400 Migdzychéd
ZAMAWIAJACEGO: 64-400 Migdzychad KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl
Regon 210967060 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Klauzula informacyjna dla umowy z osobami fizycznymi prowadzacymi wilasnag

dziatlalnos¢ gospodarczg (osobami z bazy CEIDG)

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
—RODO (Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) Burmistrz Miedzychodu informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy w
Miedzychodzie przy ulicy Marszatka Pitsudskiego 2 jest Gmina Miedzychdd, reprezentowana przez
Burmistrza Miedzychodu,

2) Kontakt, w zakresie czynnosci przetwarzania danych osobowych: Inspektor Ochrony Danych
Osobowych — inspektor@miedzychod.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i e RODO
celuzawarcia oraz realizacji umowy,

4) Odbiorca Pani/Pana danych osobowych bedg przeszkoleni i upowaznieni pracownicy do przetwarzania
tych danych w zakresie wynikajagcym z zakresu obowigzkdéw oraz podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa lub na podstawie umowy a w szczegdlnosci moze byc
to Poczta Polska S.A., bank obstugujacy jednostke, podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi:
kurierskie, prawne oraz inne organy publiczne i jednostki organizacyjne Gminy Miedzychdéd,

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej,
6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, zgonie z zatgcznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakfadowych,

7) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administrator dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania,

8) W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pan/Pani
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa,

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zawarcia umowy,

10) Pani/Pana dane nie bedy przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

profilowania.
Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. ) g . DANE 64-400 Miedzychdd
ZAMAWIAJACEGO: 64-400 Migdzychad KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl
Regon 210967060 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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@ GMINA MIEDZYCHOD

Za‘ia}(-:zni'k‘Nr 6 do zarzadzenia Nr KJ.120.2.2025
Burmistrza Miedzychodu

z dnia 3 stycznia 2025 r.

ROO.I1.271. ‘ .2025 (numer zgodny z rejestrem zamowien)

AWARIA
(notatka)

uszkodzenie w mieniu

Rodzaj awarii, ktdra wystgpita: zagrozenie dla zycia lub zdrowia wymagajace podjecia dziatan

koniecznos$¢ usuniecia nastepstw skutkow awarii

Opis awarii, ktdra wystgpita:

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny:

Nadzér nad usunieciem awarii:

Nazwa i adres wykonawcy,
w tym numer NIP:

Warto$¢ zamoéwienia netto: Warto$¢ zamowienia brutto:

Klasyfikacja budzetowa wydatku: ‘

nazwa zadania

dziat rozdziat § . ) . A . .
Niniejsza notatka stanowi podstawe do dokonania zamowienia celem usuniecia awarii

lub jej nastepstw na rzecz Zamawiajacego od podmiotu wskazanego jako Wykonawca.

Oznaczenie Zamawiajgcego na fakturze winno by¢ zgodne, z tym wskazanym nizej.

Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
nadzorujacego zlecenie:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika zatwierdzajacego wydatek
(kontrasygnata)

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu Zamawiajacego

(DOKONANIE ZAMOWIENIA)
Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. i : - DANE 64-400 Miedzychéd
ZAMAWIAJACEGO. ety MIedZYChOd KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) NIP 595-141-38-04 www.miedzychod.pl
Regon 210967060 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Zakacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr KJ.120.2.2025
Burmistrza Miedzychodu

ROO.I1.271. ‘ ‘ .2025 ‘ (numer zgodny z rejestrem zamZ dni/a 3 stycznia 2025 r.

ZAKUP BIEZACY — notatka

(zamowienie o wartosci ponizej 5.000 zt)

Opis przedmiotu
biezacego zakupu:

sondaz telefoniczny

sondaz internetowy (e-mail)

Sposob przeprowadzonego korespondencja pisemna (papierowa)

biezacego zakupu: (pole przeglad katalogéw ofertowych
wielokrotnego wyboru)

przeglad stron internetowych wybranych podmiotow
otrzymane oferty (bez wystepowania o nie)

inny — jaki?: ‘

Podmioty od ktdrych otrzymano oferty cenowe:

Nazwa Wykonawcy Zaoferowana cena

Okres, w jakim otrzymano oferty:

Dane podmiotu proponowanego,
do wykonania zamoéwienia:

Wartos¢ netto oferty podmiotu
zaproponowanego do zamdwienia:

najkorzystniejsza cena

termin realizacji zamowienia

dotychczasowa wspotpraca

Uzasadnienie wyboru oferty: udzielona gwarancja/rekojmia
(pole wielokrotnego wyboru) udzielony dodatkowy rabat

najkorzystniejsze rozwigzanie

jakos$¢ produktu/ustugi

inne — jakie?:
Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego:
Pieczec stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu
Zamawiajacego
Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
OZNACZENIE ul. Marszatka Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
. B - . DANE 64-400 Miedzychdd
ZAMAWIAJACEGO: 64-400 Miedzychod KONTAKTOWE: tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
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