L Burmistrz Miedzychodv
| ul. Marszatka Pifsudskiego - ZARZADZENIE NR KJ-25/16

\AS/ 64400 Miedzvehéd  BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 30 wrze$nia 2016 .
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst
jedn. Dz.U. z 2016 r. poz.446 ze zm.) oraz art. 4 ust.3 pkt.3) i art. 26 oraz art. 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 1047)

zarzadzam:

§1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
w drodze spisu z natury nastgpujacych sktadnikow majatkowych:

1) srodkéw trwalych ,

2) srodkow pienigznych w kasie,
3) drukow Scistego zarachowania,
4) materialdw w magazynie .

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2016 r.:

1) naleznosci ( z wylaczeniem naleznosci publiczno-prawnych),
2) srodk6w pienieznych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych,
3) powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majatku.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostalych aktywow i pasywow, w

tym:

1) srodkow trwatych w budowie (inwestycji)

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) gruntéw, prawa wieczystego uzytkowania oraz $rodkéw trwatych do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony,

4) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

5) naleznosci spornych oraz watpliwych,

6) naleznosci i zobowigzan z tytuléw publiczno-prawnych,

7) wszystkich innych nie wymienionych powyzej aktywow i pasywow.

3. Termin rozpoczecia inwentaryzacji 14 pazdziernika 2016 r.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow wyznaczam Komisje
Inwentaryzacyjng w nastepujagcym sktadzie:

Przewodniczaca Komisji: Alicja Sobczak

Czlonkowie:
1) Janusz Malesa, 2) Renata Mirek, 3) Jacek Olejniczak, 4) Marta Mamzer, 5) Barbara

Wichniarek, 6) Rafat Dabek, 7)Alicja Nabzdyk, 8) Maria Dziechciarz, 9) Iwona Lehmann-



Pigtkowska, 10) Sebastian Cejba, 11) Ewa Framska, 12) Beata Nyga, 13) Natalia Loba, 14)
Maciej Zurkowski,

§2. Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za
wladciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie prac inwentaryzacyjnych.

§3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 .

§4. Przed rozpoczgciem prac inwentaryzacyjnych osoby odpowiedzialne zobowigzuje sie do
dokonania przegladu i odpowiedniego uporzadkowania sktadnikéw majatkowych.

§5. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowo-Budzetowym.

§6. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej oraz cztonkowie zespoléw spisowych.

§7. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§8. Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji ustalam na dzien 13
stycznia 2017 r.

§9. Podziat Komisji Inwentaryzacyjnej na zespoly spisowe z przydzieleniem pola spisowego
okresla zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§10. Wykonanie Zarzadzenia powierzam: Komisji Inwetaryzacyjnej, Gléwnemu Ksiegowemu
Urzedu i Sekretarzowi Gminy.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr KJ-25/16

Burmistrza Migdzychodu
z dnia 30 wrzes$nia 2016 r.

Podzial komisji Inwentaryzacyjnej na zespoly spisowe z przydzialem pola spisowego

Pole spisowe Imig¢ i nazwisko Metoda
Inwentaryzacji
I Srodki trwate Janusz Malesa Spis z natury
Srodki trwale do ktérych dostep jest Renata Mirek w drodze weryfikacji
znaczne utrudniony
I Grunty Jacek Olejniczak w drodze weryfikacji
Dagmara Kropp
III | Srodki trwate w budowie (inwestycje) Marta Mamzer w drodze weryfikacji
Rafal Dabek
IV | Srodki pienigzne Alicja Nabzdyk spis z natury
Druki $cislego zarachowania Maria Dziechciarz
A% Materiaty w magazynie Iwona Lehmann- Spis z natury
Pigtkowska
Aleksandra Wozna
VI | Naleznosci z wyjatkiem publiczno- Maria Dziechciarz w drodze
prawnych Barbara Wichniarek potwierdzenia sald
VII | Srodki pienigzne znajdujace si¢ na Ewa Framska w drodze
rachunkach bankowych Maria Dziechciarz potwierdzenia sald
VIII | Powierzone obcym jednostkom wlasne Beata Nyga w drodze
sktadniki majatku Natalia Loba potwierdzenia sald
IX | Warto$ci niematerialne i prawne Beata Nyga w drodze weryfikacji
Maciej Zurkowski
X Naleznosci i zobowigzania wobec

pracownikéw

Naleznosci sporne oraz watpliwe,
Naleznosci i zobowigzania z tytutow
publiczno-prawnych

Pozostate aktywa i pasywa nie wymienione

powyzej

Barbara Wichniarek
Alicja Nabzdyk

w drodze weryfikacji




