ZARZADZENIE NR KJ.120.5.2026
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 3 lutego 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie nr KJ.120.27.2025 Burmistrza Mi¢dzychodu z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie zasad udzielania zamoéwien o warto$ci mniejszej niz 170.000,00 zi

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153, z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 106nd ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775) - zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr KJ.120.27.2025 Burmistrza Miedzychodu zdnia 30 grudnia 2025r.
w sprawie zasad udzielania zamoéwien o wartosci mniejszej niz 170.000,00 zt - wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) oznaczenie zamawiajgcego (dane do faktury) w zatacznikach nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, otrzymuje brzmienie,
jak w zatacznikach do niniejszego Zarzadzania.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signed by / Podpisano przez:

Krzysztof Sobkowski; Burmistrz
Miedzychodu,

Gmina Miedzychdd

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie

Date / Data: 2026-02-03 12:08
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr KJ.120.5.2026

Burmistrza Miedzychodu

r‘% dnia 3 lutego 2026 r.

ROO.I1.271. .2026 ‘ (numer zgodny z rejestrem zamowier;

ZLECENIE ZAKUPU
(zamowienie ponizej 20.000 zt)

Opis przedmiotu zlecenia:

Nazwa i adres wykonawcy,
w tym numer NIP:

Data zawarcia umowy Termin realizacji :

Warto$¢ zamowienia netto: Warto$¢ zamowienia brutto:

Rodzaj umowy, dokumentu zewnetrznego*):

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny:

Nadzdr nad zleceniem:

Klasyfikacja budzetowa wydatku: wydatek zgodny z planem finansowym | “ TAK “ | NIE

nazwa zadania

dziat rozdziat § Niniejsze zlecenie zakupu stanowi podstawe do dokonania zamdwienia ponizej

20.000 zt na rzecz Zamawiajagcego od podmiotu wskazanego jako Wykonawca.
Oznaczenie Zamawiajacego na fakturze winno by¢ zgodne, z tym wskazanym nizej.
Zaptata z tytulu realizacji zlecenia bedzie dokonana tylko na rachunek bankowy
wpisany do Biatej Listy Podatnikow VAT pod rygorem odmowy zaptaty.

Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
nadzorujacego zlecenie:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika zatwierdzajacego wydatek
(kontrasygnata)

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu Zamawiajgcego
(DOKONANIE ZAMOWIENIA)

*) — uzupetnic, jesli dotyczy

NABYWCA: ODBIORCA: Urzad {Viasta i Gn{iny
0ZNACZENIE Gmina Miedzychéd Urzad Miasta i Gminy w Migdzychodzie
e B T L
SUCsKIego & ul. Marszatka Pisudskiego KONTAKTOWE: el 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) | 64-400 Miedzychod 64-400 Miedzychod O micdmchod o
NIP: 595 141 38 04 NIP: 595 000 70 19 e-mail: uad@miervehod.ol
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Klauzula informacyjna dla umowy z osobami fizycznymi prowadzacymi wiasna

dziatalnos¢ gospodarczg (osobami z bazy CEIDG)

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. — RODO
(Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) Burmistrz Miedzychodu informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
przy ulicy Marszatka Pitsudskiego 2 jest Gmina Miedzychdd, reprezentowana przez Burmistrza Miedzychodu

2) Kontakt, w zakresie czynnosci przetwarzania danych osobowych: Inspektor Ochrony Danych Osobowych —
inspektor@miedzychod.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO celu zawarcia oraz
realizacji umowy,

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg przeszkoleni i upowaznieni pracownicy do przetwarzania tych
danych w zakresie wynikajacym z zakresu obowigzkow oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa lub na podstawie umowy a w szczegdlnosci moze by¢ to Poczta Polska
S.A., bank obstugujgcy jednostke, podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi: kurierskie, prawne oraz inne
organy publiczne i jednostki organizacyjne Gminy Miedzychdd,

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej,

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, zgonie z zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych,

7) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania,

8) W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pan/Pani prawo do
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Moniuszki 1A,
00-014 Warszawa,

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé odmowa
zawarcia umowy,

10)  Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

NABYWCA: ODBIORCA: Urzad I_lrliasta i Gn{iny
OZNACZENIE Gmina Miedzychéd Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
Zamawasaceco; | Ul Merszalka L DANE N a00 Mcdiychos
ItSudskiego 2, ul. Marszatka Pirsudskiego KONTAKTOWE: lkel. 95 748 8100 fax. 95 748 8134
(dane do faktury) | 4-400 Miedzychod 64-400 Miedzychéd S oo e
NIP: 595 141 38 04 NIP: 595 000 70 19 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr KJ.120.5.2026

ROO.II.271.‘ ‘ .2026 ‘ (numer zgodny z rejestrem zamowierBurmistrza Migdzychodu

z dnia 3 lutego 2026 .
ROZEZNANIE CENOWE — notatka

. - e czesé: A
(zamowienie o wartosci 20.000 zt — ponizej 100.000 zt)

Opis przedmiotu
rozeznania cenowego:

sondaz telefoniczny

sondaz internetowy (e-mail)

Sposdb przeprowadzonego korespondencja pisemna (papierowa)

rozeznania cenowego: przeglad katalogdw ofertowych
(pole wielokrotnego wyboru)

przeglad stron internetowych wybranych podmiotéw
otrzymane oferty (bez wystepowania o nie)

inny — jaki?: ‘

Podmioty, u ktérych dokonano
rozeznania cenowego:

Ustalona warto$¢ szacunkowa zamdwienia
. . *
na podstawie dokonanego rozeznania cenowego ).

Okres, w jakim dokonano rozeznania cenowego:

Dane podmiotu proponowanego,
do wykonania zaméwienia:

Wartos¢ netto oferty podmiotu
zaproponowanego do zamdwienia:

najkorzystniejsza cena

termin realizacji zamowienia

dotychczasowa wspotpraca

Uzasadnienie wyboru oferty: udzielona gwarancja/rekojmia
(pole wielokrotnego wyboru) udzielony dodatkowy rabat

najkorzystniejsze rozwigzanie

jakos¢ produktu/ustugi

inne — jakie?:

Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika Referatu Zamowien i Rozwoju:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
nadzorujacego zlecenie:
(ZATWIERDZENIE ROZEZNANIA)

*) — warto$¢ szacunkowa jest wynikiem $redniej ofert z rozeznania cenowego (takze, gdy obejmowato jeden podmiot)

NABYWCA: ODBIORCA: Urzad Miasta i Gminy

OZNACZENIE Gmina Miedzychdd Urzad Miasta i Gminy wMiedz;fchodzi_e
ZAMAWIAJACEGO: ul. Marszatka Miedzychdd DANE ul. Marszatka F_’Hsudskl’ego 2,
. ) 64-400 Miedzychéd

Pitsudskiego 2, ul. Marszatka Pitsudskiego 2 KONTAKTOWE: kel 95 748 8100: fax. 95 748 8134
(dane do faktury) | 4.400 Miedzychod 64-400 Miedzychod o e

NIP: 595 141 38 04 NIP: 595 000 70 19 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Miedzychaod, r.
ROO.I1.271. ‘ ‘ .2026 ‘ (numer zgodny z rejestrem zamowieri)
ROZEZNANIE CENOWE — udzielenie zamowienia »
. - . czesc: B
(zamowienie o wartosci 20.000 zt — ponizej 100.000 zt)
Opis przedmiotu
zamowienia:
(zgodny z opisem rozeznania
cenowego z czesci A)
Nazwa i adres wykonawcy,
w tym numer NIP:
Data zawarcia umowy*): Termin realizacji*):
Wartos¢ zamowienia netto: Warto$¢ zamdwienia brutto:
Rodzaj umowy, dokumentu zewnetrznego*):
Pracownik przeprowadzajacy postepowanie:
Referat zlecajacy przeprowadzenie
postepowania:
Klasyfikacja budzetowa wydatku: wydatek zgodny z planem finansowym ‘| || TAK | “ NIE
nazwa zadania
dziat rozdziat § Niniejsze zamdwienie stanowi podstawe do dokonania zakupu o wartosci od 20.000,00 z4
@ ponizej 100.000,00 zt na rzecz Zamawiajgcego, od podmiotu wskazanego jako|

Wykonawca.

Oznaczenie Zamawiajgcego na fakturze winno by¢ zgodne, z tym wskazanym nizej.
apfata z tytulu realizacji zlecenia bedzie dokonana tylko na rachunek bankowy wpisanyi
do Biatej Listy Podatnikdéw VAT pod rygorem odmowy zaptaty.

Data, pieczec¢ stanowiskowa i podpis
pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego:

Pieczec stanowiskowa i podpis
Kierownika Referatu zlecajacego
przeprowadzenie postepowania:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika zatwierdzajgcego
wydatek
(kontrasygnata)

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu
Zamawiajacego
(DOKONANIE ZAMOWIENIA)

*) — uzupetnic, jesli dotyczy

NABYWCA: ODBIORCA: Urzad {Viasta i Glrziny
0ZNACZENIE Gmina Miedzychdd Urzad Miasta i Gminy w Migdzychodzie
mwinceeo, | Wt | Pieios | e | o e
SUCsKIedo &, ul. Marszatka Pisudskiego KONTAKTOWE: el 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) | 64-400 Miedzychod 64-400 Miedzychod O micdmehod o
NIP: 595 141 38 04 NIP: 595 000 70 19 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Klauzula informacyjna dla umowy z osobami fizycznymi prowadzacymi wilasnag

dziatalnos¢ gospodarczg (osobami z bazy CEIDG)

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
- RODO (Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) Burmistrz Miedzychodu informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy w

Miedzychodzie przy ulicy Marszatka Pitsudskiego 2 jest Gmina Miedzychdd, reprezentowana przez Burmistrza

Miedzychodu

2) Kontakt, w zakresie czynnosci przetwarzania danych osobowych: Inspektor Ochrony Danych

Osobowych — inspektor@miedzychod.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO celu zawarcia

oraz realizacji umowy,

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg przeszkoleni i upowaznieni pracownicy do przetwarzania tych

danych w zakresie wynikajgcym z zakresu obowigzkéw oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych

osobowych na podstawie przepiséw prawa lub na podstawie umowy a w szczegdlnosci moze byc¢ to Poczta

Polska S.A., bank obstugujacy jednostke, podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi: kurierskie, prawne

oraz inne organy publiczne i jednostki organizacyjne Gminy Miedzychadd,

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej,

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, zgonie z zatgcznikiem nr 1 do

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

zaktadowych,

7) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania

lub ograniczenia przetwarzania,

8) W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza

przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pan/Pani

prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Moniuszki 1A,

00-014 Warszawa,

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowac

odmowag zawarcia umowy,

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

*) — uzupetni¢, jesli dotyczy

(dane do faktury)

64-400 Miedzychod
NIP: 595 141 38 04

64-400 Miedzychod
NIP: 595 000 70 19

NABYWCA: ODBIORCA: Urzad Miasta i Gminy
OZNACZENIE Gmina Miedzychod Urzad Miasta i Gminy U Ma':g Z/'gﬁgzggﬁzklizgo ,
ZAMAWIAJACEGO: l_JI. Mar;za%ka Mle,dzy_chod _ DANE " 64.400 Miedzychéd '
Pitsudskiego 2, ul. Marszatka Pitsudskiego 2 KONTAKTOWE: kel 95 748 8100: fax. 95 748 8134

www.miedzychod.pl

e-mail: urzad@miedzychod.pl

Id: A722A4C7-6BB1-487C-A8F3-064D3E18DAG65. Podpisany
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Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr KJ.120.5.2026

Burmistrza Miedzychodu
z dnia 3 lutego 2026 r.

ROO.IL.271. \ .2026

‘ (numer zgodny z rejestrem zamowieri)

ZAPYTANIE OFERTOWE — wniosek
(zamowienie o wartosci 100.000 zt — ponizej 170.000 zt)

Opis przedmiotu
zapytania ofertowego:

Podmioty, do ktdrych

zapytanie ofertowe zostanie umieszczone w BIP
(w przypadku wyboru — pole poniZej pozostawia sie puste)

kierowane bedzie zapytanie
ofertowe:

Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

Data wystawienia zapytania ofertowego:

Termin sktadania ofert:

Termin realizacji zamdwienia:

Pracownik przeprowadzajacy
postepowanie:

Referat zlecajacy przeprowadzenie
postepowania:

Klasyfikacja budzetowa wydatku: ‘

nazwa zadania

dziat rozdziat §

Niniejszy wniosek stanowi podstawe do rozpoczecia procedury zapytania ofertowego
przez Zamawiajacego dla zamowienia, ktdrego wartoS¢ wynosi co najmniej 100.000 zt
i nie przekracza wartosci 170.000 zt. W oparciu o wniosek — pracownik merytorycznie

odpowiedzialny — sporzadza i przekazuje zapytania ofertowe ww. podmiotom.

Referatu Zamowien i Rozwoju:

Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis pracownika

Piecze¢ stanowiskowa i podpis

Kierownika Referatu zlecajacego
przeprowadzenie postepowania:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis

(kontrasygnata)

pracownika zatwierdzajacego wydatek

Piecze¢ stanowiskowa i podpis

(ROZPOCZECIE PROCEDURY)

dzialajacego w imieniu Zamawiajacego

Pitsudskiego 2,
64-400 Miedzychod
NIP: 595 141 38 04

(dane do faktury)

NABYWCA: ODBIORCA:
0ZNACZENIE Gmina Miedzychdd Urzad Miasta i Gminy
ZAMAWIAJACEGO: ul. Marszatka Miedzychdd

ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 Miedzychdd
NIP: 595 000 70 19

DANE
KONTAKTOWE:

Urzad Miasta i Gminy
w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
64-400 Miedzychdd
tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
www.miedzychod.pl
e-mail: urzad@miedzychod.pl

Id: A722A4C7-6BB1-487C-A8F3-064D3E18DAG65. Podpisany
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Zakacznik nr 4 do zarzadzenia nr KJ.120.5.2026
Burmistrza Migdzychodu

ROO.I1.271. ‘ ‘ .2026 ‘ (numer zgodny z rejestrem zamdw/er‘g dnia 3 lutego 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE - formularz zapytania
(zamowienie o wartosci 100.000 zt — ponizej 170.000 zt)

umieszczenie w BIP (jesli wynika to z wniosku zapytania ofertowego)

Forma zapytania ofertowego: wersja papierowa (forma zapytania jest jednoczesnie

forma odpowiedzinazapytanieiforma
kontaktu zZamawiajgcym)

za posrednictwem poczty elektronicznej

faks

Opis przedmiotu
zamowienia:
(zgodnie z formularzem
zapytania ofertowego)

Podmiot, do ktérego
kierowane jest zapytanie:

(gdy umieszczono na BIP—wskazac
tylko ten fakt oraz branze, do ktorej
Jest kierowane zapytanie)

Data wystawienia zapytania ofertowego:

Termin sktadania ofert:

Termin realizacji zamdwienia:

Termin ptatnosci ustalony przez Zamawiajacego:

Zamawiajacy oczekuje: (oprécz wskazanych istotnych warunkow realizacji)

sporzadzenia pisemnej umowy

udzielenia gwarancji

udzielenia rekojmi

ustalenia kar umownych

Pracownik odpowiedzialny za zapytanie ofertowe:

Nazwisko i Imie:

stanowisko:

referat/komédrka odrebna

telefon

adres e-mail:

Szczegotowe informacje Zamawiajacego, co do przedmiotu zapytania ofertowego: (istotne warunki realizacji)

NABYWCA: ODBIORCA: Urzad Miasta i Gminy
Gmina Miedzych6d Urzad Miasta i Gmin w Miedzychodzie
Lot e, ul Mare;za}flka g Miedzychéd v ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
ZAMAWIAIACEGO: Pitsudskiego 2 ul. Marszatka Pitsudskiego 2 Ko"?:KI\-lrE)WE 64-400 Miedzychod
!, . . 2 : I. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) |  g4-400 Miedzychod 64-400 Miedzychod T mieman ot

1d: A722A4C7-6BB1-487C-A8F3-064D3E18DAG6S. Podpisany: ! L Strona 1
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w niniejszym formularzu zapytania ofertowego, a ponadto:

4) o$wiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym.

W przypadku ztozenia przez podmiot oferty musi ona odzwierciedla¢ wszystkie niezbedne wymagania, jakie Zamawiajacy zawart

1) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na warunki pfatno$ci okreslone w zapytaniu,
2) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach zwigzanych z realizacjg zapytania
ofertowego, w tym w zakresie zwigzanym z prowadzonym przez Zamawiajacego, rejestrem zamowien,

3) os$wiadczenie o zapoznaniu sie z trescig formularza ofertowego i braku zastrzezen, co doniego,

OSWIADCZENIA ZAMAWIAJACEGO:

1) Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeks cywilnego i otrzymanie w jego

roszczenia praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy.

stanowi wowczas podstawowe elementy takiej umowy.
3) W przypadku wyboru wykonawcy, do ktérego skierowano zapytanie (lub

konsekwencji oferty nie jest rdwnorzedne ze zlozeniem zamodwienia przez Zamawiajgcego i nie stanowi podstawy do

2) Z wybranym wykonawcg zostang sporzadzone niezbedne dokumenty dotyczace realizacji zamoéwienia, w tym umowa bedaca
podstawg zabezpieczenia wzajemnych stosunkéw pomiedzy wykonawcg, a Zamawiajgcym. Tre$¢ zapytania ofertowego

umieszczono na BIP) bedzie on zobowigzany

do wystawienia faktury VAT na rzecz Zamawiajgcego zgodnie, z tym wskazanym nizej.

Data, pieczec stanowiskowa i podpis
pracownika Referatu

Zamowien i Rozwoju:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu Zamawiajacego

OZNACZENIE
ZAMAWIAJACEGO:

(dane do faktury)

NABYWCA:
Gmina Miedzychdd
ul. Marszatka
Pitsudskiego 2,
64-400 Miedzychdd
NIP: 595 141 38 04

ODBIORCA:
Urzad Miasta i Gminy
Miedzychod
ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 Miedzychdd
NIP: 595 000 70 19

DANE
KONTAKTOWE:

Urzad Miasta i Gminy
w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
64-400 Miedzychdd
tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
www.miedzychod.pl
e-mail: urzad@miedzychod.pl

1d: A722A4C7-6BB1-487C-A8F3-064D3E18DAG65. Podpisany
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Klauzula informacyjna dla umowy z osobami fizycznymi prowadzacymi

wilasng dziatalnos¢ gospodarczg (osobami z bazy CEIDG)

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. — RODO
(Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) Burmistrz Miedzychodu informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie
przy ulicy Marszatka Pitsudskiego 2 jest Gmina Miedzychdd, reprezentowana przez Burmistrza Miedzychodu

2) Kontakt, w zakresie czynnosci przetwarzania danych osobowych: Inspektor Ochrony Danych Osobowych —
inspektor@miedzychod.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO celu zawarcia oraz
realizacji umowy,

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg przeszkoleni i upowaznieni pracownicy do przetwarzania tych
danych w zakresie wynikajgcym z zakresu obowigzkéw oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa lub na podstawie umowy a w szczegolnosci moze by¢ to Poczta
Polska S.A., bank obstugujgcy jednostke, podmioty $wiadczace dla Administratora ustugi: kurierskie, prawne
oraz inne organy publiczne i jednostki organizacyjne Gminy Miedzychdd,

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej,

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat, zgonie z zalgcznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakfadowych,

7) Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania,

8) W przypadku gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; ma Pan/Pani
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Moniuszki 1A,
00-014 Warszawa,

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowa¢ odmowa
zawarcia umowy,

10) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

Informacja dotyczaca procedury ochrony sygnalistow

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow informuje sie, ze
w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie obowigzuje wewnetrzna procedura zgtaszania naruszen prawa
oraz ochrony oséb dokonujgcych takich zgtoszen.

Procedura okresla tryb przyjmowania zgtoszen, zasady poufnosci oraz Srodki ochronne stosowane wobec
sygnalistow.

Tre$¢  procedury  udostepniona  jest w  Biuletynie  Informacji  Publicznej pod  adresem:
https://bip.miedzychod.pl/dokumenty/4815

NABYWCA: ODBIORCA: Urzad {Viasta i Gn{iny
0ZNACZENIE Gmina Miedzychdd Urzad Miasta i Gminy w Migdzychodzie
e B T L
1sudsiego &, ul. Marszatia PHisudskiego KONTAKTOWE: rel, 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) | 64-400 Miedzychod 64-400 Miedzychod O micdmchod
NIP: 595 141 38 04 NIP: 595 000 70 19 e-mail: uradomiedryehod.ol

1d: A722A4C7-6BB1-487C-A8F3-064D3E18DAG6S. Podpisany Strona 3


mailto:inspektor@miedzychod.pl
http://www.miedzychod.pl/
mailto:urzad@miedzychod.ta.pl

Ay ey z
qa&? GMINA MIEDZYCHOD
i
Zalacznik nr 5 do zarzadzenia nr KJ.120.5.2026

Burmistrza Miedzychodu
ROO.I1.271. ‘ .2026 ‘ (numer zgodny z rejestrem zamo’|7 dnia 3 lutego 2026 .
ZAPYTANIE OFERTOWE — protokot
(zamdwienie o wartosci 100.000 zt — ponizej 170.000 zt)
Czy zapytanie ofertowe byto umieszczone w BIP TAK NIE
Czy zapytanie ofertowe byto wystawione w aplikacji wspomagajacej TAK NIE
wersja papierowa
Forma zapytania ofertowego: za posrednictwem poczty elektronicznej
faks
Opis przedmiotu
zamoOwienia:
(zgodhnie z formularzem
zapytania ofertowego)
Data wystawienia zapytania: Termin sktadania ofert:

Termin realizacji zamdwienia:

Pracownik przeprowadzajacy
postepowanie:

Referat zlecajacy przeprowadzenie
postepowania:

Wartos$¢ zamowienia :

Kwota Srodkdw przeznaczonych na realizacje zamdwienia:

Podmioty, ktore otrzymaly zapytania ofertowe oraz wartos¢ ztozonej oferty:
(gdy zapytanie zamieszczono w BIP nalezy wskazac podmioty, ktore nadestaty oferty)

Nazwa podmiotu Warto$¢ oferty
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
NABYWCA: ODBIORCA: Urzad Miasta i Gminy
OZNACZENIE Gmina Miedzychdd Urzad Miasta i Gminy w Migdzychodzie
zamawinaceco: | b Marszalka ML o O DANE 00 Miarychia
ESUEEISD &, Uk (HETZELE [PRETEEe KONTAKTOWE: o] 95 748 8100; fax. 95 748 8134
(dane do faktury) | 64-400 Miedzychod 64-400 Miedzychod ¢ e
www.miedzychod.pl
NIP: 595 141 38 04 NIP: 595 000 70 19 e-mail: urzad@miedzychod.pl

1d: A722A4C7-6BB1-487C-A8F3-064D3E18DAG6S. Podpisany Strona 1


http://www.miedzychod.pl/
mailto:urzad@miedzychod.ta.pl

Ocena formalna zlozonych ofert: (odniesienie, co do warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym oraz Regulaminie)

Oferent Nr 1 | Nazwa oferenta:

Nazwa kryterium

TAK

NIE

Inne/uwagi

Warto$¢ oferty jest mniejsza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Wartosc¢ oferty jest wieksza od wskazanej przez Zamawiajacego

Oferta miesci sie w zaplanowanej wysokosci Srodkéw

Oferta ztozona w terminie

Termin realizacji zgodny z zapytaniem

Oferent udzieli gwarancji/rekojmi

Zgoda oferenta a kary umowne

Oferta ztozona zgodnie z formg zapytania

Ztozone o$wiadczenia przez oferenta:

zgoda na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu

o0 spetnieniu warunkdw okreslonych w zapytaniu

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zapoznanie sie z trescig formularza ofertowego i braku zastrzezen, co do niego

Jesli oferent ztoZyt zastrzeZenia, co do zapytania ofertowego — nalezy je omowic; jesii nie — nalezy wstawic X w pole zastrzezenie:

Zastrzezenie

Stanowisko Zamawiajacego

Dotychczasowa wspétpraca z Bez zastrzezeh | Z zastrzezeniami | Po raz pierwszy Uwagi
oferentem(zaznaczyc: X):
Oferent Nr 2 | Nazwa oferenta:
Nazwa kryterium TAK NIE | Inne/uwagi

Wartos¢ oferty jest mniejsza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Wartosc¢ oferty jest wieksza wskazanej przez Zamawiajgcego

Oferta miesci sie w zaplanowanej wysokosci Srodkow

Oferta ztozona w terminie

Termin realizacji zgodny z zapytaniem

Oferent udzieli gwarancji/rekojmi

Zgoda oferenta a kary umowne

Oferta ztozona zgodnie z forma zapytania

Ztozone o$wiadczenia przez oferenta:

zgoda na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu

o0 spetnieniu warunkdw okreslonych w zapytaniu

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zapoznanie sie z trescig formularza ofertowego i braku zastrzezen, co do niego

Jesli oferent ztoZyt zastrzeZenia, co do zapytania ofertowego — nalezy je omowic; jesli nie — naleZy wstawic¢ X w pole zastrzezenie:

Zastrzezenie

Stanowisko Zamawiajacego

(dane do faktury)

64-400 Miedzychdd
NIP: 595 141 38 04

64-400 Miedzychdd
NIP: 595 000 70 19

Dotychczasowa wspétpraca z oferentem Bez zastrzezen | Z zastrzezeniami Po raz pierwszy Uwagi
(zaznaczyc: X):
NABYWCA: ODBIORCA: Urzad Miasta i Gminy
Gmina Miedzychdd Urzad Miasta i Gmin w Miedzychodzie
OZNACZENIE D < A 5 v ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
ZAMAWIAJACEGO: ul. Marszatka Miedzychadd DANE 64-400 Miedzvchéd
Pitsudskiego 2, ul. Marszatka Pitsudskiego 2 KONTAKTOWE: tedzycno

tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
www.miedzychod.pl
e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Oferent Nr 3

Nazwa oferenta:

Nazwa kryterium

TAK NIE

Inne/uwagi

Warto$¢ oferty jest mniejsza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Wartosc¢ oferty jest wieksza od wskazanej przez Zamawiajacego

Oferta miesci sie w zaplanowanej wysokosci Srodkéw

Oferta ztozona w terminie

Termin realizacji zgodny z zapytaniem

Oferent udzieli gwarancji/rekojmi

Zgoda oferenta a kary umowne

Oferta ztozona zgodnie z forma zapytania

Ztozone o$wiadczenia przez oferenta:

zgoda na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu

0 spetnieniu warunkéw okreslonych w zapytaniu

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zapoznanie sie z trescig formularza ofertowego i braku zastrzezen, co do niego

Jesli oferent ztozyt zastrzeZenia, co do zapytania ofertowego — naleZy je omowic; jesli nie — nalezy wstawic X w pole zastrzezenie:

Zastrzezenie

Stanowisko Zamawiajgcego

Dotychczasowa wspétpraca z oferentem Bez zastrzezen | Z zastrzezeniami Po raz pierwszy Uwagi
(zaznaczyc: X):

Oferent Nr 4 | Nazwa oferenta:

Nazwa kryterium TAK NIE | Inne/uwagi

Wartos¢ oferty jest mniejsza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Wartosc¢ oferty jest wieksza od wskazanej przez Zamawiajgcego

Oferta miesci sie w zaplanowanej wysokosci Srodkéw

Oferta ztozona w terminie

Termin realizacji zgodny z zapytaniem

Oferent udzieli gwarancji/rekojmi

Zgoda oferenta a kary umowne

Oferta ztozona zgodnie z forma zapytania

Ztozone o$wiadczenia przez oferenta:

zgoda na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu

0 spetnieniu warunkéw okreslonych w zapytaniu

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zapoznanie sie z trescig formularza ofertowego i braku zastrzezen, co do niego

Jesli oferent ztozyt zastrzezenia, co do zapytania ofertowego — nalezy je omowic; jesli nie — nalezy wstawic X w pole zastrzezenie:

Zastrzezenie

Stanowisko Zamawiajgcego

Dotychczasowa wspotpraca z oferentem
(zaznaczyc: X):

Bez zastrzezen

Z zastrzezeniami

Po raz pierwszy

Uwagi

Uwagi pracownika merytorycznie odpowiedzialnego, co do oceny formalnej ofert — jesli brak, wpisac: X

OZNACZENIE
ZAMAWIAJACEGO:

(dane do faktury)

NABYWCA:
Gmina Miedzychdd
ul. Marszatka
Pitsudskiego 2,
64-400 Miedzychdd
NIP: 595 141 38 04

ODBIORCA:
Urzad Miasta i Gminy
Miedzychdd
ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 Miedzychdd
NIP: 595 000 70 19

DANE
KONTAKTOWE:

Urzad Miasta i Gminy
w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
64-400 Miedzychdd
tel. 95 748 8100; fax. 95 748 8134
www.miedzychod.pl
e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Ocena merytoryczna nadesfanych ofert- w szczegdinosci nalezy odnies¢ sie, co do istotnych warunkow realizacji
zamowienia opisanych w formularzu zapytania ofertowego; wskazac, czy zaproponowane produkly, ustugi, etc., spefniajg
oczekiwania Zamawiajacego oraz nie budza watpliwosci, co do rzetelnosci sporzadzenia oferty; czy nadestane oferty spetniaja
warunek naleZytego wykonania zamowienia; oraz inne istotne okolicznosci dla realizacji zamowienia, zdaniem Zamawiajacego, itp.

Oferent Nr 1
Oferent Nr 2
Oferent Nr 3
Oferent Nr 4

Propozycja zakonczenia postepowania: (wskazac: X)

Rozstrzygnac postepowanie poprzez zlecenie zamowienia Oferentowi Nr

Zamkna¢ postepowanie bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert

uniewaznic postepowanie z powodu:

nieztozenia zadnej oferty

braku wystarczajgcych $rodkdw, po stronie Zamawiajgcego, na sfinansowanie zamdwienia

niespetnienia oczekiwan Zamawiajgcego

watpliwosci, co do rzetelnosci sporzadzenia oferty/ofert

niespetnienia wymagan wskazanych w zapytaniu ofertowym

jednego wykonawcy, ktdry nie daje rekojmi nalezytego wykonania zamdwienia

Do zamowienia zostanie (w przypadku rozstrzygniecia postepowania poprzez zlecenie zamowienia):

zawarta umowa

dzielona gwarancja/rekojmia

wystawiona polisa

wystawiony inny dokument — jaki:

Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis

pracownika Referatu Zamoéwien i Rozwoju:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis Kierownika
Referatu zlecajacego przeprowadzenie
postepowania:

Niniejszym, w imieniu Zamawiajacego, zatwierdzam procedure przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia, zgodnie
z warunkami wskazanymi w formularzu zapytania ofertowego oraz w oparciu o niniejszy protokét.

W przypadku rozstrzygniecia postepowania poprzez zlecenie zamowienia — niniejszy protokdt stanowi podstawe do zlecenia
zamowienia wskazanemu w protokole oferentowi na warunkach wskazanych w formularzu zapytania ofertowego oraz w oparciu o
niniejszy protokét, a takze sporzadzenie niezbednych dokumentdw w imieniu Zamawiajacego.

Miedzychéd,
(data)
Piecze¢ stanowiskowa i podpis
dzialajacego w imieniu Zamawiajacego
(ZATWIERDZENIE)
NABYWCA: ODBIORCA: Urzad Miasta i Gminy
OZNACZENIE Gmina Miedzychdd Urzad Miasta i Gminy w Migdzychodzie
ZAMAWIAJACEGO: ul. Marszatka Migdzychod DANE . Mgfi?fgamﬁgiiffﬁé?o z
Pitsudskiego 2, ul. Marszatka Pitsudskiego 2 KONTAKTOWE: kel 95 748-8100- fox. 95 748 8134
(dane do faktury) | 64-400 Miedzychod 64-400 Miedzychéd 7 emicdzechod.ol
NIP: 595 141 38 04 NIP: 595 000 70 19 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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Zalacznik nr 6 do zarzadzenia nr KJ.120.5.2026

ROO.IL.271. \ .2026

Burmistrza Miedzychodu

z dnia 3 lutego 2026 r.

(numer zgodny z rejestrem zamowien)

AWARIA
(notatka)

uszkodzenie w mieniu

Rodzaj awarii, ktdra wystgpita:

zagrozenie dla zycia lub zdrowia wymagajace podjecia dziatan

koniecznos$¢ usuniecia nastepstw skutkow awarii

Opis awarii, ktdra wystgpita:

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny:

Nadzér nad usunieciem awarii:

Nazwa i adres wykonawcy,
w tym numer NIP:

Warto$¢ zamoéwienia netto:

Warto$¢ zamowienia brutto:

Klasyfikacja budzetowa wydatku: ‘

nazwa zadania

dziat rozdziat §

Niniejsza notatka stanowi podstawe do dokonania zamdwienia celem usuniecia awarii
lub jej nastepstw na rzecz Zamawiajacego od podmiotu wskazanego jako Wykonawca.

Oznaczenie Zamawiajgcego na fakturze winno by¢ zgodne, z tym wskazanym nizej.

Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
nadzorujacego zlecenie:

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika zatwierdzajacego wydatek
(kontrasygnata)

Piecze¢ stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu Zamawiajacego

(DOKONANIE ZAMOWIENIA)
NABYWCA: ODBIORCA: Urzad Miasta i Gminy
0ZNACZENIE Gmina Miedzychdd Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
ZAMAWIAJACEGO: ul. Marszatka Migdzychdd DANE ul. Mgff}%*gaMFi’g;;’?s:ézgo 2
Pitsudskiego 2, ul. Marszatka Pitsudskiego 2 KONTAKTOWE:  |q| o5 748-8100- fax. 05 748 8134
(dane do faktury) | 64.400 Miedzychod 64-400 Miedzychod O i o
NIP: 595 141 38 04 NIP: 595 000 70 19 e-mail: uad@miedzvehod.ol
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Zalacznik nr 7 do zarzadzenia nr KJ.120.5.2026
Burmistrza Miedzychodu

ROO.I1.271.

‘ .2026 ‘ (numer zgodny z rejestrem zaZ dnia/3 lutego 2026 .

ZAKUP BIEZACY — notatka

(zamodwienie o wartosci ponizej 20.000 zt)

Opis przedmiotu
biezacego zakupu:

sondaz telefoniczny

sondaz internetowy (e-mail)

Sposob przeprowadzonego korespondencja pisemna (papierowa)

biezacego zakupu: (pole przeglad katalogéw ofertowych
wielokrotnego wyboru)

przeglad stron internetowych wybranych podmiotéw
otrzymane oferty (bez wystepowania o nie)

inny — jaki?: ‘

Podmioty od ktdrych otrzymano oferty cenowe:

Nazwa Wykonawcy Zaoferowana cena

Okres, w jakim otrzymano oferty:

Dane podmiotu proponowanego,
do wykonania zamoéwienia:

Wartos¢ netto oferty podmiotu
zaproponowanego do zamdwienia:

najkorzystniejsza cena

termin realizacji zamowienia

dotychczasowa wspotpraca

Uzasadnienie wyboru oferty: udzielona gwarancja/rekojmia
(pole wielokrotnego wyboru) udzielony dodatkowy rabat

najkorzystniejsze rozwigzanie

jakos$¢ produktu/ustugi

inne — jakie?:
Data, piecze¢ stanowiskowa i podpis
pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego:
Pieczec stanowiskowa i podpis
dziatajacego w imieniu
Zamawiajacego
NABYWCA: ODBIORCA: Urzad Miasta i Gminy
Gmina Miedzychéd Urzad Miasta i Gmin w Migedzychodzie
2 tids] 2 ul Marizarka . Miedzychéd v ul. Marszatka Pitsudskiego 2,
i Pi%s.udskiego 2, ul. Marszatka Pitsudskiego 2 KoN?:KI\-lrE)WE: tel. 05 7%‘;‘;%%xi?s;yggés48 8134
(dane do faktury) | 64-400 Miedzychod 64-400 Miedzychod " . miedzychod.p
NIP: 595 141 38 04 NIP: 595 000 70 19 e-mail: urzad@miedzychod.pl
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