ZARZADZENIE NR KJ.120.9.2026
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 13 maja 2026 r.

zmieniajace Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z 2025 .
poz. 1153, z pdzn. zm.) - zarzadza sie, co nastepuje.

§ 1. W zarzadzeniu Nr KJ.120.1.2016 Burmistrza Mig¢dzychodu z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie" - wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) § 7 ust. 1 pkt.5 ppkt. 1 otrzymuje brzmienie:
,,1) stanowisko ds. ksiggowosci i1 sprawozdawczosci organu (SKS)”;
2) § 25 otrzymuje brzmienie:
,»9 25. Stanowisko ds. ksiggowosci i sprawozdawczosci organu (SKS):
1) prowadzenie ksiagg rachunkowych organu;

2) przygotowywanie materialow, analiz niezb¢dnych do uchwalania budzetu Gminy oraz Wieloletniej
Prognozy Finansowej;

3) zestawianie wnioskow do projektow uchwatl Rady i zarzadzen Burmistrza w sprawie budzetu i jego
zmian;

4) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych JST (lacznych), informacji do Rady,
regionalnej izby obrachunkowej i Ministerstwa Finansow, w tym z wykonania budzetu;

5) weryfikacja sprawozdan budzetowych i finansowych gminnych jednostek organizacyjnych;

6) analizowanie wykorzystania budzetu oraz wnioskowanie w sprawach zmian w budzecie celem jego
racjonalnego wykorzystania;

7) prowadzenie rachunkowosci i ksiggowosci budzetu Gminy;

8) kontrola inadzorowanie preliminarza finansow jednostek, wtym uruchamianie $rodkow
finansowych dla poszczegélnych dysponentéw budzetu Gminy ($rodkéow na realizacje zadan
whasnych i zadan zleconych),

9) obstuga zaciagnigtych zobowiazan;
10) dokonywanie analiz ekonomicznych;

11) prowadzenie dokumentacji zgodnie z instrukcja kancelaryjng oraz jednolitym rzeczowym
wykazem akt;

12) dekretowanie Dowodow ksiggowych dotyczacych dochodow Gminy;

DZmiany brzmienia tekstu Regulaminu zostaly wprowadzone zarzadzeniami Burmistrza Miedzychodu: Nr
KJ.120.21.2016 z dnia 30 czerwca 2016 r., Nr KJ.120.30.2016 z dnia 16 grudnia 2016 r., Nr KJ.120.19.2017 z dnia
23 lutego 2017 r., Nr KJ.120.35.2017 z dnia 14 listopada 2017 r., Nr KJ.120.14.2018 z dnia 22 czerwca 2018 r., Nr
KJ.120.8.2019 z dnia 30 stycznia 2019 r., Nr KJ.120.19.2019 z dnia 11 kwietnia 2019 r., Nr KJ.120.28.2019 z dnia
4 pazdziernika 2019 r., Nr KJ.120.45.2020 z dnia 30 grudnia 2020 r., Nr KJ.120.18.2021 z dnia 16 sierpnia 2021 r.,
Nr KJ.120.33.2021 z dnia 30 listopada 2021 r., Nr KJ.120.13.2022 z dnia 25 lipca 2022 r., Nr KJ.120.14.2022 z dnia
16 sierpnia 2022 r., Nr KJ.120.3.2023 z dnia 10 lutego 2023 r., Nr KJ.120.6.2023 z dnia 30 czerwca 2023 r., Nr
KJ.120.5.2024 z dnia 7 lutego 2024 r., Nr KJ.120.23.2024 z dnia 18 wrzesnia 2024 r. oraz Nr KJ.120.27.2024
z dnia 14 pazdziernika 2024 r.
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13) miesigczne drukowanie dowodoéw ksiegowych zaksiggowanych analitycznie i syntetycznie oraz
analizowanie kont;

14) sporzadzanie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego zestawienia obrotow i sald;

15) kontrola dokumentéow ksiggowych pod wzgledem formalno — rachunkowym oraz zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa finansowego;

16) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,;

17) zatwierdzanie do realizacji wydatkow Urzedu;

18) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych organu oraz zbiorczych sprawozdan na
podstawie jednostkowych sprawozdan oraz przekazywanie ich wlasciwym organom;

19) sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu JST, bilanséw tgcznych jednostek budzetowych,
a takze Bilansu skonsolidowanego oraz przekazywanie ich wlasciwym organom;

20) ewidencja i przekazywanie dochodoéw Skarbu Panstwa do wlasciwego dysponenta
21) zastgpowanie Skarbnika Gminy;

22) wykonywanie zadan iczynno$ci powierzonych przez Skarbnika Gminy na mocy udzielonych
przez niego upowaznien.”.

§ 2. Zataczniki nr 112 do Regulaminu otrzymuja brzmienie, jak zataczniki Nr 112 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Migdzychod oraz kadrze kierowniczej
Urzedu.

2. Zarzadzenie podlega podaniu pracownikom do publicznej wiadomosci, w sposéb zwyczajowo
przyjety, tj. poprzez przekazanie jego tresci za posrednictwem dedykowanego oprogramowania stuzacego do
wsparcia obiegu dokumentacji oraz poprzez wylozenie na stanowisku ds. kadr i archiwum Urzedu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Migdzychodu

Krzysztof Sobkowski

Signed by / Podpisano przez:

Krzysztof Sobkowski; Burmistrz Miedzychodu,
Gmina Miedzychéd

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie

Date / Data: 2026-05-13 12:58
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr KJ.120.9.2026
Burmistrza Miedzychodu

z dnia 13 maia 2026 r.

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ URZEDU MIASTA I GMINY W MIEDZYCHODZIE

BURMISTRZ MIEDZYCHODU (BR)

ZASTEPCA BURMISTRZA
(zB)

SKARBNIK GMINY
(SK)

Referat Zarzadzania
Przestrzenia
(RZP)

SEKRETARZ GMINY
(SE)

Stanowisko ds. ksiegowosci
i sprawozdawczosci organu
(SKS)

Urzad Stanu Cywilnego
(USC)

Referat Infrastruktury
i Srodowiska
(RIS)

Referat Obywatelsko—
Organizacyjny
(ROO)

Straz Miejska
(SM)

pion obywatelski (I)

pion inwestycji i
infrastruktury (I)

Referat Finansowo—
Budzetowy
(RFB)

pion organizacyjny (II)

pion ochrony Srodowiska

(IT)

Referat Podatkow
i Optat Lokalnych
(RPO)

Biuro Rady Miejskiej
(BRM)

Referat Spoleczny
i Komunikacji
(RSK)

Referat Zamowien
i Rozwoju (RZR)

Zespot Zasobow
Komunalnych (zzK)

Stanowisko
ds. oswiaty
(SSO)

Stanowisko
ds. bezpieczenstwa
danych (SBD)

Audytor wewnetrzny
(AW)

Zespot ds. ppoz.,
zarzadzania kryzysowego i
ochrony ludnosci
(ZOC)

Obstuga prawna
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr KJ.120.9.2026
Burmistrza Migdzychodu
z dnia 13 maja 2026 .

Struktura organizacyjna (stanowiska pracy) poszczegélnych referatow oraz komorek odrebnych

a takze samodzielnych stanowisk pracy

I. Referat Zarzadzania Przestrzenia — RZP
1) kierownik referatu,
2) stanowisko ds. zieleni,
3) stanowisko ogrodnika miejskiego,
4) stanowisko ds. planowania przestrzennego,
5) stanowisko ds. planowania przestrzennego i mienia komunalnego.
II. Referat Infrastruktury i Srodowiska — RIS:
1) kierownik referatu
a) pion inwestycji i infrastruktury (I):
1) stanowisko ds. drogownictwa,
2) stanowisko ds. obstugi inwestycji i infrastruktury,
3) stanowisko ds. obszaréw wiejskich,
4) stanowisko ds. rozwoju wsi;
b) pion ochrony srodowiska (II):
1) zastepca kierownika referatu,
2) stanowisko ds. ochrony $rodowiska,
2) stanowisko ds. gospodarowania odpadami komunalnymi i kontroli,
3) stanowisko ds. gospodarki komunalnej i kontroli.
1. Zespol Zasobéw Komunalnych — ZZK
1) stanowisko ds. gospodarki mieniem komunalnym,
2) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,
3) stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej, nieruchomosci i optat.
IV. Referat Zamoéwien i Rozwoju - RZR
1) kierownik referatu (w tym zamoéwienia publiczne),
2) stanowisko ds. stowarzyszen, dotacji i programow,
3) stanowisko ds. rozwoju, dotacji i programow (2).
V. Referat Finansowo — Budzetowy — RFB
1) kierownik referatu (gtowny ksiegowy Urzedu),
2) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej,
3) stanowisko ds. rachunkowosci i obstugi kasowe;j,
4) stanowisko ds. ptac i rachunkowos$ci budzetowe;.

VI. Referat Podatkow i Oplat Lokalnych — RPO
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1) kierownik referatu,
2) stanowiska ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych (2),
3) stanowisko ds. rachunkowosci podatkow i optat (3).
VII. Referat Obywatelsko-Organizacyjny — ROO:
1) kierownik referatu
a) pion obywatelski (I):
1) stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych (3),
2) stanowisko ds. ewidencji ludnos$ci i dowodow osobistych (w tym podmiotéw gospodarczych i alkoholi);
b) pion organizacyjny (II):
1) zastepca kierownika referatu,
2) stanowisko ds. kadr i archiwum,
3) stanowisko ds. obstugi informatycznej Urzedu,
4) stanowiska ds. obstugi urzedu i interesantéw (3),
5) stanowisko ds. obstugi Sekretariatu Burmistrza,
6) pracownik obstugi (w tym kierowca).
VIII. Urzad Stanu Cywilnego — USC
1) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
2) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
IX. Biuro Rady Miejskiej — BRM
1) stanowisko ds. obstugi Rady.
X. Referat Spoleczny i Komunikacji — RSK
1) kierownik referatu (w tym promocja i zdrowie),
2) stanowisko ds. promocji,
3) stanowisko ds. wspotpracy, komunikacji i turystyki.
XI. Straz Miejska — SM
1) Komendant Strazy Miejskiej,
2) stanowiska straznicze w Strazy Miejskiej (3).
XII. Zespdtl ds. ppoz., zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci - ZOC:
1) ds. ppoz., zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci (2).
XIII. Samodzielne stanowiska pracy:
1) ds. ksiggowosci i sprawozdawczos$ci organu (SKS),
2) ds. oswiaty — SSO,

3) ds. bezpieczenstwa danych - SBD, wtym pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (OIN)
inspektor ochrony danych osobowych (ODO) oraz ds. sygnalistow,

4) audytor wewnetrzny — AW.
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