ZARZADZENIE NR KJ.120.14.2026
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 29 czerwca 2026 r.

w sprawie zasad przygotowania i obiegu umow oraz prowadzenia Centralnego Rejestru Umow

w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72026 . poz. 662t].) oraz wzwigzku zart. 34a 134b ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2025 r. poz. 1483 tj.) oraz przepisow § 213 Rozporzadzenia Ministra Finansow
i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Sektora Finanséw Publicznych
(Dz. U. z 2026 1. poz. 440) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (dalej jako: CRU)
udostepnia si¢ i aktualizuje w szczegdlno$ci nastgpujace informacje o umowie:

1) numer umowy (jesli zostat nadany);
2) date zawarcia umowy;

3) date zakonczenia umowy;

4) okres, na jaki umowa zostata zawarta;
5) oznaczenie stron umowy;

6) wskazanie przedmiotu umowy;

7) opis przedmiotu umowy;

8) wartos¢ umowy;

9) wskazanie czy umowa jest finansowana ze $§rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy
o finansach publicznych;

10) podstawe prawng nieudostgpniania informacji o umowie oraz organ lub osobeg, ktoére dokonaty
wylaczenia jawnos$ci danej informacji;

11) inne informacje wymagane przez przepisy lub system CRU;
12) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt. 1-9, o ile dokonano aktualizacji.

2. Ustala si¢ jednolity sposob postgpowania przy rejestracji umow, aneksow do umow i porozumien,
zaméwien oraz zlecen, ktorych strong jest Gmina Miedzychod lub Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie,
zwanych dalej "umowami".

3. Z zastrzezeniem postanowien ust. 4, postanowienia niniejszego Zarzadzenia stosuje si¢ do wszystkich
umow zawieranych przez Gming Migdzychod lub Urzad Miasta i Gminy w Migdzychodzie, niezaleznie od
zrodla finansowania.

4. Zarzadzenie nie dotyczy umow, niespelniajacych warunkéw ustawowych okreslonych przepisami
obowigzujacego prawa, w szczegolnosci: umoéw wynikajacych ze stosunku pracy, uméw na uzywanie
pojazdoéw prywatnych do celow stuzbowych oraz umow najmu nieruchomosci lokalowych, jak rowniez umow
o udostepnianiu danych osobowych.

§ 2. 1. Za przygotowanie umowy, uzgodnienie jej postanowien ze strong (albo stronami) oraz
zabezpieczenie finansowe zobowigzania odpowiada kierownik badz pracownik merytoryczny zajmujacy
samodzielne stanowisko pracy lub pracownik zespotu w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie.

2. Projekt umowy przedktadany do akceptacji powinien by¢ opatrzony datg i podpisem osoby, ktora go
opracowata, oraz podpisem kierownika badz pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy
lub pracownika zespotu.
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§ 3. 1. Projekt umowy, z ktorej wynika zobowigzanie pieni¢zne, podlega kontrasygnacie Skarbnika Gminy
lub osoby przez niego upowaznionej, a nastgpnie jest przekazywany do podpisu Burmistrzowi Migdzychodu
lub osobie pisemnie przez niego upowaznione;.

2. Kazdy projekt umowy pozostajacy w Urzedzie powinien oprocz podpisow osob na dokumencie by¢
zaopatrzony we wszystkie wymagane uzgodnienia i akceptacje.

3. Kierownicy i pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie odpowiadajg za peina
obstuge umowy, w tym za przygotowanie i przekazanie wyznaczonemu pracownikowi danych wymaganych
przepisami za pomocg wprowadzenia niezbednych danych do wewngtrznego systemu teleinformatycznego,
nadzor nad realizacjg oraz terminowe rozliczenia finansowe umowy.

4. Obowiazek udostepniania i aktualizowania informacji w CRU spoczywa na Burmistrzu Miedzychodu
1 jest wykonywany za posrednictwem wyznaczonych pracownikéw na zasadach okreslonych w § 4.

§ 4. 1. Konto Gminy Miedzychéd oraz Urzgdu Miasta i Gminy w Miedzychodzie w systemie
teleinformatycznym, w ktorym prowadzony jest CRU, zaktada si¢ na wniosek Burmistrza Miedzychodu jako
kierownika jednostki albo osoby przez niego upowaznione;.

2. Burmistrz Miedzychodu wyznacza uzytkownikow konta uprawnionych do dziatania w systemie i nadaje
im, odpowiednio do zakresu obowigzkow, uprawnienia: administratora konta, wprowadzajacego informacje
o umowie oraz publikujacego informacje o umowie.

3. Wyznaczeni pracownicy odpowiadaja za rzetelne, zgodne ze stanem faktycznym i terminowe
wprowadzanie, udostgpnianie, aktualizowanie oraz — w razie potrzeby — wycofywanie informacji o umowach
w CRU.

§ 5. Obowiazek przekazywania danych o zawartych umowach spoczywa na osobie odpowiedzialnej za jej
przygotowanie i powinien by¢ zrealizowany niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych
od dnia zawarcia lub otrzymania podpisanej przez druga strong umowy.

§ 6. Potwierdzeniem rejestracji umowy jest raport wygenerowany z systemu teleinformatycznego.

§ 7. Postanowienia niniejszego Zarzadzenia stosuje si¢ rowniez do wszystkich aneksow do umow objetych
tym Zarzadzeniem.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia polecam Kierownikom i pracownikom merytorycznym Urzedu zajmujagcym
samodzielne stanowiska pracy oraz pracownikom zespolow.

§ 9. Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 roku.

Burmistrz Migdzychodu

Krzysztof Sobkowski

Signed by / Podpisano przez:

Krzysztof Sobkowski; Burmistrz Miedzychodu,
Gmina Miedzychdd

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie

Date / Data: 2026-06-29 16:54
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