| Burmistrz Miedzyuioi

Pisuaskiego «

" 64400 Miedzychod
Zarzadzenie nr 0G.0050.105.2016

Burmistrza Mi¢dzychodu
Z dnia 8 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Migdzychod przyznawanych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 i pkt 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pézn. zm.), ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1817), zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustala si¢ ,,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Miedzychdd
przyznawanych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”,
stanowiace zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzgdzenie nr 110/15 Burmistrza Miedzychodu z dnia 18 listopada 2015 roku
w sprawie wprowadzenia ,Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Migdzychod przyznawanych organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o0 wolontariacie” oraz Zarzadzenie nr OG.0050.11.2016 Burmistrza Miedzychodu z dnia 26

stycznia 2016 roku w sprawie zmiany Zarzadzenie nr 110/15 Burmistrza Miedzychodu z dnia
18 listopada 2015 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




GMINA MIEDZYCHOD

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 0G.0050.105.2016 Burmistrza Migdzychodu
z dnia 8 grudnia 2016 roku w sprawie wprowadzenia

Zasad przyznawania i rozliczania dotacji

z budzetu Gminy Migdzychdd przyznawanych

organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom,

o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”

ZASADY PRZYZNAWANIA I ROZLICZANIA DOTACJI
Z BUDZETU GMINY MIEDZYCHOD PRZYZNAWANYCH
ORGANIZACJOM POZARZADOWYM ORAZ
PODMIOTOM, O KTORYCH MOWA W ART. 3 UST. 3
USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 ROKU
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
I O WOLONTARIACIE
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Wstep

Gmina Miedzychod zleca organizacjom pozarzadowym 1 innym podmiotom
okreslonym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie ( t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1817) zwanej dalej ,, ustawg”, realizacj¢ zadan
publicznych. Ilekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o organizacji pozarzadowej, rozumie si¢
przez to réwniez podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy. Podstawowym trybem
przekazywania $rodkéw finansowych organizacjom pozarzadowym jest otwarty konkurs ofert.
Dotacje moga by¢ przekazywane na zadania okreslone w art. 4 ust. 1 ustawy. Szczegétowe zakresy

zadan publicznych okreslane sg we wlasciwych ogloszeniach o konkursach ofert.

Czesé 1
Zasady przyznawania dotacji z budzetu Gminy Miedzyché6d organizacjom pozarzadowym
oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dzialalnoS$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
1. Skladanie ofert

1.1. Podmioty uprawione do ubiegania si¢ o dotacje.
Do zlozenia oferty uprawione sg podmioty prowadzace dzialalno$¢ statutowa
w dziedzinie objetej danym konkursem ofert:
1. organizacje pozarzagdowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. 22016 r., poz. 1817);
2. osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kos$ciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalno$ci pozytku
publicznego;
3. stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
4. spoldzielnie socjalne;
5. spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 1 1171), ktore nie dziatajg w celu osiaggniecia zysku oraz

przeznaczaja calo$¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku
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do podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

Terenowe oddziaty organizacji pozarzagdowych moga ztozy¢ oferte wylacznie za zgodg zarzadu
gléwnego organizacji lub innego organu uprawnionego do reprezentacji zgodnie z przepisami
prawa lub przepisami wewnetrznymi dotyczacymi danej organizacji pozarzadowej - do oferty musi
by¢ dotgczone pelnomocnictwo wydane przez zarzad gldwny lub inny organ uprawniony.

Podmioty skladajgce oferte w otwartym konkursie ofert:
1. nie musza posiadac statusu organizacji pozytku publicznego;
2. mogg wystepowac jako stowarzyszenie zwykle;
3. maja obowiagzek zlozenia pisemnego oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescig

niniejszych zasad, podpisanego przez osoby upowaznione do reprezentacji.

1.2. Wysokos¢ dotacji, udzial sSrodkow wlasnych, czas realizacji projektow.
1. W ogloszeniu konkursowym okreslana jest kwota, jaka Gmina Miedzychod przeznacza
na realizacje zadania objetego ogloszeniem.
2. Oferent ma obowigzek zadeklarowania wkladu z innych $rodkéw finansowych w wysokosci
minimum 10 % kosztéw calego zadania.
3. Wkiad wtasny moze mie¢ form¢ wktadu finansowego i/lub niefinansowego.
Wkiad finansowy - $rodki finansowe wlasne oferenta lub pozyskane przez niego
ze 7zrédel innych niz budzet gminy, a takze §wiadczenia od odbiorcéw zadania.
Wklad niefinansowy - wniesienie wkladu osobowego polegajacego na nieodplatnej pracy, w
tym swiadczeniach wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw danej organizacji.

4. Czas realizacji projektu bedzie kazdorazowo okreslony w ogloszeniu konkursowym.

UWAGA ! Przekroczenie przez organizacj¢ w ofercie maksymalnej kwoty dotacji
lub okreslenie nizszego poziomu wkladu wlasnego od wskazanych w ogloszeniu

konkursowym, powoduje odrzucenie oferty na etapie oceny formalnej.

1.3. Kwalifikowalnos¢ kosztow
Koszty bedg uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:
1. s3 bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem i sg niezbgdne do jego realizacji;

2. saracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;
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3. sg skalkulowane proporcjonalnie do zakresu zadan realizowanych w ramach
dofinansowanego projektu (dotyczy to przede wszystkim kosztow stalych, m.in.
czynszu, rachunkéw telefonicznych, wynagrodzen pracownikow etatowych, np. kosztem
kwalifikowanym moze by¢ jedynie cze$¢ wynagrodzenia ksiegowego, jezeli wykonuje on
w ramach godzin pracy rowniez inne zadania niezwiazane z obstuga projektu);

4. zostana poniesione w czasie realizacji zadania.

Ze $rodkow Gminy Miedzychod moga by¢ pokrywane nastgpujace rodzaje kosztow:

1. koszty administracyjne zwigzane z realizacjg zadania, w tym:

a) koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np. koordynator projektu, obstuga
administracyjno-biurowa, ksiegowos$¢ (w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej
osoby w realizacje projektu);

b) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg projektu - w stosunkowe;j
czesci przypadajacej na dany projekt (np. oplaty za telefon, faks, oplaty pocztowe, czynsz,
prad);

2. koszty osobowe merytoryczne, w tym np. trenerzy, eksperci, artysci, pedagodzy,
psycholodzy, inni specjalisci realizujgcy zadanie (koszty umowy zlecenia, umowy
o dzielo lub cze$¢ wynagrodzenia odpowiadajaca zaangazowaniu danej osoby
w realizacje projektu);

3. koszty zwigzane bezposrednio z realizacja zadan i bezposrednim uczestnictwem
adresatow projektu, np. materialy szkoleniowe, materialy do prowadzonych zajeé
w ramach projektu, np. materiaty plastyczne, wynajem sal, wynajem sprzgtu, zywnos¢,
koszty noclegu uczestnikéw, nagrody, transport uzasadnionym srodkiem komunikacji itp.;

4. koszty zakupu sprzetu zwigzane z realizacja zadania;

5. wyjazdy stuzbowe 0s6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu;

6. wydatki zwigzane z dzialaniami promocyjnymi projektu w tym m.in. plakaty, ulotki,
ogloszenia prasowe itp.;

Do wydatkow, ktére nie moga byé finansowane w ramach dotacji udzielanych przez
Gming Miedzychod, naleza wydatki, ktore nie sg bezposrednio zwigzane z realizowanym

projektem.
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1.4. Okres kwalifikowalnosci
Zarowno Srodki z dotacji mozna wykorzystywa¢ od dnia podpisania umowy o wsparcie realizacji
zadania. Srodki wlasne przeznaczone na realizacje zadania, mozna wydatkowaé¢ od dnia
rozpoczecia realizacji zadania publicznego.
2. Procedura konkursowa
Oferty nalezy przygotowa¢ na formularzu zgodnym z Zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300).
Formularze mozna pobra¢ ze strony www.miedzychod.pl- zakladka Stowarzyszenia
/ Organizacje- Dokumenty do pobrania.
Przed przystgpieniem do wypelnienia oferty niezbgdne jest zapoznanie si¢ z trescig
ogloszenia o konkursie.
Szczegolowe wskazowki dotyczace wypelnienia formularza oferty zawiera instrukcja

stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszych zasad.

2.1. Ogloszenie konkursu
Zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, konkurs ogloszony jest
co najmniej 21 dni przed uplywem terminu skladania ofert. Ogloszenie zamieszcza sig
w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgedu Miasta i Gminy
w Miedzychodzie, a takze na stronie internetowej www.miedzychod.pl

Ogtoszenie o konkursie ofert zawiera informacjg¢ o:

» rodzaju zadania,

= wysokosci §rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,

= zasadach przyznawania dotacji,

» terminach i warunkach realizacji zadania,

» terminie skladania ofert,

= trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonywania wyboru

ofert,
= zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego konkursu

ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
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kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysoko$ci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzgdowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie.

2.2. Ocena formalna

Oferty skladane przez organizacje pozarzadowe poddawane sa ocenie formalnej
i merytorycznej. Procedura oceny ofert rozpoczyna si¢ po uplywie terminu ich sktadania. Ocena
formalna dokonywana jest przez upowaznionych przez Burmistrza Miedzychodu pracownikow
Urzedu Miasta i  Gminy  Miedzychéd  odpowiedzialnych  za  wspoliprace
z organizacjami pozarzadowymi, na podstawie kryteriow zawartych w ,,Karcie oceny formalne;
projektu”, stanowigcej zalgcznik nr 2 do niniejszego dokumentu. Oferty nie spelniajace
wymogoéw formalnych zostaja odrzucone z wyjatkiem przypadkow, ktore umozliwiajg
uzupelnienie brakow formalnych w terminie 3 dni roboczych od daty zawiadomienia o
wystepujacych nieprawidlowosciach. Nieuzupetnienie brakéw formalnych w terminie powoduje

odrzucenie oferty.

2.3. Ocena merytoryczna

Oferta, ktora przejdzie pozytywnie ocene formalna, jest poddawana ocenie merytoryczne;j.
Oceny dokonuje Komisja konkursowa, zwana dalej komisja, powotana przez Burmistrza
Migdzychodu. W sklad komisji wchodzi co najmniej 5 osob bedacych reprezentantami
Burmistrza Miedzychodu i organizacji pozarzgdowych, z wytgczeniem oséb wskazanych przez
organizacje biorgce udzial w konkursie. Komisja dziala w oparciu o regulamin komisji
konkursowej. Przewodniczacy komisji moze zaprasza¢ do prac komisji z glosem doradczym
osoby posiadajgce specjalistyczng wiedze w zakresie zadan objetych konkursem.

Oferty oceniane sg przez Komisje konkursowg na specjalnych Kartach oceny
merytorycznej, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 3. Oferty oceniane sg wedhlug kryteriow
okreslonych skalg od 1 do 5 punktéw. Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 30 punktéw od
czlonka komisji. Do oceny merytorycznej] uwzglednia si¢ $rednig arytmetyczng uzyskanych
przez oferte ocen. Komisja kazdorazowo okre$li lgczng warto$¢ punktéw niezbegdnych do
uzyskania pozytywnej oceny merytorycznej. Na podstawie wyrazonej opinii, komisja sporzadza
protokél zawierajgcy m.in. rekomendowana wysoko$é dofinansowania proponowanych do

realizacji zadan.
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Wymogi formalne oraz kryteria brane pod uwage w trakcie oceny merytorycznej podane

s3 kazdorazowo w ogloszeniu o konkursie.

2.4. Wybor oferty

Burmistrz Miedzychodu zatwierdza i przyznaje dotacj¢, po zapoznaniu si¢ z zestawieniem
ofert ocenionych merytorycznie, zawierajacych liczbe przyznanych punktow wraz z propozycja
kwot dotacji, stanowigcych zatgeznik do protokotu z prac komisji konkursowe;.

W sprawie wyboru ofert i udzielania dotacji nie ma zastosowania tryb odwolawczy. Jednak
kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu, moze zada¢ uzasadnienia
wyboru lub odrzucenia oferty.

Ogloszenie o rozstrzygnieciu konkursu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Migdzychodzie oraz na stronie
internetowej www.miedzychod.pl. Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana,
wowcezas gdy komisja konkursowa stwierdzi, ze kosztorys zostat zawyzony lub gdy laczna
wnioskowana kwota dofinansowania na wybrane projekty przekracza wysokos¢ srodkéw
przeznaczonych na realizacj¢ zadania publicznego. W przypadku przyznania dotacji w kwocie
nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie zwigzany zlozong oferts. Rezygnacja z realizacji
zadania musi zosta¢ zlozona na pismie i byé podpisana przez osoby upowaznione. Jesli mimo
otrzymana nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, oferent decyduje si¢ na realizacje¢ zadania,
w ciggu 7 dni zobowigzany jest dostarczy¢ do Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie
zaktualizowany opis zadania, harmonogram i kosztorys, uwzgledniajac przyznana kwote
dotacji. Nie jest dopuszczalne wprowadzenie do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji

niz wskazane w ofercie.

3. Zawarcie umowy i przekazanie Srodkow

3.1.Zawarcie umowy
Umowa dotyczaca dotacji z budzetu Gminy Miedzychdd sporzadzana jest bez zbednej

zwloki po rozstrzygnigciu konkursu i ogloszeniu jego wynikéw. Po podpisaniu umowy przez
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Burmistrza Migedzychodu, umowe podpisuja osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli
w zakresie zaciggania zobowigzan finansowych z ramienia organizacji wytonionych w konkursie.
Miejscem podpisania umowy jest Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie.

Przekazanie $rodkoéw nastepuje zgodnie z zapisem w umowie. Nie ma obowigzku
posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji.

Zleceniobiorca (organizacja) jest zobowiazany do prowadzenia wyodrgbnione] ewidencji
finansowo-ksiggowe] dotyczacej realizowanego zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 330 z pézn. zm.), w sposOb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

3.2. Zasady zmiany tresci umowy
W przypadku uzasadnionych zmian w realizacji zadania Zleceniobiorca powinien zwroci¢
si¢ pisemnie do Burmistrza Migdzychodu o sporzadzenie aneksu do umowy. Dopuszczalne sa
takie zmiany jak:
1. zmiany terminu wykonania zadania publicznego,
2. przesunigcie  Srodkow  finansowych  pomiedzy pozycjami w  kosztorysie,
jesli przesuniecie stanowi wigcej niz 10 % wartosci danego kosztu pokrytego z dotacji,

3. zmiana terminu przekazania transz dotacji.

Dopuszczalne sg przesuni¢cia miedzy pozycjami w Kosztorysie w granicach do 10 %
wartos$ci danego kosztu pokrytego z dotacji bez konieczno$ci uprzedniego
informowania Burmistrza Miedzychodu. Przesuni¢cia dokonywane w tych granicach

nie stanowia zmiany umowy.

Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian, wymagajacych zawierania aneksu
do umow po zakonczeniu terminu realizacji zadania.

Niedopuszczalne sg zmiany pozycji decydujacych o wyborze danej oferty, dotyczacych
zakresu rzeczowego realizowanego zadania czy polegajacych na zmniejszeniu wktadu finansowego

wlasnego Zleceniobiorcy.

3.3. Obowigzki informacyjne

Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania, ze zadanie jest wspoHfinansowane

8 Urzqd Miasta i Gminy Miedzychod
ul. Marszatka Pilsudskiego 2, 64-400 Miedzychod
tel. 95 748 8100 fax. 95 748 8134

www.miedzychod.pl e - mail: urzad@miedzychod.pl




ey

o
NC4
GMINA MIEDZYCHOD

ze srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy tj. Gminy Miedzychod. Informacja na ten temat
powinna si¢ znalez¢ m.in. w materiatach, publikacjach, informacjach do lokalnych mediow,
ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych zadania publicznego. Zleceniobiorca zobowigzany
jest do umieszczenia logo Zleceniodawcy m.in. na materialach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych, edukacyjnych dotyczacych realizowanego zadania oraz na zakupionych $rodkach
trwatych. Informacj¢ na temat realizacji obowiazku informacyjnego, Zleceniobiorca uwzglednia

w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego.

Czesé 11
Zasady rozliczania dotacji z budzetu Gminy Mi¢dzychéd przyznawanych organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

1. Rozliczanie dotacji
1.1. Sprawozdanie

Rozliczenie dotacji nastgpuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania.
Zleceniobiorca zobowiazany jest do ztozenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania.

Sprawozdanie nalezy zlozy¢ na formularzu stanowigcym zalgcznik Nr 3 do Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016, poz. 1300)

Instrukeja wypelniania sprawozdania koncowego stanowi zalacznik Nr 4 do niniejszego

dokumentu.

1.2. Zalaczniki do sprawozdania
1. materialy dokumentujace dziatania faktyczne podjgte przy realizacji zadania, jak réwniez
konieczne dziatania prawne:
a) listy uczestnikdw projektu, na przyklad listy obecnosci na zajeciach, deklaracje uczestnikow
zakwalifikowanych do projektu,
b) publikacje wydane w ramach projektu jesli takie sg zaplanowane, na przyktad plakaty, ulotki,
konspekty szkolen itp.,
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¢) fotorelacje z prowadzonych zajec, wycieczek,
d) protokoly, notatki,
e) raporty z uzyskanych rezultatow migkkich, itd.
2. Kopie uméw cywilnoprawnych zwigzanych z realizacjg zadania.

3. Kopie uméw wolontariackich zwigzanych z realizacjg zadania.

Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowane, ktore moga zostaé ujete w zestawieniu
faktur, moga by¢ m.in.:

1. faktury VAT,

2. faktury korygujace,

3. rachunki,

4. noty korygujace i obcigzajace,

5. umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne,

6. listy ptac,

7. rozliczenie delegacji itp.

Wszystkie dokumenty ksieggowe musza zosta¢ w calosci optacone. Dowody zaplaty nalezy
przechowywa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych

czynnosci kontrolnych.

1.3. Dowodami zaplaty sa w szczegolnoSci:

1. wyciag z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajgcy dokonane operacji bankowe,

2. raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek,

3. potwierdzenie dokumentu zaplaty.

Dokumentowanie wydatkow poniesionych w zwigzku z realizacjg zadania nastepuje
na podstawie dowodéw ksiggowych, ktore zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci sa podstawa stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarczej. Dowody ksiegowe
powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg
dokumentuja, kompletne oraz wolne od bledéw formalnych i bledow rachunkowych. Wszystkie

koszty dotyczace realizacji zadania musza by¢ w catosci optacone.
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Dowody zaptaty nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepniaé
podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych. Wszystkie oryginaty —dokumentow
stanowigcych dowdd poniesionych wydatkow powinny byé wystawione na Zleceniobiorce
oraz zawiera¢ opis zgodny z wymogami o rachunkowosci. Kazdy dokument ksiggowy powinien
zosta¢  sprawdzony  pod  wzgledem  formalno-rachunkowym i1 merytorycznym
przez upowazniong do tego osob¢ i opisany w sposob niepozostawiajacy watpliwosci
co do kwalifikacji danego wydatku, Zrodet jego finansowania oraz zatwierdzony do zaplaty przez

0soby uprawnione.

PRZYKLADOWY OPIS dowodow ksiegowych stanowi Zalacznik nr 5

1.4. Zatwierdzenie sprawozdania

W przypadku stwierdzenia uchybien w zlozonym sprawozdaniu, Zleceniobiorca zostaje
pisemnie wezwany do dokonania korekty. Nieusunigcie btedéw lub nieuzupelnienie brakow w
sprawozdaniu we wskazanym przez Zleceniodawce terminie, moze skutkowaé¢ odmowa akceptacji
sprawozdania, naliczeniem kar umownych zgodnie z zawarta umowa oraz przeprowadzeniem

kontroli.

1.5. Brak sprawozdania

Niezlozenie sprawozdania w okreslonym w umowie terminie rodzi po stronie Zleceniodawcy
obowigzek wezwania Zleceniobiorcy do zlozenia sprawozdania w wyznaczonym terminie.
W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci

okreslanej kazdorazowo w umowie.

2.Kontrola

Gmina Miedzychod po wcezesniejszym zawiadomieniu dokonuje kontroli i oceny realizacji
zadania, a w szczeg6lnosci:

1. stanu realizacji zadania,

2. efektywnosci, rzetelnosci i1 jakosci wykonania zadania,

3. prawidlowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania,

4

prowadzenia dokumentacji.
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Kontrola moze by¢ przeprowadzona przez upowaznionych pracownikow Urzedu Gminy
w kazdym czasie, zarowno w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu. Kontrola moze by¢
przeprowadzona zaréwno w siedzibie Urzedu, jak i we wskazanym miejscu realizacji zadania.

W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Urzedu mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki
informacji, ktére moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania zadania, oraz zadaé
udzielania ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca
na zgdanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepnié dokumenty i inne nos$niki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okre$lonym przez kontrolujgcego
(termin nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od momentu otrzymania wezwania).

O wynikach kontroli Zleceniodawca informuje Zleceniobiorcg, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci przekazuje mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie. Zleceniobiorca
w okreslonym terminie, zobowigzany jest do wykonania zalecen i do poinformowania

o wykonaniu zalecen Zleceniodawcy.

3. Powstanie obowigzku zwrotu dotacji

Obowigzek zwrotu dotacji w calosci lub w czesci, powstaje w przypadkach okreslonych w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870)
oraz w umowie o wsparcie/ powierzenie realizacji zadania publicznego zawartej miedzy Gming

Migdzychod a Zleceniobiorca.

3.1. Przyczyny powstania obowigzku zwrotu dotacji na podstawie ustawy o finansach
publicznych:

Art. 252 ustawy o finansach publicznych okresla nastepujace przyczyny powstania obowigzku
zwrotu dotacji:

1. dotacja w calosci lub w czgsci zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;

2. dotacja w catosci lub w czesci zostata pobrana nienaleznie;

3. dotacja zostala pobrana w nadmiernej wysoko$ci.
3.2. Przyczyny powstania obowigzku zwrotu dotacji na podstawie umowy:

1. dotacja nie zostala wykorzystana w catosci i zwrotowi podlega cze$é niewykorzystana;

2. Zleceniobiorca pozyskal na realizacje zadania publicznego $rodki z innych zrodet, wezesniej

nie przewidzianych w kosztorysie zadania;
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3

srodki z dotacji wydatkowane zostaly przed lub po terminie realizacji zadania okreslonym

W umowie.

3.3. Stwierdzenie obowigzku zwrotu dotacji:

Zaistnienie okolicznosci powodujacych obowigzek zwrotu dotacji, moze zosta¢ stwierdzone:

i
o
<

W toku realizacji zadania publicznego.
Na podstawie analizy zlozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania.

Po zakonczeniu realizacji zadania publicznego na podstawie wynikow kontroli.

3.4. Tryb postepowania w przypadku zwrotu dotacji.

3.4.1 Tryb post¢epowania w przypadku stwierdzenia obowigzku zwrotu dotacji w trakcie

realizacji zadania:

I

stwierdzenie nieprawidlowosci w trakcie realizacji zadania moze powodowaé po stronie
Zleceniodawcy obowiazek rozwiazania umowy ze skutkiem natychmiastowym,

referat merytoryczny przygotowuje informacje Burmistrzowi Miedzychodu, w ktorej
przedstawia stanowisko merytoryczne oraz uzasadnienie faktyczne i prawne dla rozwigzania
umowy oraz kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi i termin zwrotu,

Burmistrz Migdzychodu, uznajac zasadno$¢ rozwigzania umowy, podejmuje decyzje
o rozwigzaniu umowy ze skutkiem natychmiastowym, wskazujgc kwote dotacji podlegajaca
Zwrotowi 1 termin zwrotu,

w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowigzku zwrotu dotacji,
Zleceniobiorca zwraca zadang kwote, a dotacje uznaje sie za rozliczona,

jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona tego zwrotu, wszczynane jest
postgpowanie prowadzace do wydania decyzji Burmistrza Miedzychodu, nakazujgcej zwrot
dotacji 1 wskazujgcej termin, od ktorego nalicza sie odsetki, w wysokosci okreslonej jak dla

zalegto$ci podatkowych.

3.4.2. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowiazku zwrotu dotacji na podstawie

analizy sprawozdania z realizacji zadania publicznego

1.

referat merytoryczny, stwierdziwszy obowiagzek zwrotu dotacji, na podstawie analizy
zlozonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego, informuje pisemnie
Zleceniobiorce o obowigzku zwrotu dotacji, wskazujac kwote dotacji podlegajaca zwrotowi

1 termin zwrotu,

2. w przypadku niekwestionowania przez Zleceniobiorce obowiazku zwrotu dotacji,
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Zleceniobiorca zwraca zadang kwotg, a dotacj¢ uznaje si¢ za rozliczona,

3. jezeli we wskazanym terminie Zleceniobiorca nie dokona zwrotu, wszczynane jest

postepowanie prowadzace do wydania decyzji Zleceniodawcy nakazujgcej zwrot dotacji i
wskazujacej termin, od ktorego nalicza sie¢ odsetki, w wysokosci okreslonej jak dla

zaleglosci podatkowych.

3.4.3. Tryb postepowania w przypadku stwierdzenia obowiazku zwrotu dotacji na podstawie

kontroli po zakonczeniu realizacji zadania publicznego

Podstawa do Zzgdania zwrotu dotacji przez Zleceniobiorce jest wystgpienie pokontrolne

podpisane przez Burmistrza Migdzychodu bedace nastepstwem kontroli przeprowadzonej

po zakonczeniu realizacji zadania publicznego. Wystapienie pokontrolne wskazuje kwote dotacji

podlegajaca zwrotowi oraz termin zwrotu. W dalszym postgpowaniu stosuje si¢ tryb okreslony

WYZ€j.

3.5. Naliczanie odsetek

Odsetki jak dla zaleglosci podatkowych naliczane sg w sytuacji:

Is

niewykorzystania cze$ci dotacji i niedokonania zwrotu w terminie okre§lonym w umowie
( naliczane od dnia nast¢pujacego po terminie zwrotu okreslonym w umowie)
wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem (naliczanie od dnia przekazania dotacji
z budzetu Gminy Miedzychod)

nienaleznego pobrania dotacji (naliczanie od dnia nastepujacego po dniu wskazanym
Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotacji)

pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci (naliczane od dnia nastepujgcego po dniu

wskazanym Zleceniobiorcy, jako termin zwrotu dotacji)

3.6. Dyscyplina finanséw publicznych

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 168 z p6zn. zm.), naruszeniem dyscypliny

finans6w publicznych jest:

1.

wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego

dotacje;

14

Urzqd Miasta i Gminy Miedzychod
ul. Marszatka Pitsudskiego 2, 64-400 Migdzychod
tel. 95 748 8100 fax. 95 748 8134

www.miedzychod.pl e - mail: urzad@miedzychod.pl




i
\‘\_/

GMINA MIEDZYCHOD

2. nierozliczenie otrzymanej dotacji lub nieterminowe rozliczenie tej dotacji
3. niedokonanie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci lub nieterminowe dokonanie zwrotu tej

dotacji.
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 roku (poz. 1300)

Zatacznik nr 1
WZOR
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*/
OEERTA MlSPQII NAREALIZACH ZADANIA PUBIICZMNEGO*
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 112 USTAWYZ DNIA 24 KWIETl’\llA 2003 R.

O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 |
395)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegéinych polach
lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub przekreslic pole.

Zaznaczenie ,*”, np.: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wtasciwg ewidencja*”, oznacza, ie nalezy skresli¢ niewtasciwg
odpowiedz i pozostawi¢ prawidfowa. Przykiad: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym* /wiasciwg-ewidencia®”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, ‘ Burmistrz Miedzychodu
do ktérego jest adresowana oferta

: Przepisa¢ nazwe zadania publicznego, na ktdre organizacja sktada oferte.
2. Rodzaj zadania 'publicznegol) | Nazwa zadania znajduje sie w ogfoszeniu o konkursie, np. Upowszechnianie
: kultury fizycznej, sportu, turystyki i rekreacji ...

_ - izacie. e Kotk
3. Tytut zadania publicznego Tytut projektu sktadanego przez organizacje. Powinien by¢ krétki i

zapadajacy w pamied.
. s e s Fiare Data Ustalony bedzie w Data Ustalony bedzie w
. Termin realizacji zadania publicznego : : ] ; : )
: : _ rozpoczecia | ogtoszeniu zakonczenia | ogloszeniu

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), numer w Krajowym Rejestrze Sadbwvr'n‘ I_ub'innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondencji i o

Wszystkie dane muszg by¢ zgodne z wpisami we wtasciwym rejestrze. W przypadku oferty wspélnej nalezy podac dane dla

wszystkich oferentow
Nalezy wpisa¢: petng nazwe organizacji, numer zgodny z KRS lub z inng ewidencjg, doktadny adres siedziby oraz adres do

korespondencji jezeli jest inny niz adres siedziby.

1)Wypelnié jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
1




Nalezy wskazac¢ dane osoby, ktdra bedzie mogta odpowiadaé na
ewentualne pytania dotyczace oferty: imie i nazwisko, numer telefonu,
adres poczty elektronicznej.

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane
0s6b upowaznionych do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres
poczty elektronicznej, numer faksu)

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktérym mowa
w ofercie(nalezy wypetnic, jezeli zadanie ma byé realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inna jednostke organizacyjna oferenta)

Dotyczy oddziatéw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta.

Wypetnia¢ w sytuacji, gdy oferta sktadana jest np. przez zarzad gtéwny organizacji, a zadanie realizowane bedzie przez jednostke
organizacyjna, ktéra nie ma osobowosci prawnej.

Jesli organizacja nie posiada jednostek wpisaé ,nie dotyczy”.

4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:
1) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego:

Wypetnia kazda organizacja. Ten punkt moze by¢ skopiowaniem odpowiednich zapiséw ze statutu lub regulaminu organizacji.
Whpisuje sie zakres catej dziatalnosci nieodptatne;.

2) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego:

Nalezy wypetnié, jesli organizacja prowadzi dziatalno$é¢ odpfatna pozytku publicznego, zgodnie z odpowiednim dokumentem,
ktéry to reguluje.
Jesli organizacja nie prowadzi dziatalnosci odptatnej nalezy wpisaé ,nie dotyczy”.

ll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-téw) wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska oséb upowainionych do reprezentowania oferenta(-téw) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej”

Nalezy wpisac imiona i nazwiska oséb, ktére sg upowaznione do reprezentacji organizacji (zgodnie z KRS lub innym dokumentem).

IV. Szczegotowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miecha jego realizacji

W tym pytaniu nalezy stresci¢ projekt — czego dotyczy, jaki jest jego gtéwny cel, jaki problem rozwiazuje, kto jest odbiorca dziatania
jakie s kluczowe dziatania, czas realizacji.

2. Opis potrzeb wskazdjacych na celowosé Wykonén_ia_, zadania publicznego wraz z Iicz'ba' oraz opisem odbiorc_éwr teg_o zaﬂania

Nalezy przedstawi¢ dlaczego chcemy realizowac projekt, dlaczego jest wazny i potrzebny, jaki jest cel projektu i rodzaj zadania
Nalezy wpisac takze szacunkows liczbe uczestnikéw projektu.

”Naleiy okresli¢, czy podstawa sg zasady okreslone w statucie, petnomocnictw czy tez inna podstawa.




3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegdlnosci ze|
wskazaniem, w jaki sposéh przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania’’

Nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

Nalezy okresli¢ jakie cele organizacja starajgca sie o dotacje chce osiagnaé poprzez realizacje tego projektu. Cele powinny byd
konkretne i odnosi¢ sie do potrzeb opisanych w polu 2.

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego —czy bedg trwate
oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

Nalezy opisac co zmieni sie w wyniku realizacji zadania i udziatu odbiorcéw w zadaniu. Rezultaty muszg byc ilosciowe (np. ilos¢
uczestnikéw, godzin, itd.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania puhlicznego4)
2o fer ot cidan Rublicineso Planowalny po_zmm_'omagnlecm Spo-sob mom"orou.:ama' re'zultatO\ivI.zrédIo
rezultatow (wartos¢ docelowa) informacji o osiggnieciu wskaznika

Nie dotyczy

6. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego(opis musi by¢ spdjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbg swiadczeri udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcow; przy opisie dziatania oferent moze dokona¢c analizy wystgpienia ryzyka

w trakcie realizacji zadania publicznego)

Nalezy opisa¢ szczegétowo dziatania, ktére beda prowadzone w ramach realizacji projektu.
Opis musi by¢ zgodny z harmonogramem, poniewaz w tym punkcie jak i punkcie 7 nalezy uzywac tych samych numerdw i

nazewnictwa.
W kazdym etapie realizacji nalezy nazwac szczegétowo wszystkie koszty.

E”Wype{ni(f tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.
4)Wypefnic‘ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako

obowigzkowe.
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7. Harmonogram na rok..........c.ccouevs
(nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlnych dziatar; w przypadku oferty wspdinej obok nazwy dziatania nalezy podaé

nazwe oferenta realizujacego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatar istnieje mozliwosé dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczyé zatacznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Nazwa dziatania(w przypadku oferty wspéinej przy nazwie

Planowany Zakres dziatania realizowany przez podmiot

Lp. dziatania nalezy wskazac oferenta odpowiedzialnego za realizacje termin T o 5
dziatania) realizacji n.le eaacy s 3 umowy
Nazwy musze by¢ spéjne z nazwami wskazanymi w punkcie | Nalezy Nalezy wpisac partneréw, ktérzy beda
6. Opis poszczegdinych dziatari w zakresie realizacji zadania | wpisa¢ uczestniczyé w realizacji zadania.
publicznego przedziat W przypadku gdy stowarzyszenie samo realizuje
CEasowny zadanie nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”.

5')Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktora bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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| Wpisa¢ kwote wnioskowanej
dotacji
zt

Suma pozycji:
21+22+23+24
zt
Whpisa¢ kwote, ktdrg
zapewniamy bez podawania
Zrodta
zt
Opfaty od uczestnikéw
zadania
zt

Nalezy wpisa¢ kwoty, ktdre
juz sg decyzjg przyznane
stowarzyszeniu
zt

Nalezy wpisac $rodki, ktéra
nie s pozyskane od
jednostek administracyjnych
zt

1 osobowy

Poz. 1

koszty catkowite % 200

13’Wypeini(fjedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.
Na przyktad dotacje z budzetu paristwa lub budietu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki
z funduszy strukturalnych.
ypetnic¢ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.
16)Prcx:@_-ntowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt. 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
17)Prwr:t-mtm'\r\r udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt. 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
poda¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
8Prucent::nwy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt. 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadanialg)(ieieli oferent(-nci) przewiduje(-jg) pobieranie $wiadczen pienieznych od
odbiorcow zadania, nalezy opisac, jakie beda warunki pobierania tych $wiadczen, jaka bedzie wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie taczna warto$¢ swiadczer)

W przypadku pobierania optat od uczestnikéw zadania nalezy wpisaé na jakich zasadach bedzie sie to odbywaé, ile wyniesie optata)
od jednego uczestnika oraz jaki bedzie catkowity koszt.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego(nalezy opisa¢ kwalifikacje oséb oraz ich
sposob zaangazowania w realizacje poszczegélnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkdw stowarzyszen $wiadczacych
prace spofecznie)

Nalezy wpisac¢ jakie majg kwalifikacje osoby zaangazowane w realizacje zadania — uwzgledniajac wolontariuszy i czfonkdw|
stowarzyszenia.

| 12. Wycena wkiadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego(nalezy opisa¢ sposéb
wyceny wktadu osobowego“, ktory zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie
jest szacowana ego wartosc)

Nalezy wpisa¢ w jaki sposéb jest wyceniany wktad wtasny z podaniem cen rynkowych (na ktérych podstawie szacowana jest
wartosc).

Przyktad: uwzgledniajagc w kosztorysie wolontariusza np. kelnera, nalezy okresli¢ jaka $rednig stawke zarabiajg kelnerzy na rynku w|
obecnym czasie.

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegéfowo opisaé zasady oraz
sposob wykorzystania wkiadu rzeczowego 9w realizacje poszczegblnych dziatar oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata
wycene wkitadu rzeczowego, opisac sposob jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jegol
wartosc)

Nalezy wpisa¢ w jaki sposdb jest wyceniany wktad rzeczowy z podaniem cen rynkowych (na ktérych podstawie szacowana jest|
wartosc).

14. Inne informacje, ktére moga miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztéw
oraz oswiadczen zawartych na korcu oferty

Nalezy napisac jakimi czynnikami kierowato sie stowarzyszenie wybierajgc dany produkt lub ustuge (dot. elementdw z kosztorysu).

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-téw) w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-téw) w realizacji podobnych zadan publicznych

Nalezy opisac jakie oferent ma doswiadczenie w realizacji podobnych badz takich samych zadan.

®pobieranie wiadczeri pienieznych od odbiorcéw zadania jest realizowane wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego.

9



Oéwiadczam(my)zm, ie:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnodci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie $wiadczeri pienieznych bedzie sie odbywaé wytacznie w ramach prowadzone] odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

3) oferent*/oferenci* sktadajgcy niniejsza oferte nie zalega(-ja)*/zalega(-ja)* z optacaniem naleinoéci z tytutu zobowiazar
podatkowych; - nalezy skresli¢ niepotrzebne

4) oferent*/oferenci* skladajgcy niniejsza oferte nie zalega(-ja)*/zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne; - nalezy skresli¢ niepotrzebne

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wiasciwg ewidencja*; - nalezy
skresli¢ niepotrzebne

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, zfozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawga z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

{podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0séb upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Zataczniki:

1.1.Harmonogram21’*.

1.2.Kalkulacja przewidywanych kosztow

1.3.Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnosé z oryginatem -w przypadku gdy oferent jest spétka
prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

21)4

) katalog oéwiadczer jest otwarty.
21)Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie diuzszym niz jeden rok budzetowy.
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GMINA MIEDZYCHOD

Zalgcznik nr 2

do zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu

Gminy Miedzychdd przyznawanych organizacjom pozarzadowym

oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

KARTY OCENY FORMALNEJ OFERTY

Numer
konkursu

Nazwa oferenta

Numer oferty

Rodzaj zadania
publicznego

Tytul zadania
publicznego

Kwota
wnioskowana

OCENA FORMALNA

KRYTERIA OCENY TAK NIE

Zlozenie oferty na wlasciwym formularzu.

Zlozenie oferty przez podmiot uprawniony do jej zlozenia.

Z1ozenie oferty zgodnej z celami i zalozeniami konkursu.

Elbad fad e

Ztozenie oferty w terminie wymaganym w
ogloszeniu.

5. | Termin realizacji oferowanego zadania miesci si¢ w
ramach czasowych okreslonych w ogloszeniu.

6. | Zadanie publiczne z ogloszenia jest zgodne  z
dzialalnoscia statutowg oferenta (oferentdow).

WYNIK OCENY FORMALNEJ TAK NIE

W zwigzku ze spelnieniem/ niespelnieniem* wymogow
formalnych oferta podlega/ nie podlega* ocenie
merytorycznej

.................................................

data i podpis osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢

Urzqd Miasta i Gminy Miedzychod
ul. Marszatka Pifsudskiego 2, 64-400 Migdzychod
tel. 95 748 8100 fax. 95 748 8134

www.miedzychod.pl e - mail: urzad@miedzychod.pl
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GMINA MIEDZYCHOD

Zalacznik nr 3

do zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu

Gminy Miedzychdd przyznawanych organizacjom pozarzadowym
oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Numer
konkursu

Nazwa oferenta

Numer oferty

Rodzaj zadania

publicznego
Tytul zadania
publicznego
Kwota
wnioskowana
OCENA MERYTORYCZNA
KRYTERIA OCENY Punktacyjna ocena merytoryczna
Maks Prz.yznana '
. liczba Uwagi
liczba p
i punktow
punktow
1. | Celowos¢ realizacji zadania (uzasadnienie potrzeby zadania, 5
okreslenie grupy docelowej, wielkosci odbiorcow, adekwatnosé
dziatah do zlozonych celdéw, znaczenie realizacji zadania dla
spoleczenstwa i odbiorcow)
2. | Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania 5
publicznego i jej spdjnosci z  harmonogramem
(zakresem rzeczowym zadania)
3. | Ocena proponowanej jakoSci wykonania zadania 5
i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych oferent bedzie
realizowac zadanie.
4. | Mozliwo$é realizacji zadania z punktu widzenia zasobéw 5
organizacyjnych, rzeczowych i kadrowych.
5. | Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan publicznych 5
(ilo$¢ zrealizowanych zadan zleconych, rzetelnosé, terminowosé
oraz sposob rozliczenia otrzymanych dotacji)
6. | Planowany przez oferenta wkiad finansowy. 5
WYNIK OCENY MERYTORYCZNEJ 30

......................................

data i podpis osoby oceniajgcej

Urzqd Miasta i Gminy Migdzychéd
ul. Marszatka Pifsudskiego 2, 64-400 Miedzychod
tel. 95 748 8100 fax. 95 748 8134

www.miedzychod.pl e - mail: urzad@miedzychod.pl




Zatgcznik nr 5

WZOR
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIAtALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 1 395)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wylgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegolnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktdre nie dotycza danego sprawozdania, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekreslic¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np. ,Czesciowe*/Koricowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawic
’ Y 4 odp
prawidtowa. Przyktad: ,Czeseiowe®/Koncowe*”.

Rodzaj sprawozdania Czesciowe™/Koncowe*
Okres, za jaki jest skladane sprawozdanie Data realizacji zadania, zgodnie z §2 umowy
Tytut zadania publicznego Nalezy przepisac z § 1 ust.1 umowy

M St e Wszystkie dane muszg byé zgodne z wpisami we wiasciwym rejestrze/

ewidencji
Nalezy przepisac Nalezy przepisac
yp p' Numer umowy, o ile zostat . \./p P
Data zawarcia umowy z pierwszej i z pierwszej strony umowy
strony umowy




Informacja, czy zakfadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego zostal(y) osiagniety(-te) w wymiarze okreslonym
w czesci IV pkt 4 oferty. Jezeli nie, nalezy wskaza¢ dlaczego.

Nalezy opisac jak zostaty osiggniete poszczegdlne cele opisane w ofercie. Najlepiej opisa¢ kazdy cel
oddzielnie z pefng informacjg o stopniu jego realizacji. Jesli ktorys cel zostat osiggniety w czesci
lub nie zostat w ogdle osiggniety, nalezy opisaé co utrudnito jego osiagniecie

2. Opis osiggnietych rezultatéow wraz z liczbowym okresleniem skali dziatari zrealizowanych w ramach zadania(nalezy opisa
osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki zostaly zmierzone; nalezy wskaza¢ rezultaty trwate oraz w pldm stopniu realizacj
zadania przyczynita sie do osiagniecia jego celu)

W tym punkcie nalezy opisa¢ jakie rezultaty zostaty osiagniete i czy w ogodle zostaty osiggniete. Jeéli rezultaty nie
zostaty osiggniete w catosci nalezy podac informacje jaka byta tego przyczyna. Ta czes¢ powinna byé spéjna z czeécig
IV pkt. 5 oferty.

-Nalezy podac liczbe uczestnikow zajec, imprez, treningéw

B Szczegbtowy opis wykonania posimgélpych- dziatari(opis powinien zawiera¢ szczegétowq informacje o zrealizowanych dziatania

zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takzewyjasnié eﬁuenmalne odstepstwa w ich realizacji;w opisie
przedstawi¢ réwniez informacje o zaangazowanym wkiadzie osobowym i wkiadzie rzeczowym w realizacje dzlahﬁ-w przypadku real
dziatania przez podmiot niebedacy strong umowy" nalezy to wyraznie wskazaé w opisie tego dziatania)

Opis powinien zawierac szczegétowa informacje o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich uktadem zawartym
w pkt. 6 oferty. W opisie nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane dziatania, zakres w jakim zostaty zrealizowane
i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

4. Opis,w jaki sposéb dofinansowanie zdbtai:ji. inwestycji zwigzanych z realizécja zad_ahia wplyneto na jego wykonanie

Wypetnié, jesli otrzymano dotacje na inwestycje. Jesli nie wpisaé ,, Nie dotyczy”

1JDotya\.' podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie

Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy dotacja byta przekazana na dofinansowanie inwestycji
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2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédfo finansowania zadania publicznego
Koszty zgodnie Fak?vc‘zme
L poniesione
Lp. |Zrédto finansowania zZumowg wydatid
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem: 1300 zt
1 |11 |Kwota dotacji 1 300 zt 1300 zt
1.2 | Odsetki bankowe od dotacji 0zt
1.3 | Inne przychody 0zt
Inne srodki finansowe ogdiemﬂ:
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) 300 zt 340 zt
2.1 | $rodki finansowe wtasne® 300 zt 340 zt
2.2 | $wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego” 0zt 0zt
2
$rodki finansowe z innych #rédet publicznych® ™
2 Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora 0zt 0zt
-3 finanséw publicznych, ktdry(-ra,-re) przekazat(a, y) srodki z z
finansowe):..
2.4 | Pozostate” 0zt 0zt
Wkiad osobowy i wkiad rzeczowy ogétem: 0 zt 0zt
(nalezy zsumowac¢ srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)
3 |31 | Koszty pokryte z wkiadu osobowego 0zt 0zt
3.2 | Koszty pokryte z wkiadu rzeczowego™" 0zt 0zt
4 | Udziat kwoty dotacji w kcatkowitych kosztach zadania publicznego™ 81,25 % 79, ;5»{ Komentarz [BW3]: Udziat dotacji do
. catkowitych kosztow zadania publicznego
| ulegt zmniejszeniu- jest to zgodne z umowa
5 | Udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji™® 23,07% 2@13; Komentarz [BW2]: Koszty calkowite
wpisano w tabeli powyzej * Rozliczenie
6 Udziat wkiadu osobowego i wktadu rzeczowegow stosunku do otrzymanej 0% t\)\"’ wydatkow”
kwoty dotacji"” ? "1 Komentarz [BW4]: Udzial innych
srodkéw finansowych w stosunku do
otrzymanej dotacji ulegt zwigkszeniu- jest
to zgodne z umowa

E')Wypeinit jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

Ohya przykiad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki
z funduszy strukturalnych.

11)Wype{ni(‘: jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wktadu rzeczowego.

12)Wkiat:lem rzeczowym sg np. nieruchomosci, Srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze byé¢
rowniez zasoh udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np.
ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.)wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

B Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podac
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

14]Procentc:owv udziat innych $rodkéw finansowych, o ktorych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

15}Procent\:)\.tu'\.' udziat érodkdéw niefinansowych, o ktorych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podac z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5



3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstale podczas realizowanego zadania, ktére nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy|
towarow lub ustug wytworzonych lub $wiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

Nalezy opisac przychody, ktére powstaty podczas realizacji zadania. Jeéli nie powstaty, wpisaé ,, Nie dotyczy”

4. Informacje o swiadczeniach pienieznych pobranych w zwiazku z realizacjg zadania od odbiorcéw zadania (nalezy wskazaé warunlgl
na jakich byly pobierane $wiadczenia pienieine, jaka byta faktyczna wysokos$¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jal
byta faczna wartoéc tych swiadczen)

Nalezy wypetni¢ w przypadku gdy oferta zawierata informacje o zamiarze pobierania odptatnosci od uczestnikéw.
Nalezy opisa¢ warunki, na jakich byly pobierane swiadczenia pieniezne od odbiorcéw projektu, jaka byta faktyczna

wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka byta tgczna wartos¢ tych swiadczen:

Wysokos¢ swiadczenia x ilos¢ odbiorcow= faczna wartosé
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.Zestawienie inm[r.h dokumentéw potwiuﬂzajqcveh realizacjg zadania publicznego
(nalezy wykaza¢ dokumenty potwierdzajace uangaiowanie wkiadu osobowego (np. numery mbfdl pamzumieﬁ wolontariatu
o$wiadczenia 9 wykoriywanlu pracy spotecznej itp.) | wkiadu rzeczowego (np. numery umow uiyaenia, najmu itp.) w real“zack zadani
publicznego)

Nalezy wykaza¢ dokumenty potwierdzajace wykonanie prac w ramach wolontanatu, np.

Umowa (porozumienie) wolontariatu zawarta pomiedzy Stowarzyszeniem Rados$¢ a Janem Kowalskim na obstuge
muzyczng imprezy o wartosci 200 zi.

Nalezy wykaza¢ dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wktadu rzeczowego, np.

Umowa uzyczenia zawarta miedzy Osrodkiem Sportu i Stowarzyszeniem Rados¢ na bezptatne uzyczenie sali
|sportowej w dniu 15 czerwca 2016. Warto$c umowy wynosi 200 zi.

Nalezy umiesci¢ dodatkowe informacje nt. zdarzen, sytuacji. Ktére miaty miejsce podczas realizacji projektu, a ktére

moga miec znaczenie przy ocenie sprawozdania z realizacji zadania.

Oswiadczaml(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdéw) zostaty faktycznie poniesione na realizacje
zadania opisanego w ofercie i w terminie wskazanym w umowie;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby,
ktérych dotycza te dane, ztoiyty stosowne oswiadczenia zgodnie zustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania o$wiadczeri woli w zakresie zobowigzarn finansowych w imieniu Zleceniobiorcow.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podac imie | nazwisko osoby r.n:n:!pisujal:ej.ml

Data

POUCZENIE

Sprawozdania skfada sig osobiscie lub przesyfa przesytka polecona na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sig za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 . poz. 1114,
2z péin. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

e dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.



Zatgcznik nr 5

do zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu

Gminy Migdzychdd przyznawanych organizacjom pozarzadowym

oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

Pieczeé organizacji

Faktura/ rachunek dotyczy realizacji zadania (nazwa zadamia).................cccccovivvenann.... ,
zgodnie Z UMOWg NI ................ - 111 CR— zawartg pomigdzy Gming Miedzychod
B Dotyczy zakupu  towaru/ushugi z przeznaczeniem
11

Zadanie zostalo zrealizowane w dniach ...........

Pozyeipin soos s kosztorysu realizacji zadania

Sposob finansowania:

Ze srodkow wlhasnych lub innych zrodet | ... zt

Z dotacji z Gminy Miedzychéd | ...l zt

Poza zadaniem zt
Razem — wartos¢ faktury | ............... 7l

Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym. Stwierdzam, ze
wydatek jest legalny, celowy, | |

oszczgdny. Zakupiony towar pieczatka imienna i funkcja lub
faktycznie dostarczony, ustuga | ... czytelny podpis osoby
zrealizowana. data uprawnionej zgodnie z KRS

pieczatka imienna i funkcja lub

Sprawdzono pod wzgledem czytelny podpis osoby
rachunkowym i formalnym odpowiedzialnej za
.................. prowadzenie ksiegi
data rachunkowej
Konto Konto
Wn Kwota N
Razem
Slownie:

pieczatka imienna i funkcja lub
czytelny podpis osoby |
.................. dokonujacej wpisu do ewidencji
data ksiegowej

Zaplacone gotowka / przelewem
LU i1 SR——

Nr z dziennika
ksiegowego




